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Datum
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29.6.2012
1 1/2012-430-
MET/51

Metodické pokyny byly aktualizovany
v souvislosti s aktualizaci Zavaznych
postupii pro zadavani zakazek nespadajici
pod z.€.137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach
(zejména  pozadavek, aby  pfijemce
informoval RO o Gmyslu uzavfit smlouvu
s vybranym dodavatelem ptred podpisem této
smlouvy u zakazek nespadajicich pod
aplikaci z. ¢. 137/2006 Sb.).

V kap. 3 aktualizovan postup pii predkladani
zadosti o platbu, véetné piiloh la-lc, 2 a 4.
Text doplnén o odkaz na usneseni vlady CR
¢. 313 o Metodice vybéru zaméstnancii
implementujicich fondy EU v programovém
obdobi 2007 — 2013 a v programovém
obdobi 2014+,

V kapitole 5.3 byly aktualizovany casti
tykajici se pozadavki na monitorovani
projekta (v€. prilohy €. 3).

Aktualizovana kap. 9

1.7.2012

13.2.2013
2 3/2013-430-
MET/3

Aktualizovan text vkap. 3.1, 3.2 o
platbach z diivodu etapizace projektii TP,
tzn., Ze v posledni ZZoP za danou etapu
mohou byt narokovany pouze vydaje,
které byly realizovany v dané etapé.
Upraven zplsob proplaceni prostiedki
na ucet pifjemce (kap.3.3). Mira
prosttedki na odmény majoritnich
pfijemci bude odvisld od miry plnéni
ukoli.

Vkap. 5 aktualizovdna vécnd cCast
Monitorovaci zpravy (popis plnéni tkolt
stanovenych RO na dané kalendaini
Ctvrtleti).

Doplnény pozadavky vkap. 6 na
podklady v zadosti o vydani rozhodnuti
na prislusnou etapu.

15.2.2013
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30. 8. 2013
3 3/2013-430-
MET/18

Pfidan text v kapitole 3.1 tykajici nového
dokumentu ProhldSeni o mife zapojeni
(ptiloha ¢. 9), ktery musi byt doloZen pii
predkladani ZZoP.

Aktualizovan text v kapitole 6 ohledné
zasilani Ozndmeni o zméné projektu.
Vydefinovani, kdy je nutné Ozndmeni
poslat pisemnou formou a kdy staci
elektronicky. Na zdkladé€ této zmény byla
aktualizovéna i piiloha ¢. 8 Oznameni o
zménach.

Vpiiloze ¢ 4 doSlo kuprave
jednotlivych sloupct, aby jejich potadi
odpovidalo stavu, ktery je uveden
v monitorovaci zprave.

Aktualizovana piiloha &.3 Sablona MZ
TP1

Uprava zéhlavi piilohy &. 8 — Oznameni
o zménach

1.9.2013
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1. Uvob

Cilem téchto metodickych pokyntll pro piijemce (dale jen ,,Metodické pokyny*) je seznamit
ptijemce podpory v ramci Prioritni osy 7, oblasti podpory 7.1 ,,Technickd pomoc* s postupy
pro piedkladani zadosti o platbu a pozadavky, které uplatiuje Ridici organ OPD pfi
monitorovani projekti. Nedilnou soucasti téchto Metodickych pokyni jsou i ptilohy, které
obsahuji vzory pfisluSnych formulait a soubor pro monitorovani projektt.

Piijemci podpory z Technické pomoci OPD mohou byt pouze subjekty zapojené do
implementaéni struktury OPD a majoritni piijemci podpory z v€cnych prioritnich os
(Reditelstvi silnic a dalnic CR, Sprava Zelezni¢ni dopravni cesty, s.o0. a Reditelstvi vodnich
cest CR), (dale jen ,,pfijemci®).

2. UPOZORNENI

Pokud Metodické pokyny stanovuji nekteré postupy odlisné od postupii vyslovné uvedenych
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen ,,Rozhodnuti®), je pfijemce povinen postupovat
v souladu s Rozhodnutim, nicméné je opravnén pozadat o zménu Rozhodnuti tak, aby mohl
postupovat v souladu s témito Metodickymi pokyny.

Tyto Metodické pokyny zadnym zpisobem neméni ani nerusi povinnosti ptijemce vyplyvajici
z piislusnych pravnich ptedpisti, napf. pfi finanénim vypotfadani vyplyvajici ze zdkona
¢. 218/2000 Sb. (rozpoctova pravidla) a navazujicich vyhlasek (zejména vyhlaska ¢. 560/2006
Sb. a €. 52/2008 Sb.) a dokumentt, které vydava Narodni orgén pro koordinaci.

Ptislusnd verze téchto Metodickych pokynii plati od data uvedeného vySe veetné. Z toho
vyplyva, ze veskeré pisemnosti pfijaté a registrované Ridicim organem OPD (Odborem fondii
EU Ministerstva dopravy, déle jen ,,RO*) ode dne platnosti nové verze t&chto Metodickych
pokynil musi spliiovat poZzadavky na né kladené touto novou verzi Metodickych pokyni.

Vsechny terminy uvedené v téchto Metodickych pokynech jsou zavazné.

Tyto Metodické pokyny mohou byt zménény bez piedchoziho upozornéni v navaznosti na
pozadavky na monitorovani projektl kladené Metodikou monitorovani programti SF a FS v
CR 2007 — 2013, kterou vydava Ministerstvo pro mistni rozvoj a ktera vytvaii centralng
zavazny ramec monitorovaciho systému pro programové obdobi 2007- 2013, piipadné
v navaznosti na potieby RO, které vzniknou v pribéhu realizace projektii Technické pomoci
Operac¢niho programu Doprava (dale jen ,,TP OPD%).

Na rozdil od ostatnich prioritnich os a projekti TP OPD schvélenych v minulosti, budou
projekty TP OPD etapové. Piijemce tedy realizuje projekt s dobou realizace do 31.12.2015,
ale s roénimi etapami, jejichZ trvani odpovida kalendainimu roku. Na kazdou etapu bude RO
vydano samostatné Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které bude v souladu se schvéalenym
rozpoétem na dany rok.'

' Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni vydavano pro organizaéni slozky statu (OSS)
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3. POSTUP PRI PREDKLADANI ZADOSTI O PLATBU

Proplaceni finan¢nich prosttedkli z OPD piijemclim je provadéno na zéklad€ predlozenych
zjednodusenych zadosti o platbu (dale jen ,,ZZoP“). Zakladni ramec pfistupu k finanénimu
fizeni a realizaci plateb je stanoven v platné verzi ,,Metodiky finan¢nich tokid a kontroly
programii spolufinancovanych ze strukturilnich fondi, Fondu soudrZnosti a
Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 — 2013“. Pro projekty
realizované v ramci prioritni osy 7, oblasti podpory 7.1 je nutné pfi proplaceni vynaloZenych
prostfedkii pfijemci podpory postupovat rovnéz vsouladu se schvalenymi pravidly
uvedenymi v piislusné dokumentaci programu dle vyhlasky ¢. 560/2006 Sb.

Proplaceni finan¢nich prostfedki krytych z Fondu soudrznosti bude probihat, po dohod¢
s RO, formou ex-ante nebo ex-post plateb v piipad€ prostfedkli na mzdy/platy a formou ex-
post plateb v piipad¢ ostatnich vydaji (investinich i neinvesti¢nich)".

Piedkladani ZZoP probiha vzdy zaroven s predlozenim Monitorovaci zpravy (déle jen ,,MZ),
tj. Ctyfikrat rofné, vzdy do 20. kalendarniho dne mésice nasledujicim po konci
kalendarniho ¢tvrtleti (t.j. do 20. ledna, do 20. dubna, do 20. ¢ervence a do 20. fijna
kalendainiho roku). Piijemce tedy mize spolecné s jednou Monitorovaci zpravou predkladat
dvé piip. tii ZZoP — jednu za prostiedky na mzdy/platy (ex-ante pifp. ex-post dle zvoleného
zpusobu plateb) a dalsi za ostatni vydaje (investicni a neinvesticni dohromady, ptip. kazdou
zvlast’) v souladu se schvalenym finanénim pldnem uvedenym v zadosti o finan¢ni podporu
z Operaéniho programu Doprava (dale jen ,projektova zadost) (viz pozn.?).

Ex-ante ZZoP tykajici se prostiedki na mzdy/platy bude piedlozena s priib&znou
monitorovaci zpravou, kterd bude bezprosttedné predchizet obdobi, ve kterém budou
prostiedky vyplaceny.

Pokud nebylo Rozhodnuti o poskytnuti dotace na danou etapu doruceno prijemci do
31. bifezna, predklada prvni ex-post ZZoP v ramci dané etapy do dvaceti pracovnich
dnii od doruéeni Rozhodnuti o poskytnuti dotace.’

Forma ZZoP je elektronickd (soubor .xls), tzn. bude soudasné s elektronickou verzi
Monitorovaci zpravy zasldna na e-mailovou adresu monitoring.opd@mdcr.cz, a tiSténa (viz
ptiloha ¢.1 Metodickych pokynt), a to ve dvou vyhotovenich majicich platnost originalu
podepsanych opravnénou osobou pifjemce (pouze jedno vyhotoveni ZZoP bude obsahovat
pozadované pftilohy). Origindl podpisovych vzorli osob piijemce, které jsou opravnény
podepisovat ticetni doklady, a MZ se ZZoP poskytne piijemce RO na formulafi uvedeném
v ptiloze ¢. 2 Metodickych pokynl (formulaf slouzi jako vzor, je mozné ho upravit na zakladé
potieb piijemce) a dale vzdy pii kazdé zméné.

Z70P obsahuje zakladni identifikacni udaje pfijemce, udaje o projektu, strukturu vydaji
a seznam dokladii vztahujicich se k pfedmétné ZZoP.

* V piipadg, ze piijemce je OSS, zadosti o platbu jsou predkladany pouze v rezimu ex-post a to i v piipadé
prostfedkd na platy.

? Pro vylou&eni pochybnosti se uvadi, Ze toto ustanoveni nema vliv na termin ptedlozeni posledni MZ a ZZoP

v ramci predchozi etapy k 20. lednu.
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3.1.

EX-POST PLATBY

Piijemce zasila ZZoP na RO poté, co byly vydaje v plné vysi zaplaceny dodavatelim ze
zdroji pfijemce. Vramci téchto ZZoP zad4d piijemce o proplaceni investi¢nich
a neinvesti¢nich vydajl.

Piilohou ZZoP tykajici se neinvesti¢nich, piip. investi¢nich vydaji musi byt:

Kopie dokladi, na kterych je uvedeno ¢islo smlouvy/objednavky (je-li relevantni tzn.
napf. u faktur atd.)

Kopie ucetnich doklada

Kopie objednavek (pfip. jiné doklady, na které se odkazuje smlouva)

Kopie vypist z bankovnich ucti dokladujici zaplaceni dokladd.

V ptipadé, ze piijemce predklada ZZoP na prostfedky na mzdy/platy v rezimu ex-post (viz
pozn.?), musi byt doloZeny:

K prvni ZZoP Metodicky pokyn, na jehoz zakladé jsou prostiedky TP OPD
vyuzivany k refundaci mezd/platii vcetné piisluSenstvi na zaméstnance/pracovniky
zapojen¢ do  implementace = OPD, a pracovni naplné  zapojenych
zaméstnanct/pracovnikl. K dal§im Zadostem jsou dokladany pouze pracovni ndplné
nove zapojenych zamg&stnancl/pracovnikd, ptip. pracovni naplné
zaméstnanct/pracovnikil, u nichz doslo ke zmén¢ ndplné, a metodicky pokyn, pouze
v piipad¢, ze doslo k jeho aktualizaci.

,Celkovy ptehled o zaucltovani vyplacenych mezd/plati/odmén a souvisejicich
odvodii hrazenych z TP OPD vobdobi xx.Xx.XxXxxXx — XX.XX.XXxX“ podepsany
odpovédnymi osobami (fediteli pfisluSnych utvarii) — viz ptiloha ¢. 4 Metodickych
pokynt.

Tabulka pro Platebni a certifikacni organ (dale jen ,PCO*) — Podil zapojeni
jednotlivych zaméstnanct/pracovniki OPD a refundace jejich mezd/plati - viz piiloha
¢. 5 Metodickych pokynd.

Origindl prohlaseni a/nebo pracovnich listi - viz pfiloha ¢. 9 Metodickych pokynt.
Druhy original si Pfijemce ponechd ve sloZce projektu, pro kontroly na misté ¢i na
vyzadani relevantnich subjektid). Dokument bude poprvé vyzadovan za obdobi 4.
ctvrtleti 2013.

Prohlaseni o datu vyplaceni posledni platby mezd/plati a souvisejicich odvodii za
obdobi, za kterou je ZZoP predklidana, podepsané osobou odpovédnou za mzdy/platy
zamestnanct/pracovnikll (persondlni feditel, popf. jind osoba k tomu povétend), (viz
ptiloha ¢. 6 Metodickych pokynti).

Vzhledem k tomu, Ze jsou projekty Technické pomoci etapové (etapa vzdy odpovida
kalendainimu roku), smi byt v posledni ZZoP za danou etapu narokovany pouze vydaje, které
byly realizovany v dobé priibéhu etapy (zpravidla je tato ZZoP podana k 20. lednu roku
nasledujictho po skonceni etapy). Realizaci vydajii se rozumi proplaceni z prostfedki
pfijemce (zaplaceni faktury, pfimy nakup apod.). U prosttedki na mzdy/platy vcetné
prislusenstvi mohou byt do posledni zaddosti o platbu za etapu zahrnuty vydaje, které do etapy
ucetné spadaji (zpravidla prosincové platy v piipadé odvodii prosincovych platii na depozitni
ucet, jinak listopadové mzdy/platy).
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Prostiedky na mzdy/platy vcetné piisluSenstvi jsou poskytovany v souladu s usnesenim vlady
¢. 818/2007 a ¢.1332/2009 (Metodika finan¢niho ohodnoceni zaméstnancii implementujicich
Narodni strategicky referencni ramec v programovém obdobi 2007 — 2013) a dale v souladu
s usnesenim vlady €. 313/2012 (Metodika vybéru zaméstnanct implementujicich fondy EU v
programovém obdobi 2007 — 2013 a v programovém obdobi 2014+).

3.2. EX-ANTE PLATBY

Prostiedky na mzdy/platy vcetné piisluSenstvi jsou poskytovany v souladu s usnesenim vlady
¢. 818/2007 a ¢.1332/2009 (Metodika finan¢niho ohodnoceni zaméstnancii implementujicich
Narodni strategicky referencni rdmec v programovém obdobi 2007 — 2013) a dale v souladu
s usnesenim vlady €. 313/2012 (Metodika vybéru zaméstnanct implementujicich fondy EU v
programovém obdobi 2007 — 2013 a v programovém obdobi 2014+).

Systém financovani probihd formou poskytovani zaloh - ex-ante. Ex-ante ZZoP tykajici se
prostiedki na mzdy/platy bude pfedlozena s prib&éznou monitorovaci zpravou, ktera bude
predchazet obdobi, ve kterém mayji byt prostiedky vyplaceny.

Spole¢né s nejblizsi pribéznou monitorovaci zpravou piijemce predlozi vyuctovani ex-ante
zadosti o prostiedky na mzdy/platy.

K ex-ante ZZoP musi byt doloZeny:

o . Celkovy piehled vyplacenych mezd/platli zaméstnancii/pracovnikii hrazenych z TP
OPD v obdobi ptedchazejicim* podepsany odpovédnymi osobami (fediteli ptislusnych
utvarll) — viz pfiloha ¢. 4 Metodickych pokyni - (neplati pro prvni ex-ante zadost v
etap¢).

e ProhlaSeni o datu vyplaceni posledni platby mezd/plati a souvisejicich odvoda za
obdobi  pfedchazejici, podepsané¢ osobou odpovédnou za  mzdy/platy
zaméstnanct/pracovnikll (personalni feditel, popf. jind osoba k tomu povétend) (viz
ptiloha ¢. 6 Metodickych pokynil) - (neplati pro prvni ex-ante zadost).

e Tabulka pro PCO — Podil zapojeni jednotlivych zaméstnancli/pracovnikii OPD a
refundace jejich mezd/platt (viz pfiloha ¢. 5 Metodickych pokyntl) - (neplati pro prvni
ex-ante zadost).

e ,.Origindl prohlaSeni a/nebo pracovnich listi* podepsany odpovédnymi osobami—
(viz ptiloha ¢. 9 Metodickych pokyntll) (pfedklada se pfi vyuctovani ex-ante zadosti
o platbu)

e K prvni ex-ante ZZoP Metodicky pokyn, na jehoz zakladé jsou prostiedky TP
vyuzivany k refundaci mezd/plati vcetné ptisluSenstvi na zaméstnance/pracovniky
zapojené do implementace OPD, a pracovni népln¢ zaméstnancl/pracovnik, jichz se
to tykad. K dal$im zadostem jsou dokladdny pouze pracovni ndplné noveé zapojenych
zaméestnanct/pracovnikll, pfip. pracovni napln€ zaméstnanci/pracovnikl, u nichz
doSlo ke zméné€ napln€ a metodicky pokyn, pouze v piipadé, Ze doslo k jeho
aktualizaci.

e Mimo posledni ex-ante ZZoP za etapu odhad finan¢nich prostiedkii pozadovanych na
nasledujici obdobi vcetné vypoctu, z kterého bude patrné, jakym zplsobem byla
Castka urcena.
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RO provede kontrolu vécné spravnosti ZZoP uvedenych vyse v bod¢ 3.1. a 3.2. Metodickych
pokyntl, zanese tidaje do IS Monit7+ a vygeneruje formulat Zadost o platbu (F1) a vystavi
prohlaseni o schvéleni a ptikaz k proplaceni (F2).

V pfipadg, Ze je ze strany RO vracena piijemci ZZoP k opravé &i dopracovani, pfijemce nesmi
dopliovat do ZZoP zadné nové vydaje, pokud nebylo jejich doplnéni piedem dohodnuto s
RO.

3.3. ZPUSOB PROPLACENI PROSTREDKU NA UCET PRIJEMCE

V piipadé ex-post rezimu ZZoP budou finanéni prostiedky (EU podil) poskytovany piijemci
po schvéleni Monitorovaci zpravy a piisluiné zadosti o platbu’®.

V ptipadé ex-ante rezimu budou prostfedky proplaceny na zakladé ex-ante ZZoP, v niz bude
odhad prostfedk?l na mzdy/platy potiebnych v nasledujicim obdobi. Daldi ZZoP budou
proplaceny na zékladé piedlozeni a schvaleni dal§ich ex-ante ZZoP, ale az po piedloZeni
vyuctovani ptfedchozich vyzadanych prostredki.

Z TP OPD lze refundovat mzdy/platy vcetn¢ piisluSenstvi, které zahrnuji osobni nédklady.
finanéni motivaci a naklady na odmény zapojenych zaméstnancl/pracovnikli do
implementace OPD.

Maximalni vySe prosttedkii na mzdy/platy se odviji od limitu ve finanénim planu dle
Projektové zadosti.

Mira prostiedkii na odmény majoritnich pfijemci’ bude odvisla od miry pInéni tikold,
které budou RO vidy definovany na jedno kalendaini &tvrtleti dopiedu. Ukoly
stanovené pro dané ctvrtleti budou prijemci vzdy zasliny do konce predchazejiciho
kalendarniho c¢tvrtleti. Prijemce bude vZdy bezprostiedné po konci predmétného
étvrtleti e-mailem informovat RO o stavu plnéni ukoli. RO provede kontrolu plnéni
ukolu a schvali procentni miru plnéni ukoli odpovidajici zjisténému stavu.

Do projektu (a tedy do ZZoP) Ize zatadit pouze ty vydaje na mzdy/platy, které byly o&isténé o
miru nesplnéni tkold dle pfedchoziho odstavce.

Popis pInéni ukoli bude také vzdy soucasti nejbliz§i monitorovaci zpravy.

Mira plnéni iikolii bude stanovena vypo¢tem, kdy kazdému typovému tikolu bude RO
definovan vahovy koeficient dle miry zavaznosti ukolu.

MU=k1ﬁ+k2x—2+ ...... ky+k, +.....=1
M Y2
kde k jsou vahové koeficienty, x pocet splnénych tkold, y poc¢et zadanych tkoli.

3.4. ZPUSOBILOST VYDAJU

* vyjma OSS
* vyjma OSS
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Do projektu (a tedy do ZZoP) lze zafadit ty vydaje, které jsou zpusobilé v souladu s
Metodickou ptiruckou zpiisobilych vydajii pro programy spolufinancované ze strukturalnich
fondii a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013.

Vydaje na TP OPD jsou zptisobilé v obdobi od 1.1.2007 do 31.12.2015. Do projektu/etapy
Ize zaradit ty vydaje, které byly realizoviany pied zahijenim projektu/etapy (ale jsou
zpusobilé ve smyslu predchozi véty), ¢i byly uhrazeny v dobé realizace projektu/etapy.
Vydaje, které budou uhrazeny po 31. 12. 2015, nelze z prostiedki TP OPD jiz
refundovat a tedy ani zaradit do projektu TP OPD.

Piijemce ma povinnost vést oddélenou tcetni evidenci vydaji hrazenych z projektu TP
OPD.

4. KONTROLY REALIZACE PROJEKTU

Pii realizaci projektu budou v souladu s ¢lankem 60 nafizeni Komise (ES) ¢. 1083/2006
(rozpracovdno €l. 13 Implementacniho natfizeni 1828/2006) provadény kontroly realizace
projektu na misté. V souladu s timto nafizenim musi fidici a kontrolni systémy subjektii na
vSech Urovnich fizeni zahrnovat postupy pro ovéteni, Ze uplatiiované vydaje byly skutec¢né
vynalozeny a ze projekt je provadén v souladu s podminkami odpovidajiciho Rozhodnuti,
scili projektu a se souvisejicimi vnitrostdtnimi pravidly a pravidly Spolecenstvi (ES),
zejména pokud jde o zplsobilost vydajii pro podporu z fondil, o ochranu zivotniho prostiedi,
dopravu, hospodarskou soutéz a vetejné¢ zakazky.

V ramci kontrol na mist€¢ budou provadény i kontroly zaddvani vefejnych zakazek, resp.
zakézek a kontroly fyzické realizace projektu (budou provadény RO).

Pii zadavani zakazek je prijemce povinen postupovat dle zédkona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, v platném znéni a dle ,,Metodiky zadavani vetejnych zakazek podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach a metodiky zadavani zakazek financovanych
ze zdroji Evropské unie®.

Pii zadavani zakazek, které nespadaji do reZimu zikona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych
zakazkach, je povinnosti prijemce postupovat tak, aby zadani bylo transparentni a
nediskrimina¢ni.

V ramci TP OPD je nutno dodrzovat ,Postupy a finan¢ni limity pro zadavani zakazek
malého rozsahu a zakazek s vys§i hodnotou v ramci Technické pomoci OPD (RSD,
SZDC, RVC)“‘, vplatném znéni, jejichz nedilnou soudasti jsou ,.Zdvazné postupy pro
zadavani zakadzek spolufinancovanych ze zdrojui EU, nespadajicich pod aplikaci zdkona
¢ 137/2006 Sb., o veiejnych zakdzkdach, v programovém obdobi 2007 — 2013 schvélené
usnesenim vlady €. 48 ze dne 12. ledna 2009 a dale pak piislusné vnitini predpisy piijemcu.

% Statni fond dopravni infrastruktury (SFDI) je povinen se fidit ,,Postupy a finanéni limity pro zadavani
zakazek malého rozsahu v ramci Technické pomoci OPD (SFDI)“.
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Zaroven se piijemce musi fidit Zavaznym upfesiiujicim pokynem k zadavani vetejnych
zakézek platnym od 1. 1. 2012 uvedenym v pfiloze ¢. 7 Metodickych pokyni.

Piijjemce méa zéaroven povinnost informovat oddéleni 0434 e-mailem na adresu
kontroly@opd.cz o umyslu uzavtit smlouvu s vybranym dodavatelem pfed podpisem této
smlouvy u zakdzek nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakdzkach.

5. MONITOROVANI PROJEKTU V RAMCI OPD TP

5.1. OBECNY RAMEC SYSTEMU MONITOROVANI

Jednotny centralni metodicky ramec pro monitorovani strukturalni pomoci v celé CR v ramci
vsech cilti politiky soudrznosti pro programové obdobi 2007-2013 je stanoven Metodikou
monitorovani programi SF a FS 2007-2013 v platné verzi (dale jen ,,MM2007°). MM2007
byla vypracovéana v souladu s relevantnimi pravnimi piedpisy ES a CR a dal§imi dokumenty
uréujicimi podobu implementace strukturalni pomoci v CR v programovém obdobi 2007-
2013.

Cilem je poskytnout odpovédnym subjektim na centrdlni Grovni okamzity ptistup ke
spolehlivym, konzistentnim a aktudlnim informacim pro fizeni, koordinaci a hodnoceni
programu a projektl tak, aby byla zajiSténa maximalni absorpce poskytovanych prosttedkli a
naplnény vSechny pozadavky relevantnich pravnich predpisi a dalSich zavaznych dokumenti
ESiCR.

MM2007 definuje odpovédnosti, zdvazné postupy a lhity pro monitorovani politiky
Hospodaiské a socidlni soudrznosti a data pro centralni monitorovani tak, aby byly splnény
pozadavky vyplyvajici z relevantnich legislativnich dokumenti ptipadné dalSich zavaznych
metodickych predpisii. Soucasti MM2007 je rovnéZ nastaveni systému Monitorovacich zprav
o realizaci projektii, jednotlivych programi i celé strukturalni pomoci CR z pohledu potieb
centralniho monitorovani.

V kompetenci fidicich organt je stanovit dalsi specifické pozadavky a postupy v oblasti
monitorovani jednotlivych operaénich programi, které vSak nesmi byt v rozporu s centralné
zavaznymi pravidly a pozadavky stanovenymi MM2007.

5.2. MONITOROVANI PROJEKTU A JEHO ROLE V PROCESU IMPLEMENTACE

Monitorovani je nedilnou soucasti projektového cyklu. Cilem monitorovani je pribézné
sledovani pokroku v realizaci projektli a planovani finan¢nich prostfedkii na zajisténi zavazka
pfijemci vii¢i zhotovitelim, porovnavani ziskanych informaci s vychozim pifepokladanym

planem.

Efektivita procesu monitorovani je zavisld na systematickém a presném sbéru a uchovavani
udajt a informaci o projektech.
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V agregované podobé jsou data ziskand z Monitorovacich zprav projektl vyuzivana pro
souhrnné vystupy, respektive zpravy a sestavy, které podavaji informaci o vécné a finan¢ni
realizaci programu az do jeho ukonceni.

5.3. POZADAVKY RO NA MONITOROVANi PROJEKTU

Pozadavky a postupy RO na monitorovani OPD a projektii schvalenych ke spolufinancovéni
z fondi EU v ramci OPD vychézi z centralné zavaznych pravidel a pozadavkl stanovenych
MM2007.

Hlavni datovou zékladnou pro monitorovani strukturdlni pomoci v ramci OPD jsou udaje
ziskané z trovné piijemce. Kvalitni a dostateéné tidaje poskytuji RO nezbytné informace pro
efektivni fizeni programu. Pfijemce poskytuje prostfednictvim Monitorovacich zprav data o
projektech v realizaci.

Piijemce predava RO nezbytné informace o realizaci schvalenych projektt prostiednictvim:

» prabéznych Monitorovacich zprav;
» zavérecné Monitorovaci zpravy;

Sougasné s monitorovacimi zpravami je pifjemce povinen piedlozit Ridicimu organu kopie
vSech uzavienych smluv a dodatkli, na jejichz zdkladé¢ bude dochazet k plnéni v ramci
projektu. Pokud dojde k uzavieni nové smlouvy ¢i dodatku ke stavajicim smlouvam, je
pfijemce povinen pfilozit kopie v ramci nejbliz§i monitorovaci zpravy. Tato povinnost se
netyka RO, ktery ulozi kopie smluv v elektronické verzi do slozky projektu Technické
pomoci, do které bude umoznén pfistup monitoringu a kontrole.

Monitorovaci zpravy jsou zpracovany piijemcem ve formé .xIs souboru ,,Monitorovaci
zprava projektt TP, ktery je pfilohou €. 3 Metodickych pokynt.

Soucasti souboru jsou zavazné formulafe k pribéznému vedeni zdznami o projektech,
vefejnych zakazkach, zadavacich fizenich, uzavienych smlouvach mezi pfijemcem a
dodavateli, o kontrolach, fakturaci a vydajich, pldnovéani finan¢nich toki, plnéni indikatora
projektl, o plnéni povinnosti k zajisténi publicity projektu. Soubor miize byt doplnén o vlastni
ptehledy pfijemce napt. k vedeni zdznaml o vzdélavacich akcich, investi¢nich akcich apod.
Monitorovaci zpravy prijemce predklada v listinné podobé ve dvou vyhotovenich a
elektronické podobé& na adresu RO (elektronickou verzi zasila pifjemce na e-mailovou
adresu monitoring.opd@mdcr.cz).

Listinnd forma Monitorovacich zprdv musi byt fadn¢ podepsana zpracovatelem a schvélena
opravnénou osobou.

V listinné formé je ptijemce povinen dodat formulafe z ptilohy €. 3 Monitorovaci zpravy:
= Monitorovaci zprava
= 01-Vykaz vydaju dle sledovanych aktivit (kategorii vydaji)
= 02-Cerpani schvalené dotace dle oblasti technické pomoci v jednotlivych letech

(Ptehled Cerpani)
= 03-Faktury, doklady
= 04-Mzdy
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= (5-Zadavaci fizeni

= (06-Smlouvy

= (7a-Plan-mzdy

= (07b-Plan-investice

= (7c-Plan-neinvestice

Mimo vySe uvedené dolozi ZZoP a kopie smluv a dodatkii uzavienych ke dni zpracovani
Monitorovaci zpravy.

Pokyny k praci pro zpracovani Monitorovacich zprav jsou uvedeny na zalozce - Navod
v Ptiloze ¢. 3 Monitorovaci zprava.

RO si pii schvalovani Monitorovacich zpriv vyhrazuje pravo poZadovat dodate¢né
informace ke zpusobu realizace projektu a k jeho vysledkiim. Takové informace musi
byt dodiny v terminu stanoveném RO. VeSkeré dodate¢né tpravy Monitorovacich
zprav, ¢i dodatené informace budou prijemcem zasliny v elektronické podobé na
adresu monitoring.opd@mdcr.cz, finalni verze monitorovaci zpravy musi byt
piedloZena bezprostfedné po jejim odsouhlaseni ze strany RO jak v listinné tak i
v elektronické podobé. Doplnéna ¢i opravena Monitorovaci zpriava smi obsahovat
zménéné pouze uidaje, jejichz dopInéni &i oprava byly ze strany RO vyZidany, nebo nové
tidaje, jejichZ doplnéni p¥ijemce navrhl a RO schvalil.

Vsechny pribézné a zavérecné Monitorovaci zpravy musi byt archivovany piijemci podpory
jak v tisténé, tak i v elektronické podobé.

5.3.1. PRUBEZNE MONITOROVACI ZPRAVY

Priibézné monitorovaci zpravy slouzi k informovani RO o postupu praci na projektu
schvaleném k spolufinancovéani z fondd EU v ramci OPD a k planovani cerpani prostfedki
EU. ZZoP jsou nedilnou soué¢asti Monitorovacich zprav. Monitorovaci zpravy zahrnuji jak
vécny, tak finanéni monitoring projektd. Jsou nastrojem pro sledovani a vyhodnocovani
postupu praci a vydajii vramci schvéaleného projektu. Dlraz je kladen na popis ¢innosti a
vystupt vztahujicich se k vydajiim, které jsou vykazovany v ramci pribézné monitorovaci
zpravy a zahrnuty do pfilozené ZZOP. Zprava obsahuje i popis planovanych ¢&innosti,
informace o stavu ptipravy zadavacich fizeni, informace o ptipadném zpozdéni realizace akci
a zdlvodnéni zpozdéni, informace o pfedpokladan¢ho terminu uzavieni smluv a zahajeni
¢innosti apod.

Obsah priibéZné monitorovaci zpravy tvofi:

» Kiryci list monitorovaci zpravy obsahujici
= identifikacni udaje projektu,
= identifika¢ni udaje zpracovatele,
= schvalovaci dolozku pfijemce,
= schvalovaci dolozku fidiciho organu,

» Vécna ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici informace o
= realizovanych akcich za obdobi, za které jsou vykazovany vydaje
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= popis zpusobu zajistovani akci, vystupii, priibéhu vybérovych/zadavacich fizeni,
informace o pfipravovanych akci, prib&hu ptipravovanych vybérovych/zadavacich
fizeni a pod,

= zméndch projektu,

= kontrolach,

= opatfenich k zajisténi publicity,

= problémech pfi realizaci ¢innosti,

= v pfipad¢ investi¢nich akci popis vyvoje akei 1 v ptipadé€, ze vydaje nejsou jiz do
projektu zatazeny.

= popis plnéni ukoll stanovenych RO na dané kalendaini Gtvrtleti

> Finan¢ni ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici
finan¢ni pifehledy, komentédi k plnéni ¢i neplnéni pldnu vydajii schvaleného v ptedchozi
monitorovaci zprave (plan vydaji je soucasti monitorovaci zpravy).

> Prilohy

= 01l - vykaz vydaji dle sledovanych aktivit (kategorii vydaji)

= (2 - prehled Cerpéani schvéalené dotace dle oblasti technické pomoci v jednotlivych
letech

= 03 - ptehled faktur/dokladt k vykazovanym vydajim,

= (04 - ptehled mzdovych vydaji

= 05 - prehled vSech vefejnych zakézek a zadavacich fizeni v ramci projektu,

= (6 - prehled a kopie vSech smluv a dodatkd, na jejichz zdkladé¢ bude dochazet k
plnéni v rdmci projektu,

= (07 - plany vydajii

= (08 - ptehled kontrol provedenych vSemi kontrolnimi subjekty a pfijatych
napravnych opatient,

Pribéznou monitorovaci zpravu predklada piijemce Cc¢tyrikrat roéné, vzdy do 20.
kalendairniho dne mésice nasledujiciho po konci kalendainiho ¢tvrtleti (t.j. do 20. ledna,
do 20. dubna, do 20. ¢ervence a do 20. fijna kalendainiho roku). Pokud nebylo Rozhodnuti o
poskytnuti dotace na danou etapu doruceno piijemci do 31. bfezna, pfedkladd prvni
prabéznou monitorovaci zpravu v ramci dané etapy do dvaceti dni od doruceni Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

V piipadé, Ze piijemce neni schopen zobjektivnich davodd piedlozit MZ se ZZoP
v pozadovaném terminu, je tfeba pozadat o prodlouzeni tohoto terminu oddéleni monitoringu
433.

RO provede veskeré &innosti, tj. kontrolu Monitorovaci zpravy, kontrolu ZZoP, vystaveni
prohlaseni o schvaleni a ptikazu k proplaceni a jejich kontrolu pfed pfeddnim finanénimu
utvaru, v celkové 1hité 40 pracovnich dnl od obdrzeni Zzadosti o platbu. Nasledné finan¢ni
utvar provede do 10 pracovnich dnl na zaklad€ ptikazu k proplaceni uhradu zavazkd.

5.3.2. ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA

Zavéretna zprava poskytuje RO informaci o stavu projektu po ukonéeni jeho realizace a jeho
finanénim vyporadani. Zavérecna zprava hodnoti Uspé$nost celého projektu a informuje o
vysledcich a splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu. Zavérecnd zprava musi
obsahovat podrobny popis podminek, v nichz byl projekt realizovan, souhrnnou informaci o
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ptijatych opatfenich k publicité projektu, zdrojich financovani a o skutecnostech, které mohou
byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

Zavérecnou zpravu prijemce predklida do 20 dni po vyprSeni lhiity pro zpisobilost
vydaju v souladu s bodem 3.4 téchto Metodickych pokyni.

Obsah zavéreéné zpravy tvofi:

» Kryci list zavéreéné zpravy obsahujici
identifikacni Gdaje projektu,
identifikacni udaje zpracovatele,
schvalovaci doloZku piijemce,
schvalovaci dolozku fidiciho orgéanu.

» Textova ¢ast zavérecné zpravy obsahujici

popis projektu,

informaci o realizaci projektu (zplsobu zajiSténi sluzeb, vetejnych zakazkach,
opatfenich pfijatych k publicité a popis provedenych praci, realizovanych akci),
popis problému, které vznikly béhem realizace projektu a pfijatd opatieni k jejich
feSeni, pfipadné nesrovnalosti, pravni spory apod.

zhodnoceni dosazenych vysledki a cilii projektu:

soulad s vydanym Rozhodnutim o poskytnuti dotace a projektovou Zadosti,
dosaZzeni cilt projektu,

dosazeni hodnot indikator,

v piipad€ investi¢nich akci popis vyvoje akci i v ptfipad¢, Ze vydaje nejsou
jiz do projektu zatazeny. U investic do pfipravy projektd pro obdobi 2014+
ptijemce uvede stav zatazeni téchto projektti do programu obdobi 2014+.

ptilohy:

ptehledy vydajt projektu v ¢lenéni dle oblasti TP,

prehled vSech (vetejnych) zakazek v rdmci projektu,

prehled vSech smluv uzavienych v ramci projektu,

ptehled kontrol provedenych vSemi kontrolnimi subjekty a pfijatych
napravnych opatieni.

6. ZMENY PROJEKTU

Piijemce je povinen pisemné oznamit formou ,,Oznameni o zménach projektu* ve dvou (2)
originalech v listinné podob¢ — viz pfiloha ¢. 8 Metodickych pokynt (déle jen ,,Oznadmeni)
nasledujici zmény projektové zadosti:

¢ navySeni/sniZeni rozpoctu projektu

e nedolerpani rozpottu projektu’ (Oznameni je nutné piedlozit ke schvaleni RO
s dostatenym predstihem pied ukoncenim realizace projektu. V rdmci tohoto

7 Piipadné nedocerpani nékteré z poloZek rozpoétu projektu v pribéhu jeho realizace neni povaZovano za

zmeénu.
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Oznameni bude piedlozen také pozadavek na zménu vysSe indikatoru stanoveného
v projektové Zadosti.)

o veskeré zmény projektu, které méni idaje a/nebo povinnosti vyslovné uvedené
v Rozhodnuti, a které soucasné vedou k vydani zménového Rozhodnuti (piijemce
je povinen spolu s Ozndmenim zaslat také nezbytné podklady - Zadost o vydani
zménového Rozhodnuti, v pfipadé investi€nich vydaji piislusné formuléafe systému
EDS SMVS apod.)

o vybérova®/zadavaci Fizeni — informace o novych vybé&rovych/zadavacich Fizenich,
ktera nebyla uvedena ve schvélené projektové zadosti, zmeény piedpoklddané hodnoty
u schvalenych vybérovych/zadavacich tizeni, zmény predmétu VZ (uvedené v policku
,,Popis*“ v projektové zadosti).

Pifjemce je povinen zaslat Ozndmeni o vyse uvedenych zménach RO k odsouhlaseni vZdy
pred jejich uskute¢nénim. Tyto zmény je tedy mozné provést az po jejich odsouhlaseni ze
strany RO. Pfijemce je soucasné povinen je promitnout do nejbliz§i Monitorovaci zpravy.

RO posoudi zaslané Oznameni nejdéle do 30 pracovnich dni od jeho dorugeni na MD a
v pfipadé¢ souhlasu/nesouhlasu zasle jeden (1) origindl Ozndmeni piijemci k archivaci.
V pifipad¢ zamitnuti zmény, tzn. negativniho vyjadfeni na Oznadmeni, mize zadatel ve lhité
10 pracovnich dni od doruceni takového zamitnuti vznést ndmitky. Namitky musi byt
v listinné podobé, podepsané opravnénou osobou pifjemce, odesliny na RO, ktery ve lhité 15
pracovnich dni od doruc¢eni namitky posoudi a odeSle pfijemci (kladné ¢i zamitavé)
stanovisko. Tim je cely proces povazovan za ukonceny.

Veskeré ostatni zmény projektu je piijemce povinen uvést v nejbliz§i Monitorovaci zprave.

Pifjemce vramci Zadosti o vydani rozhodnuti na pfislusnou etapu zasle aktualizovany
finanéni pldn dle oblasti, ve kterém zohledni skutecnost a v ptipadé¢ potieby promitne
nespotiebované prostfedky do nasledujicich etap. Jako podklad pro zpracovani
aktualizovan¢ho finan¢niho planu pouZije piijemce jemu dostupné informace (v piipadé
schvalenych ZZoP schvalené prostiedky, v piipadé ZZoP ve stavu predlozeném, pozadované
prostiedky). Do etapy piedchédzejici tedy zahrne prostfedky proplacené a pozadované
k proplaceni (tedy viechny piedlozené ZZoP v ramci piedchozi etapy).

V piipadé, Ze za danou etapu jesté nebyly piijemci proplaceny viechny piedlozené ZZoP
(plati i pro ZZoP predkladanou v lednu nasledujiciho roku), piedloZi spoledné s Zadosti o
vydéni rozhodnuti na novou etapu Zadost o vydani rozhodnuti na prosttedky, které mu maji
byt vyplaceny na zakladé predlozenych (ale dosud neproplacenych) ZZoP. Jako podklad
pouzije soupis predlozenych ZZoP, které nebyly proplaceny.

V ptipadg, Ze piijemce predklada obé Zadosti o vydani rozhodnuti, lze piedlozit pouze jednu
Zadost o vydani rozhodnuti rozdélenou na dvé ¢asti.

Kazda Zadost o vydani rozhodnuti musi respektovat pozadavky zékona &. 218/2000 Sb.

¥ Vybérovym fizenim se pro tyto tidely rozumi zadévani vefejnych zakazek malého rozsahu 2. kategorie
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7. OPRAVNENI K PODPISU JEDNOTLIVYCH DOKUMENTU

Veskeré dokumenty, které jsou piijemcem podepsany a doruéeny RO, musi byt podepsany
k tomu opravnénou osobou (¢i osobami), viz piiloha projektové zadosti. V ptipadé, kdy je
napf. Monitorovaci zprava podepsana jinou osobou, nez osobou opravnénou, musi byt tato
osoba povéiena ¢i zmocnéna k podpisu takového dokumentu. Nebude-li vSak toto povéteni ¢i
zmocnéni oficidlné oznameno RO (a to véetné podpisového vzoru povéiené/zmocnéné
osoby), RO nebude moci posoudit takto podepsany dokument jako formalng a obsahové
spliujici pozadavky na néj kladené — tj. predloZzenim takového dokumentu nedojde ke splnéni
ptislusné povinnosti uloZené Rozhodnutim.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze 1 v ptipadech, kdy se pifijemce dohodne se tfeti osobou
na tom, ze nckteré jeho povinnosti za néj splni tato tfeti osoba, bude na pftisluSnych
dokumentech pozadovan bud’ podpis pfijemce (resp. osoby opravnéné k podpisu dle
predchoziho odstavce), nebo této tfeti osoby na zakladé zmocnéni (a to véetné podpisového
vzoru a doloZeni zmocnéni).

8. PRAVIDLA PRO PUBLICITU V RAMCI OPD TP

V souladu s ¢l. 8 Natizeni Komise (ES) €.1828/2006 odpovida pifijemce podpory v ramci
OPD za informovani vefejnosti o podpote, kterou obdrzel z fondli EU. PFijemce je povinen
postupovat v souladu s Pravidly pro publicitu v ramci Opera¢niho programu Doprava —
Technicka pomoc dostupnych na http://www.opd.cz.

9. ARCHIVACE

Piijjemce je povinen archivovat veSkeré originalni dokumenty vztahujici se k realizaci
projektu po dobu 10 ti let od finan¢niho ukonceni projektu, zaroven vSak alespon po dobu 3
let od ukonceni programu. VesSkeré dokumenty souvisejici s realizaci vetejné zakdzky mohou
byt zatfazeny do vzorku kontrolovanych operaci pii kontrole zadosti o platbu. Stejné tak musi
byt archivovany dokumenty tykajici se zajiSténi administrativni kapacity. Kontrola je
realizovana odd. 434 RO OPD. Piijemce umozni piistup k dokumentiim pii kontrole vzorku
operaci na zakladé povéfeni pracovnikiit RO OPD. Dokumenty souvisejici s realizaci vefejné
zakdzky neni nutné prikladat k podkladiim pro vytvoteni zadosti o platbu.

Piijemce je povinen veskeré dokumenty vznikajici pfi implementaci pomoci ze strukturalnich
fondii a Fondu soudrznosti EU archivovat dle norem platnych v Evropské unii a v Ceské
republice ve svém sidle.
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10. SEZNAM POVINNYCH PRILOH:

Zjednodusené zadosti o platbu a soupiska ucetnich dokladl

Piiloha &. 1a) Zjednodusena Zadost o platbu a soupiska _platy - ex-post

Piiloha &. 1b) Zjednodusena Zadost o platbu a soupiska platy - ex-ante

Piiloha &. 1b) Zjednodusena Zadost o platbu a soupiska platy - ex-ante — vyuétovani etapy
Piiloha &. 1¢) Zjednodusena Zadost o platbu a soupiska faktur

Ptiloha ¢. 2) Podpisové vzory osob

Ptiloha €. 3) Monitorovaci zprava

Ptiloha ¢ 4) Celkovy ptehled o zauctovani vyplacenych mezd/plati/odmén a souvisejicich
odvodu hrazenych z TP OPD v obdobi Xx.XX.XXXX - XX.XX.XXXX

Ptiloha ¢. 5) Tabulka pro PCO

Ptiloha ¢. 6) Prohlaseni o datu posledni platby mezd/platt a souvisejicich odvoda
Ptiloha €. 7) Zavazny upftesiiyjici pokyn k zadavani vetejnych zakazek

Ptiloha ¢. 8) Ozndmeni o zménach v projektu

Piiloha €. 9) ProhlaSeni o mife zapojeni
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