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Uvob

Na zakladé usneseni viady €. 48/2006 ze dne 12. ledna 2009, kterym byly schvaleny
.Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajici pod
aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi let 2007 az
2013“ (dale jen ,Zavazné postupy)' vydava Ministerstvo dopravy v gesci Fidiciho organu
Operacniho programu Doprava metodicky pokyn ,Postupy a financni limity pro zadavani
zakazek malého rozsahu a zakazek s vy3Si hodnotou v ramci priorithich os 1 — 6 OP
Doprava“.

Cilem tohoto metodického pokynu je sladit postupy pfi vybéru dodavatell uzité v ramci
Operaéniho programu Doprava v navaznosti na Zavazné postupy, schvalené vladou CR, ve
smyslu ustanoveni ¢asti tfeti Zavaznych postupl — ,Zavazné postupy pfi vybéru dodavatel(*
v Clenéni na Zakazky malého rozsahu a Zakazky s vy$Si hodnotou. Pro zadavani téchto
zakazek stanovuje metodicky pokyn dale finanéni limity v ramci kategorii vymezenych
Zavaznymi postupy. V souladu s nafizenim vlady €. 77/2008 Sb., ve znéni naf. vl.
€. 447/2011 Sb. jsou vramci zakazek s vyS$Si hodnotou vymezeny kategorie jinych nez
dotovanych zakazek na sluzby a na stavebni prace a stanoven finanéni limit pro zakazky
s vy$Si hodnotou 2. kategorie.

Aktualizovany metodicky pokyn RO (s uéinnosti od 1.1.2014) se vztahuje na zakazky
zadavané v ramci projektd z kolovych vyzev OPD vyhlaSovanych pocinaje prvnim dnem
platnosti tohoto pokynu a v ramci projektl z kontinualnich vyzev na zakazky vyhlasované
pocinaje prvnim dnem platnosti tohoto pokynu.

Subjekty podilejici se na implementaci Operaéniho programu Doprava a pfijemci prostredku
poskytnutych v ramci Operacniho programu Doprava jsou povinny postupovat podle tohoto
metodického pokynu (v&etné pfiloh), jehoz plnéni je povinnou soucasti podminek
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. Smlouvy o financovani projektu/Smlouvy o poskytnuti
dotace, a to i v pfipadé, kdy se na zadavané zakazky nevztahuje zakon &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach. Aktualni verze Metodického pokynu pfedstavuje spolu s aktualni verzi
Zavaznych postupll zavazné minimum platné v ramci OP Doprava, podle néhoz jsou pfijemci
vzdy povinni postupovat.

! Ptilohou &. 1 tohoto metodického pokynu jsou Zavazné postupy, které predstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani
zakazek nespadajicich pod pusobnost zakona ¢. 137/2006 Sb.
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DOTCENE SUBJEKTY/ZADAVATELE A ZAKLADNIi PRAVIDLA

Tento metodicky pokyn je uréen pro nasledujici subjekty podilejici se na implementaci OP
Doprava:

- Zprostiedkujici subjekt (SFDI),
- v8echny pfijemce finanénich prostfedki OPD uréenych k &erpani na prioritni
osy 1-6.

VSechny dotfené subjekty/zadavatelé jsou u prostiedkd Cerpanych z OPD povinni pfi
zadavani zakazek respektovat tento metodicky pokyn a ,Zavazné postupy pro zadavani
zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajici pod aplikaci zakona &. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi let 2007 az 2013“, které tvofi pfilohu tohoto
metodického pokynu.

Ridici organ/poskytovatelé prostiedki ze statniho rozpo&tu/vefejnych rozpoétd, resp.
statniho fondu uréenych jako podil narodniho spolufinancovani, nebo pfedfinancovani
prostfedkl, které maji byt kryty zrozpo¢tu EU, zahrnou tato pravidla do vydavanych
metodickych pokynud, rozhodnuti, smluv o financovani/poskytnuti dotace a dalSich
dokumentu a pfislusné informuji pfijemce prostfedkd. Obdobné je nutné tato pravidla
aplikovat rovnéz v pfipadech projektu, které nejsou financovany v ramci OPD, ale které by
mohly byt dodate¢né zafazeny ke spolufinancovani v ramci OPD.

ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU V RAMCI PRIORITNICHOS 1 -6 OP
DOPRAVA

Zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé
zakazek na dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazek na
stavebni prace hodnoty 6 000 000 K& bez DPH.

1. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie — nedosahujici
100 tis. Ké bez DPH:

- pFimy nakup v hodnoté do ¢astky 10 tis. K¢ vé. DPH na zakladé vystaveného
Ugetniho dokladu (paragonu, faktury)?. V pfipad& pfimého nakupu je nutno doloZit
pisemny zaznam o vybéru dodavatele. V pfipadé vystaveni paragonu je zprava o
vybéru dodavatele nahrazena pisemnym zduvodnénim nakupu, ktery bude (kde to
pfipada v uvahu) schvalen odpovédnou osobou,

- vyzva jednomu dodavateli k predlozeni cenové nabidky (pokud nema zadavatel
aktualni cenové nabidky jiz k dispozici) ¢i pfima objednavka pinéni (listinnou Ci
emailovou formou)

- postupem zadavatele nesmi byt dot¢ena pravidla obsazena v bodé 8.2 Zavaznych
postupd.

2 Upozorfiujeme, Ze zjednodus$eny darovy doklad Ize v souladu s § 28 zak. €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
v platném znéni, vystavit pouze do vyse 10 000,- K¢ vé. DPH.
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2. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie — nedosahujici
2 mil. Ké bez DPH v pripadé zakazek na dodavky a sluzby, resp. 6 mil. Ké
bez DPH v pripadé zakazek na stavebni prace:

- vyzva minimalné 3 zajemcim k pfedlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni v Obchodnim véstniku, popf. na webu OPD, tisku, webu
zadavatele, profilu zadavatele €i na ufedni desce zadavatele (popf. kombinace vyzvy
a uvefejnéni),

- |hdta pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo ode dne
uverejnéni oznameni,

- nabidky mohou byt zadavateli odesilany pisemnou formou (v listinné podobé) ci
elektronicky,

- zapis (protokol) povéfené osoby s doporu¢enim nejvhodnéjsSi nabidky nebo
ustanoveni alespon 3 ¢lenné hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek
(v€. jejich nahradnika),

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazecu o vysledku vybérového fizeni (pisemné &i elektronicky),

- uzavfeni pisemné smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8. Zavaznych postupl), pfipadné
rozhodnuti zadavatele o zruSeni vyb&rového Fizeni (viz ¢l. 11. Zavaznych postupu).

3. Minimalni pozadavky na obsah dokumentace

Zadavatelé jsou povinni dodrZzovat minimalni pozadavky na obsah dokumentace
podle €l. 6.5 Zavaznych postupu.

Ve vnitfnich predpisech (metodickych pokynech) ZS a prijemct (kromé& OSVC) budou
stanoveny minimaini pozadavky na obsah relevantnich dokumentl (v minimalnim
rozsahu dle Zavaznych postupu), a to zejména:

o text ozndmeni o zahdjeni vybérového Fizeni i vyzvy k pfedloZeni nabidek (viz
bod 6.5.4 Zavaznych postupt),

e postup pfi hodnoceni nabidek (&l. 7 Zavaznych postupl) - zapis (protokol) o
posouzeni a hodnoceni podanych nabidek, spolu s uréenim osob opravnénych
k jejich podpisu (viz bod 7.2.5. a 7.3.6. Zavaznych postupu),

e oznameni o vysledku vybérového fizeni (viz bod 10.2 Zavaznych postupt),

e navrh smlouvy, pfiéemz bude v navrhu smlouvy vzdy uvedena také celkova cena
jako cena maximalni a nepfekrocitelnd po celou dobu smluvniho pInéni, rovnéz
ve sloZeni bez DPH a s DPH (viz bod 8.3 Zavaznych postupu),

¢ uvedeni pfipadU, kdy je zadavatel povinen/opravnén vybérové fizeni zrusit (viz &l.
11 Zavaznych postupu).

Jiz v zadani (zadavacich podminkach) je nutné uvést, Ze dana zakazka bude
financovana z prostfedkl fondd EU a soucasné je povinen tuto vyzvu, resp.
oznameni opatfit logem OPD (viz http://www.opd.cz/cz/grafika). Soucasné je
zadavatel pro ucely plnéni povinnych naleZitosti publicity povinen postupovat
v souladu s platnymi Pravidly pro publicitu v ramci OPD (napf. opatfit logem OPD
také veskeré dokumenty souvisejici s pfisluSnym vybérovym fizenim, a to zplisobem
uvedenym v téchto Pravidlech). Toto pravidlo nebude aplikovano v pfipadé zakazek v
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ramci projektd, u kterych nebyl ke dni vyhlaSeni vybérového Fizeni podepsan pravni
akt o poskytnuti dotace z OPD.

PFijemce je povinen informovat RO OPD o zménach, které nastaly v prabé&hu
vybérového Fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to prostfednictvim Pribézné
monitorovaci zpravy/Mési¢niho monitorovaciho hlaseni.

4. Spolec¢na ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazeci e-mailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani e-mailu prokazat (napf. e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem
odeslaného e-mailu).

Pokud zadavatel zadava zakazku prostfednictvim e-trzist, postupuje pfi zadavani
takové zakazky pfedevSim podle Pravidel systému pouzivani elektronickych trzist
subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit (dale jen ,Pravidla
elektronickych trzist*), ktera jsou pfilohou k usneseni vliady ze dne 10. kvétna 2010 ¢&.
343 ve znéni usneseni vlady CR ze dne 15. 8ervna 2011 &. 451 a usneseni vlady CR
ze dne 14. prosince 2011 &. 933. V pfipadé, kdy jednotlivd procesni ustanoveni
Zavaznych postupl nejsou v souladu s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist
(napf. zplsob hodnoceni, uzavirani smlouvy apod.), maji pfednost ustanoveni
Pravidel elektronickych trzist. Zakladni zasady uvedené v €lanku 4 Zavaznych
postupl vSak musi zadavatel dodrzet vzdy.

V pfipadé, Ze poptavané plnéni mlze ztechnickych nebo uméleckych divodu,
z duvodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho viastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z duvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout
pouze jeden urCity dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skuteCnost je vSak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skuteCnost. V ostatnich
pfipadech bude postupovano v souladu s ¢lankem 9 Zavaznych postup.

V pfipadé, kdy zadavatel umozni podavani nabidek elektronicky (¢l. 6.6.2 Zavaznych
postup(l), musi byt spinény rovnéz prislu§né pozadavky Vyhlasky &. 9/2011 Sb.?

V pfipadé, Ze se zadavatel chysta zahajit vybérové fizeni uvefejnénim oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni na webu OPD (ij. na http://www.opd.cz/cz/verejne-
zakazky), je povinen jeho uvefejnéni (v€. veSkerych dokumentl uréenych ke
zvefejnéni) zajistit. Stejné tak je zadavatel povinen postupovat v pfipadé poskytovani
dodateénych informaci v priabéhu Ihaty pro podani nabidek (viz bod 10.1.
Zavaznych postup().

K zajisténi vySe uvedené povinnosti zadavatele je napf. mozné vyuZzit kontaktni
adresu zakazky@opd.cz. Na tuto adresu zadavatel zaroven poSle informaci o
prfedpokladaném zvefejnéni vyzvy (oznameni o zahajeni vybérového fizeni).

Uveiejnéni oznameni o zahajeni vybéroveého fizeni, resp. odeslani vyzvy (stejné jako
jakékoliv jiné pisemné oznameni v souvislosti s vybérovym fizenim) musi byt
zadavatel schopen prokazat (napf. vytisténim zaznamu o uverejnéni na webu — ze
kterého bude vyplyvat celkova doba uvefejnéni, dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doruCenkou spolu s odeslanym emailem v pfipadé pfipustné e-mailové
komunikace, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy &i predavacim protokolem).

V pfipadé, Ze je nabidka uchaze€e pfi kontrole uplnosti nabidek shledana jako
neuplna, je povéfena osoba zadavatele, resp. hodnotici komise opravnéna v souladu

3 Vyhlaska €. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobné&jsi podminky tykajici se elektronickych nastroji a ukon(
ucinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody
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s €l. 7.2.2. a 7.3.2. Zavaznych postupu a pfi dodrzeni principlt dle ¢l. 4 Zavaznych
postupl vyzvat takového uchazece v dodate¢né |haté min. 3 pracovnich dni od
doruéeni vyzvy Kk jejimu doplnéni. V pfipadé, Ze je nabidka uchazele ve fazi
posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek shledana jako nejasna ¢&i neuplng, je
povéfena osoba zadavatele, resp. hodnotici komise opravnéna v souladu s ¢l. 7.2.3.
a 7.3.3. Zavaznych postupl a pfi dodrzeni principt dle ¢l. 4 Zavaznych postupt
vyzvat takového uchazece v dodate¢né |h(té min. 3 pracovnich dnd od doruceni
vyzvy k jejimu vysvétleni &i doplnéni.

V pfipadé dodateénych zakazek na sluzby &i stavebni prace, jejichz potifeba vznikla v
disledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni
plvodni zakazky na sluzby ¢&i stavebni prace, mlze zadavatel oslovit pouze
plvodniho dodavatele za predpokladu, Ze dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né
sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky,
pokud by toto oddéleni zplsobilo zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto
oddéleni technicky Ci ekonomicky mozné, jsou dodatec¢né stavebni prace nebo
dodate¢né sluzby zcela nezbytné pro dokon&eni predmétu puvodni zakazky a
zaroven celkovy rozsah dodateénych stavebnich praci nebo dodateCnych sluzeb
neprekro¢i 20 % ceny puvodni zakazky.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzaviel s vybranym uchazeem. Za podstatnou se povazuje takova
zména, ktera by:

a) rozsifila pfedmét vefejné zakazky, tim neni dot€eno ustanoveni bodu 9.4

Zavaznych postupd;

b) za pouziti v plivodnim vybé&rovém fizeni umoznila u¢ast jinych dodavatel(;

c) za pouziti v pavodnim vybérovém Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodné&jsi

nabidky nebo

d) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

Dle ustanoveni § 147a zakona €. 137/2006 Sb., musi vefejny i dotovany zadavatel
uverejnit celé znéni smlouvy (tzn. véetné vSech pfiloh a pfipadnych dodatkl) nebo
ramcové smlouvy do 15 dnl od jejiho uzavfeni, jejichz cena presahne 500 000 K¢
bez DPH, tedy i v pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu 2. kategorie (nad 500
tis. K& bez DPH do 2 mil. K¢ bez DPH).

Pokud neni v tomto metodickém pokynu stanoveno jinak, plati vzdy aktualné platné
Zavazné postupy, které tvori jako Priloha €. 1 nedilnou soudast tohoto dokumentu.

ZAKAZKY S VYSSi HODNOTOU V RAMCI PRIORITNICHOS 1 -6 OP
DOPRAVA

Zakazka s vy38S8i hodnotou je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota cCini v pfipadé
zakazky na dodavky a sluzby nejméné 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazky na
stavebni prace nejméné 6 000 000 K¢ bez DPH.

Uréeno pro:

- pfijemce, na které se nevztahuje zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich pfedpistl (ZVZ); uvedeni pfijemci se nemusi Fidit témito
postupy, zadavaji-li zakazky, jejichz pfedmét odpovida prfedmétu zakazek
uvedenych v § 18 odst. 1 a 2, § 19 odst. 2-7 &i § 20 ZVZ;
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- dale pro sektorové zadavatele v pfipadé podlimitnich zakazek;

- dotované zadavatele dle ZVZ; u téch se jedna o:
¢ podlimitni zakazky na sluzby a stavebni prace dotovanych zadavatelu
e zakazky na dodavky dotovanych zadavatelu
e jiné nez dotované zakazky na sluzby &i stavebni prace”.

PFijemci, na néz se vztahuji ustanoveni ZVZ, jsou povinni se fidit timto zakonem.

1. Postup pro zadavani zakazek s vysSi hodnotou 1. kategorie -
nepresahujici 75 000 000 K& bez DPH:

- vyzva minimalné 5 zajemcim k pfedlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni v Obchodnim véstniku, popf. na webu OPD, tisku, webu
zadavatele, profilu zadavatele €i na Ufedni desce zadavatele (popf. kombinace vyzvy
a uvefejnéni),

- |hdta pro podani nabidek minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy nebo ode dne
uverejnéni oznameni,

- ustanoveni alespon 3 ¢lenné hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodné;jsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazecu o vysledku vybérového fizeni (viz ¢l. 10.2 Zavaznych postupu),

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8 Zavaznych postup),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz €l. 11 Zavaznych
postup().

2. Postup pro zadavani zakazek s vyssSi hodnotou 2. kategorie -
nedosahujici 131 402 000 K& bez DPH?®:

- vyzva minimalné 9 zajemcim k pfedlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni v Obchodnim véstniku, popf. na webu OPD, tisku, webu
zadavatele, profilu zadavatele €i na Ufedni desce zadavatele (popf. kombinace vyzvy
a uvefejnéni) - viz bod 6.5 Zavaznych postupt, déale je nutné spinit poZadavek na
kvalifikaci v rozsahu ust. § 53 — Zakladni kvalifikacéni pfedpoklady ZVZ,

- Ihdta pro podani nabidek minimalné 35 dni ode dne odeslani vyzvy nebo ode dne
uvefejnéni oznameni,

- ustanoveni alespon 5 €lenné hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodné;jsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni (viz €l. 10.2 Zavaznych postup(),

- uzavreni smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8 Zavaznych postupt),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni (viz €l. 11 Zavaznych
postupu).

3. Minimalni pozadavky na obsah dokumentace

* Do této kategorie jinych nez dotovanych zakazek na sluzby &i stavebni prace muze uréitd zakazka spolufinancovana z
prostfedkd fondd Evropské unie spadat z duvodu, Ze tato zakazka neni hrazena z vice nez 50% z penéznich prostfedku
z vefejnych zdroju a zaroven penézni prostfedky poskytnuté na vefejnou zakazku z téchto zdroju nepfesahuji 200 000 000,- K¢.
® V pripadé pfijemcl, na které se ZVZ nevztahuje (napf. nejsou dotovanymi zadavateli dle ZVZ), plati finanéni limit pro
2. kategorii v neomezeném rozsahu, tj. nad 75.000.000,- K& bez DPH.

Datum platnosti: 1. 1. 2014 Verze 1.4 Strana 8 [celkem 11]



Pfijemci jsou povinni dodrzovat minimalni poZadavky na obsah dokumentace podle
¢l. 6.5 Zavaznych postupa.

Ve vnitfnich pfedpisech (metodickych pokynech) pfijemcd budou stanoveny
minimalni pozadavky na obsah relevantnich dokumentt (v _minimalnim rozsahu dle
Zavaznych postupt), a to zejména:

e text oznameni o zahajeni vybérového Fizeni Ci vyzvy k pfedlozeni nabidek (viz
bod 6.5.4 Zavaznych postupt),

e postup pfi hodnoceni nabidek (Cl. 7 Zavaznych postupl) - zapis (protokol) o
posouzeni a hodnoceni podanych nabidek, spolu s uréenim osob opravnénych
k jejich podpisu (viz bod 7.2.5. a 7.3.6. Zavaznych postupu),

e oznameni o vysledku vybérového Fizeni (viz bod 10.2 Zavaznych postupu),

¢ navrh smlouvy, pfiéemz bude v navrhu smlouvy vZdy uvedena také celkova cena
jako cena maximalni a neprekrocitelna po celou dobu smluvniho plnéni, rovnéz
ve slozeni bez DPH a s DPH (viz bod 8.3 Zavaznych postupt),

¢ uvedeni pfipadu, kdy je zadavatel povinen/opravnén vybérové fizeni zrusit (viz ¢l.
11 Zavaznych postupt).

Jiz v zadani (zadavacich podminkach) je nutné uvést, Ze dana zakazka bude
financovana z prostfedkd fondu EU a souCasné je povinen tuto vyzvu, resp.
oznameni opatfit logem OPD (viz http://www.opd.cz/cz/grafika). Soucasné je
zadavatel pro ucely plnéni povinnych nalezitosti publicity povinen postupovat
v souladu s platnymi Pravidly pro publicitu v ramci TP OPD (napf. opatfit logem OPD
také veskeré dokumenty souvisejici s pfisluSnym vybérovym fizenim, a to zplisobem
uvedenym v téchto Pravidlech). Toto pravidlo nebude aplikovano v pfipadé zakazek v
ramci projektd, u kterych nebyl ke dni vyhlaseni vybérového Fizeni podepsan pravni
akt o poskytnuti dotace z OPD.

Zadavatel je povinen informovat RO OPD o zménach, které nastaly v prabé&hu
vybérového fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to prostfednictvim Prabézné
monitorovaci zpravy/Mési¢niho monitorovaciho hlaseni.

v v s

4. Spole¢na ustanoveni pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazeci e-mailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani e-mailu prokazat (nap¥. e-mailovou doru¢enkou spolu s odeslanym
e-mailem).

Zakazka s vy3Si hodnotou mize byt zadana také prostfednictvim obchodni verejné
soutéZe dle ust. § 281 az 288 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdéjsSich predpist (dale jen zakon &. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomto pfipadé
spIni obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny pozadavky podle pfedchoziho
odstavce, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti upravy vefejné obchodni soutéze v
zakoné ¢. 513/1991 Sb.

Pokud zadavatel zadava zakazku prostfednictvim e-trzist, postupuje pfi zadavani
takové zakazky predevSim podle Pravidel systému pouzivani elektronickych trzist
subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné uréenych komodit (dale jen ,Pravidla
elektronickych trzist*), ktera jsou pfilohou k usneseni vliady ze dne 10. kvétna 2010 ¢&.
343 ve znéni usneseni vlady CR ze dne 15. 8ervna 2011 &. 451 a usneseni viady CR
ze dne 14. prosince 2011 ¢&. 933. V pfipadé, kdy jednotliva procesni ustanoveni
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Zavaznych postupU nejsou v souladu s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist
(napf. zplsob hodnoceni, uzavirani smlouvy apod.), maji pfednost ustanoveni
Pravidel elektronickych trzist. Zakladni zasady uvedené v ¢lanku 4 Zavaznych
postupu v8ak musi zadavatel dodrzet vzdy.

V pfipadé, kdy zadavatel umozni podavani nabidek elektronicky (&l. 6.6.2 Zavaznych
postuptl), musi byt splnény rovnéz pfislusné pozadavky Vyhlasky &. 9/2011 Sb.°

V pfipadé, Ze poptavané plinéni mulze ztechnickych nebo uméleckych dlvodd,
z davodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho vlastnictvi k poptavanému
pinéni nebo z dlvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout
pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skute¢nost je vSak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujicihno tuto skutecnost. V ostatnich
pfipadech bude postupovano v souladu s ¢lankem 9. Zavaznych postup(.

V pfipadé, Ze se zadavatel chysta zahajit vybérové fizeni uvefejnénim oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni na webu OPD (ij. na http://www.opd.cz/cz/verejne-
zakazky), je povinen jeho uvefejnéni (v€. veSkerych dokumentu urenych ke
zvefejnéni) zajistit. Stejné tak je zadavatel povinen postupovat v pfipadé poskytovani
dodateénych informaci v pribéhu lhaty pro podani nabidek (viz bod 10.1.
Zavaznych postupt).

K zajisténi vySe uvedené povinnosti zadavatele je napf. mozné vyuzit kontaktni
adresu zakazky@opd.cz. Na tuto adresu zadavatel zarovern poSle informaci o
prfedpokladaném zvefejnéni vyzvy (oznameni o zahajeni vybérového fizeni).

Uveiejnéni oznameni o zahajeni vybéroveého fizeni, resp. odeslani vyzvy (stejné jako
jakékoliv jiné pisemné oznameni v souvislosti s vybérovym fizenim) musi byt
zadavatel schopen prokazat (napf. vytisténim zaznamu o uverejnéni na webu — ze
kterého bude vyplyvat celkova doba uvefejnéni, dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doru€enkou spolu s odeslanym emailem, v pfipadé pfipustné e-mailové
komunikace, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy &i predavacim protokolem).

V pfipadé, Ze je nabidka uchaze€e pfi kontrole uplnosti nabidek shledana jako
neuplna, je povéfena osoba zadavatele, resp. hodnotici komise opravnéna v souladu
s €l. 7.2.2. a 7.3.2. Zavaznych postupl a pfi dodrzeni principlt dle ¢l. 4 Zavaznych
postupu vyzvat takového uchazece v dodate¢né |hGté min. 3 pracovnich dniu od
doruéeni vyzvy kjejimu doplnéni. V pfipadé, zZe je nabidka uchazele ve fazi
posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek shledana jako nejasna nebo neulpina, je
povéfena osoba zadavatele, resp. hodnotici komise opravnéna v souladu s &l. 7.2.3.
a 7.3.3. Zavaznych postupl a pfi dodrzeni principt dle ¢l. 4 Zavaznych postupu
vyzvat takového uchazecée v dodate¢né Ih(té min. 3 pracovnich dni od doruceni
vyzvy k jejimu vysvétleni €i doplnéni.

V pfipadé dodateénych zakazek na sluzby &i stavebni prace, jejichZz potfeba vznikla v
disledku objektivné nepfedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni
plvodni zakazky na sluzby &i stavebni prace, mlze zadavatel oslovit pouze
plvodniho dodavatele za pfedpokladu, Ze dodatecné stavebni prace nebo dodate¢né
sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky,
pokud by toto oddéleni zplsobilo zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto
oddéleni technicky Ci ekonomicky mozZné, jsou dodateCné stavebni prace nebo
dodate¢né sluzby zcela nezbytné pro dokon&eni predmétu puvodni zakazky a
zaroven celkovy rozsah dodate¢nych stavebnich praci nebo dodateCnych sluzeb
nepiekro€i 20 % ceny pavodni zakazky.

6 Vyhlaska €. 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobné&jsi podminky tykajici se elektronickych nastroji a ukon(
ucinénych elektronicky pfi zadavani vefejnych zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody
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Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzaviel s vybranym uchazeem. Za podstatnou se povazuje takova
zména, ktera by:
a) rozsifila pfedmét vefejné zakazky, tim neni dot€eno ustanoveni bodu 9.4
Zavaznych postupd;
b) za pouziti v plivodnim vybérovém fizeni umoznila u€ast jinych dodavatelu;
c) za pouziti v plivodnim vybérovém Fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodné;jsi
nabidky nebo
d) ménila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného
uchazece.

Zadavatel je povinen v pfipadé zakazek s vyS$8i hodnotou zaslat poskytovateli
podpory prokazatelné pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinné) na jednani
hodnotici komise, probiha-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti
dotace, a to nejpozdéji 5 pracovnich dnu pfed jeho konanim. Poskytovatel podpory
dle vilastniho uvazeni rozhodne, zda se jeho zastupce jednani hodnotici komise
ne/tucastni. Pokud se zastupce uvedeného organu jednani hodnotici komise u€astni,
vystupuje v roli pozorovatele, v zadném pfipadé nemlze byt jmenovan clenem
hodnotici komise.

Dle ustanoveni § 147a zakona ¢. 137/2006 Sb., musi dotovany zadavatel uverejnit
celé znéni smlouvy (tzn. v€etné vSech pfiloh a pfipadnych dodatkd) nebo ramcové
smlouvy do 15 dnl od jejiho uzavreni, jejichz cena presahne 500 000 Ké bez DPH.

Pokud neni v tomto metodickém pokynu stanoveno jinak, plati vzdy aktualné platné
Zavazné postupy, které tvori jako Priloha €. 1 nedilnou soucéast tohoto dokumentu.

Priloha ¢. 1:

Zavazné postupy k zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU, nespadajici pod
aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-13
(schvalené usn. viady €. 48/2009) v aktualizované verzi kvéten 2012.

- ulozena na http://e-uloziste.opd.cz/ a na www.opd.cz
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