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ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU V RAMCI TP OPD

Zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé
zakazek na dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazek na
stavebni prace hodnoty 6 000 000 K& bez DPH.

Urceno pro: pfijemce dotace z prostfedkd Technické pomoci OPD (TP OPD)

1. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie — nedosahujici
100 tis. K¢ bez DPH:

- pFimy nakup na zakladé vystaveného ugetniho dokladu (paragonu', faktury),

- vyzva jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky (pokud nema zadavatel
aktualni cenové nabidky jiz k dispozici) Ci prima objednavka pinéni (listinnou
¢i e-mailovou formou),

- pisemna zprava o vybéru dodavatele. V pfipadé vystaveni paragonu je zprava
o vybéru dodavatele nahrazena pisemnym zdUvodnénim nakupu, které bude
schvaleno osobou odpovédnou za ¢erpani prostfedkd TP OPD,

- postupem zadavatele nesmi byt dotéena pravidla obsaZena v bodé 8.2 Zavaznych
postupu.

2. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie — nedosahuijici
2 mil. K& bez DPH*

- vyzva minimalné 3 zajemcum Kk pfedloZzeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového fizeni na webu OPD (popf. jejich kombinace),

- Ihdta pro podani nabidek minimalné 10 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy,
resp. ode dne uvefejnéni oznameni na webu OPD?,

- zapis (protokol) povéfené osoby s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky (viz bod 7.2
Zavaznych postupl) nebo ustanoveni alespon 3 ¢lenné hodnotici komise (viz bod 7.3
Zavaznych postupt),

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjdi nabidky (zadavatel rozhodne bud
samostatnym pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nebo podpisem
zadavatele na protokolu/zapisu a souhlasem s vysledkem hodnoceni),

- informovani uchazec€u o vysledku vybérového Fizeni (listinnou &i e-mailovou formou —
viz bod 10.2 Zavaznych postupl),

- uzavfeni pisemné smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8. Zavaznych postupu),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz ¢l. 11. Zavaznych
postupt).

3. Spole¢na ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazeci e-mailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani e-mailu prokazat (napf. e-mailovou doru¢enkou spolu s odeslanym
e-mailem).

! Upozorfiujeme, Ze zjednoduSeny danovy doklad Ize v souladu s § 28 zak. ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
v platném znéni, vystavit pouze do vySe 10 000,- KE vé. DPH.
2 Zakazky na stavebni prace nepresahujici 6 000 000 K& bez DPH nejsou v TP OPD predpokladany.

3 Rozhodnym datem pro zacatek béhu Ihuty pro podani nabidek je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy,
resp. k uvefejnéni oznameni.
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V pfipadé, Ze poptavané plnéni mulze ztechnickych nebo uméleckych dlvodd,
z divodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout
pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel muze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skute€nost je vSak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skuteCnost. V ostatnich
pfipadech bude postupovano v souladu s €l. 9. Zavaznych postupu.

V pfipadé, ze se zadavatel chysta zahajit vybérové fizeni uvefejnénim oznameni o
zahajeni vybérového fizeni, je povinen zajistit jeho uvefejnéni (v€. veSkerych
dokumentd ur¢enych ke  zvefejnéni) na webu OPD (. na
http://www.opd.cz/cz/verejne-zakazky). Stejné tak je zadavatel povinen postupovat
v pfipadé poskytovani dodateénych informaci (poskytnutych nejpozdéji do 4
pracovnich dna) v pribéhu lhaty pro podani nabidek (viz bod 10.1. Zavaznych
postupl).

K zajisténi vy8e uvedené povinnosti zadavatele je napf. mozné vyuzit kontaktni
adresu zakazky@opd.cz.

V pfipadé, ze zadavatel zahaji vybérové fizeni odeslanim vyzvy min. 3 zajemcum
k podani nabidky, je povinen ulozit tuto vyzvu (v€. identifikaCnich udaju oslovenych
zajemcul) bezprostfedné po jejim odeslani na http://e-uloziste.opd.cz. Tato povinnost
se tyka pouze zadavani verejnych zakazek malého rozsahu 2. kategorie.

V pfipadé, Ze je nabidka uchazele pfi kontrole Uplnosti nabidek shledana jako
neuplna, je povéfena osoba/hodnotici komise opravnéna v souladu s bodem 7.2.2./
7.3.2. Zavaznych postupU a pfi dodrzeni principu dle &l. 4. Zavaznych postupu vyzvat
takového uchazece v dodate¢né Ihité min. 3 pracovnich dnt od doruéeni vyzvy
k jejimu doplnéni. Stejné tak v pfipadé, Ze je nabidka shledana jako nejasna d&i
neuplna ve fazi posouzeni a hodnoceni nabidek (viz bod 7.2.3./7.3.3. Zavaznych
postupl), je povéfena osoba/hodnotici komise opravnéna za dodrzeni principt dle €.
4. Zavaznych postupl pozadat uchaze€e o pisemné vysvétleni nabidky, pfip. o jeji
doplnéni v dodate¢né Ihité min. 3 pracovnich dnd od doruéeni vyzvy.

Uveiejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. odeslani vyzvy, stejné jako
jakékoliv jiné pisemné oznameni v souvislosti s vybérovym fizenim musi byt
zadavatel schopen prokazat (napf. vytisténim zaznamu o uvefejnéni na webu OPD —
ze kterého bude vyplyvat celkova doba uvefejnéni, dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doru€enkou spolu s odeslanym e-mailem v pfipadé pfipustné e-mailove
komunikace ¢i pfedavacim protokolem atd.).

Ve vnitfnich predpisech (metodickych pokynech) RO a pfijemct budou stanoveny
minimalni poZadavky na obsah relevantnich dokumentd (v minimalnim rozsahu dle
Zavaznych postupUl), a to zejména:

e oznameni o zahjeni vybérového Fizeni &i vyzvy k pfedlozeni nabidek,

e postup pfi hodnoceni nabidek (protokoly i zapisy z hodnoceni),

e oznameni o vysledku vybérového fizeni,

e navrhu smlouvy (pfi¢emz bude v navrhu smlouvy vzdy uvedena také celkova
cena jako cena maximalni a nepfekrocitelna po celou dobu smluvniho plnéni,
rovnéz ve slozeni bez DPH a s DPH),

¢ uvedeni pfipadu, kdy je mozno vybérové fizeni zrusit.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy (viz bod 8.4 Zavaznych postupu), kterou uzavrel s vybranym uchazecem.
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Dle ustanoveni § 147a zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpisu, musi vefejny i dotovany zadavatel uverejnit na profilu
zadavatele celé znéni smlouvy (tzn. v€etné vSech pfiloh a pfipadnych dodatku)
nebo ramcové smlouvy do 15 dnli od jejiho uzavfeni, jejichz cena presahne 500 000
Ké bez DPH, tedy i v pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu 2. kategorie (nad
500 tis. KE bez DPH do 2 mil. K& bez DPH).

Jiz ve vyzvé k podani nabidek, resp. oznameni o zahajeni vybérového fFizeni je
zadavatel povinen uvést, ze dana zakazka bude financovana z prostfedkt fondt EU
a souCasné je povinen tuto vyzvu, resp. oznameni opatfit logem OPD (viz
http://www.opd.cz/cz/grafika). Sou€asné je zadavatel pro uéely plnéni povinnych
nalezitosti publicity povinen postupovat v souladu s Pravidly pro publicitu v ramci TP
OPD (napf. opatfit logem OPD také veSkeré dokumenty souvisejici s pfisluSnym
vybérovym fizenim, a to zplsobem uvedenym v téchto Pravidlech).

Zadavatel je povinen informovat RO OPD o v8ech zmé&nach, které nastaly v prab&hu
vybéroveho fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to v souladu s ,Metodickymi
pokyny pro pfijemce podpory z Operacniho programu Doprava (2007-2013), prioritni
osa 7, oblast podpory 7.1 — Technickd pomoc*.

Pokud zadavatelé zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist’, postupuji pfi zadavani
takovych zakazek predevsim podle Pravidel systému pouZivani elektronickych trZist
subjekty verejné spravy pfi porizovani a obméné urc¢enych komodit (dale jen ,Pravidla
elektronickych trzist*), ktera jsou pfilohou k usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010
&. 343 ve znéni usneseni vlady CR ze dne 15. &ervna 2011 &. 451 a usneseni vlady
CR ze dne 14. prosince 2011 &. 933. V pfipadé, kdy jednotliva procesni ustanoveni
Zavaznych postupU nejsou v souladu s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist
(napf. zpusob hodnoceni, uzavirani smlouvy apod.) maji pfednost ustanoveni
Pravidel elektronickych trzist. Zakladni zasady uvedené v €lanku 4. Zavaznych
postupu vSak musi zadavatel dodrzet vzdy.

Pokud neni v tomto metodickém pokynu stanoveno jinak, plati vzdy aktualné platné
Zavazné postupy, které tvofi jako PFiloha é. 1 nedilnou souéast tohoto dokumentu.*

* Pfilohou &. 1 tohoto metodického pokynu jsou Zavazné postupy, které predstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani
zakazek nespadajicich pod plsobnost zédkona ¢&. 137/2006 Sb. a které jsou k dispozici na www.opd.cz nebo na http://e-
uloziste.opd.cz.
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ZAKAZKY S VYSSi HODNOTOU V RAMCI TP OPD

Zakazka s vy$8Si hodnotou je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota &ini v pfipadé
zakazky na dodavky a sluzby nejméné 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazky na
stavebni prace nejméné& 6 000 000 K& bez DPH®.

Uréeno pro:
- pfijemce dotace z prostfedki TP OPD - jedna-li se o sektorového zadavatele
v pripadé podlimitnich zakazek.

1. Postup pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou 1. kategorie -
nedosahujici 10 489 000 K& bez DPH®:

- vyzva minimalné 5 zajemcim Kk pfedlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového fizeni na webu OPD (popf. jejich kombinace),

- Ihdta pro podani nabidek minimalné 15 kalendarnich dni ode dne odeslani vyzvy,
resp. ode dne uvefejnéni oznameni na webu OPD’,

- ustanoveni alespor 3 ¢lenné hodnotici komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek
(viz bod 7.3 Zavaznych postupu),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodné&jsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky (zadavatel rozhodne bud
samostatnym pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nebo podpisem
zadavatele na protokolu/zapisu a souhlasem s vysledkem hodnoceni),

- informovani uchazecu o vysledku vybérového fizeni (listinnou &i e-mailovou formou —
viz bod 10.2 Zavaznych postup),

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8. Zavaznych postupt),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz &l. 11. Zavaznych
postupa).

2. Postup pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou 2. kategorie — presahujici
10 489 000 K¢ bez DPH:

- nutno postupovat v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach,
v platném znéni.

3. Spoleéna ustanoveni pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazeéi e-mailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani e-mailu prokazat (napf. e-mailovou doru¢enkou spolu s odeslanym
e-mailem).

V pfipadé, Ze poptavané plnéni muize ztechnickych nebo uméleckych divodd,
z duvodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout
pouze jeden urCity dodavatel, zadavatel mlze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skutecnost je vSak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skuteCnost. V ostatnich
pfipadech bude postupovano v souladu s €l. 9. Zavaznych postupu.

5 Zakazky na stavebni prace v uvedené hodnoté nejsou v TP OPD predpokladany.
6 Uvedeny finanéni limit vychazi z ust. § 2 naf.vl. €. 77/2008 Sb., ve znéni naf. vl. €. 456/2013 Sb.

7 Rozhodnym datem pro zac¢atek béhu Ihity pro podani nabidek je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy,
resp. k uvefejnéni oznameni.
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V pfipadé, Ze se zadavatel chysta zahajit vybé&rové fizeni uvefejnénim oznameni o
zahajeni vybérového fizeni, je povinen zajistit jeho uvefejnéni (v€. veSkerych
dokumentt uréenych ke  zvefejnéni) na webu OPD (. na
http://www.opd.cz/cz/verejne-zakazky). Stejné tak je zadavatel povinen postupovat
v pfipadé poskytovani dodateénych informaci (poskytnutych nejpozdéji do 4
pracovnich dnd) v pribéhu lhaty pro podani nabidek (viz bod 10.1. Zavaznych
postupt).

K zajisténi vy8e uvedené povinnosti zadavatele je napf. mozné vyuzit kontaktni
adresu zakazky@opd.cz.

V pfipadé, Ze zadavatel zahaji vybérové fizeni odeslanim vyzvy min. 5 zajemcim
k podani nabidky, je povinen ulozit tuto vyzvu (v€. identifikaCnich udaju oslovenych
zajemcu) bezprostfedné po jejim odeslani na http://e-uloziste.opd.cz. Tato povinnost
se tyka pouze zadavani vefejnych zakazek s vyssi hodnotou 1. kategorie.

V pfipadé, Ze je nabidka uchazele pfi kontrole Uplnosti nabidek shledana jako
neuplna, je hodnotici komise opravnéna v souladu sbodem 7.3.2. Zavaznych
postupl a pfi dodrzeni principli dle &l. 4 Zavaznych postupl vyzvat takového
uchaze€e v dodate¢né Ihité min. 3 pracovnich dni od doruceni vyzvy k jejimu
doplnéni. Stejné tak v pfipadé, Ze je nabidka shledana jako nejasna ¢&i neuplna ve
fazi posouzeni a hodnoceni nabidek (viz bod 7.3.3. Zavaznych postupu), je hodnotici
komise opravnéna za dodrzeni principu dle ¢&l. 4 Zavaznych postupu pozadat
uchazece o pisemné vysvétleni nabidky, pfip. o jeji doplnéni v dodate¢né Ihuté min.
3 pracovnich dnu od doruceni vyzvy.

Uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni, resp. odeslani vyzvy, stejné jako
jakékoliv jiné pisemné oznameni v souvislosti s vybérovym fizenim musi byt
zadavatel schopen prokazat (napf. vytisténim zaznamu o uvefejnéni na webu OPD —
ze kterého bude vyplyvat celkova doba uvefejnéni, dodejkou, podacim listkem, e-
mailovou doru€enkou spolu s odeslanym e-mailem v pfipadé pfipustné e-mailovée
komunikace ¢&i pfedavacim protokolem atd.).

Ve vnitfnich predpisech pfijemcl budou stanoveny minimalni poZadavky na obsah
relevantnich dokumentd (v _minimalnim rozsahu dle Zavaznych postupl), a to
zejména:

e oznameni o zahajeni vybé&rového fizeni Ci vyzvy k pfedlozeni nabidek,

e postup pfi hodnoceni nabidek (protokoly i zapisy z hodnoceni),

e oznameni o vysledku vybérového fizeni,

e navrhu smlouvy (pfi€emz bude v navrhu smlouvy vzdy uvedena také celkova
cena jako cena maximalni a nepfekrocitelna po celou dobu smluvniho plnéni,
rovnéz ve slozeni bez DPH a s DPH),

¢ uvedeni pfipadu, kdy je mozno vybérové fizeni zrusit.

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy (viz bod 8.4 Zavaznych postupu), kterou uzavrel s vybranym uchazecem.

Jiz ve vyzvé k podani nabidek, resp. oznameni o zahajeni vybérového Fizeni je
zadavatel povinen uvést, ze dana zakazka bude financovana z prostfedkt fondt EU
a souCasné je povinen tuto vyzvu, resp. oznameni opatfit logem OPD (viz
http://www.opd.cz/cz/grafika). SouCasné je zadavatel pro ucely pInéni povinnych
nalezitosti publicity povinen postupovat v souladu s platnymi Pravidly pro publicitu
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vramci TP OPD (napf. opatfit logem OPD také veSkeré dokumenty souvisejici
s pfislusnym vybérovym fizenim, a to zpusobem uvedenym v téchto Pravidlech).

Pokud zadavatelé zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist’, postupuji pfi zadavani
takovych zakazek predevsim podle Pravidel systému pouZivani elektronickych trZist
subjekty verejné spravy pfi porizovani a obméné urc¢enych komodit (dale jen ,Pravidla
elektronickych trzist*), ktera jsou pfilohou k usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010
&. 343 ve znéni usneseni vlady CR ze dne 15. &ervna 2011 &. 451 a usneseni vlady
CR ze dne 14. prosince 2011 &. 933. V pfipadé, kdy jednotliva procesni ustanoveni
Zavaznych postupl nejsou v souladu s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist
(napf. zpusob hodnoceni, uzavirani smlouvy apod.) maji pfednost ustanoveni
Pravidel elektronickych trzist. Zakladni zasady uvedené v Clanku 4 Zavaznych
postupu vSak musi zadavatel dodrzet vzdy.

Zadavatel je povinen informovat RO OPD o v8ech zmé&nach, které nastaly v prab&hu
vybéroveho fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to v souladu s ,Metodickymi
pokyny pro pfijemce podpory z Operacniho programu Doprava (2007-2013), prioritni
osa 7, oblast podpory 7.1 — Technickd pomoc*.

Zadavatel je povinen v pfipadé zakazek vy$si hodnoty zaslat RO OPD prokazatelné
pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinn€) na jednani hodnotici komise,
probiha-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti dotace, a to nejpozdéji
5 pracovnich dnd pfed jeho konanim. RO OPD dle vlastniho uvazeni rozhodne, zda
se jeho zastupce jednani hodnotici komise ne/uéastni. Pokud se zastupce RO OPD
jednani hodnotici komise uc€astni, vystupuje v roli pozorovatele, v Zzadném pfipadé
nemuze byt jmenovan ¢lenem hodnotici komise.

Zakazka s vy$Si hodnotou mlze byt zadana také prostfednictvim obchodni verejné
soutéze dle ust. § 281 az § 288 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon €. 513/1991 Sb.“). Zadavatel v tomto pfipadé
splni obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny vySe uvedené pozadavky, které nejsou
vrozporu s kogentni ¢&asti Uupravy vefejné obchodni soutéZze v zakoné
¢. 513/1991 Sb.

Pokud neni v tomto metodickém pokynu stanoveno jinak, plati vzdy aktualné platné
Zavazné postupy, které tvofi jako PFiloha &. 1 nedilnou soudast tohoto dokumentu.®

¥ Prilohou &. 1 tohoto metodického pokynu jsou Zavazné postupy, které predstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani
zakazek nespadajicich pod plsobnost zdkona ¢&. 137/2006 Sb. a které jsou k dispozici na www.opd.cz nebo na http://e-
uloziste.opd.cz.
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