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1. Uvop

Cilem téchto metodickych pokynU pro prijemce (ddle jen ,,Metodické pokyny") je
upresnit postupy a sezndmit pfijemce podpory v rdmci Prioritni osy 5, oblasti podpory
5.1 ,Rozvoj sité metra v Praze" Operacniho programu Doprava (ddle jen ,,OPD")
realizované prostrednictvim dokumentace programu &. 127 410, vypracované dle
vyhl&sky €. 560/2006 Sb., s postupy pro predkldddani zddosti o platbu a pozadavky,
které uplatrivje Ridici orgdn OPD pfi monitorovani projektd. Nediinou sou&dsti
Metodickych pokynU jsou i prilohy, které obsahuji vzory piislusnych formuldid o
soubor pro monitorovdni projektd. Piilemce podpory je povinen akceptovat
Podminky pro poskytnuti dotace, které jsou nedilnou soucldsti ,,Rozhodnuti o
poskytnuti dotace" (ddle jen ,,Rozhodnuti”) ve smyslu vyhldsky 560/2006 Sb. a
metodickd doporuceni RO uvefejiovand na www.opd.cz.

2. UPOZORNENI

Metodické pokyny je tfeba vidy pouzZivat v platném a U&inném znéni, tzn. Zze veskeré
pisemnosti musi ode dne zacdatku platnosti nové verze téchto Metodickych pokynd
splnovat pozadavky na né kladené touto novou verzi Metodickych pokynu.

Tyto Metodické pokyny zddnym zpUsobem neméni ani nerusi povinnosti pfijemce
vyplyvajici z pfislusnych pravnich predpisd, napt. ze zdkona 218/2000 Sb. (rozpoctovd
pravidla) a navazujicich vyhlasek (vyhldska &. 560/2006 Sb. a vyhlaska ¢. 52/2008
Sb.).

Vsechny terminy uvedené v téchto Metodickych pokynech jsou zavazné. Terminy je
mozné v opodstatnénych prfipadech zménit, ale pouze po vzdjemné dohodé
prijemce s prislusSnym z&stupcem RO.

Tyto Metodické pokyny mohou byt zménény bez predchoziho upozornéni v
ndvaznosti na pozadavky na monitorovdni Udajl kladené Metodikou monitorovani
programd SF a FS v CR 2007 — 2013, kterou vydavd Ministerstvo pro mistni rozvoj a
kterd vytvdri centrdiné zdvazny rdmec monitorovaciho systému pro programové
obdobi 2007- 2013.

3. PROVADENI CINNOSTI EXTERNIHO KONZULTANTA

Ministerstvo dopravy predpoklddd uzavieni smlouvy s externim konzultantem, ktery
bude pro Ministerstvo dopravy provddét cCinnost souvisejici s ovéfovdnim plnéni
podminek poskytnuti dotace z prostredkd OPD/statniho rozpoctu (poskytnutych na
predfinancovdani vydaju, které maiji byt kryty z Fondu soudrznosti).

Konzultant pini pro RO a sprdvce programu zejména ndsledujici Ukoly u schvdlenych
projektU:

e monitoring / kontrola pribéhu realizace staveb/doddvek;

e sledovdani / kontfrola opravnénosti fakturace zpuUsobilych i nezpusobilych
vydaju, a to jak pro financovani z prostredkd OPD, tak i z prostfedkd statniho
rozpocCtu (na viech fakturdch projektu predklddanych k proplaceni na
Ministerstvo dopravy);

e sledovdni / kontrola vicendkladd a vyuzivani rozpocltové rezervy;
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e konftroly na misté realizace stavebnich praci, nebo umisténi daného zafizeni;

e poskytovdni pisemnych stanovisek v konkrétnich vécech (oprdvnénost
vicendkladU, povoleni cerpdni rozpoctové rezervy);

e konfrola plnéni podminek nastavenych OPD a dokumentaci programu &.

or

127 410, v€etné podminek vyplyvaijicich z relevantni legislativy.

Prijemce je povinen poskytnout externimu konzultantovi soucinnost pro provadéni
této Cinnosti, poskytnout konzultantovi pfistup k relevantnim dokumentim a pristup
na misto realizace projektu.

4. POSTUP PRI PREDKLADANI ZADOSTi O PLATBU

Proplaceni financnich prostfredk’ z OPD na Urovni pfijemce je provddéno na zdkladé
ZAdosti o platbu. Zdkladni rémec pristupu k financnimu fizeni a realizaci plateb je
stanoven v platné verzi ,Metodiky financnich tokd a kontroly programd
spolufinancovanych ze strukturdlnich fondd, Fondu soudrinosti a Evropského
rybdrského fondu na programové obdobi 2007 — 2013" (MFTK).

Pfiiemci mohou byt proplaceny pouze zpUsobilé vydaje definované Dokumentaci
programu. Predlozené zddosti o platbu budou ovéreny pred platbou prijemcem,
externim konzultantem a ndsledn& i RO. Pokud by presto byly zjistény nezpUsobilé
vydaje, resp. dalsi chyby v predlozenych dokladech, budou zddosti o platbu
vrdceny prilemci k opravé/doplinéni.

Propldaceni financnich prostfedkd krytych z Fondu soudrznosti bude probihat formou
kombinace ex-ante a ex-post plateb! ve smyslu MFTK.

4.1. EX-ANTE PLATBY

> Pfijemce zasild na RO 7&dost o platbu ve formdtu stanoveném v piiloze &.1
Metodickych pokynU pro prijemce, obsahujici poZzadavek na uhrazeni ¢asti
faktur dotované ze statniho rozpoctu poté, co byly vydaje v pomérné vysi
vlastniho spolufinancovani zaplaceny dodavatelum z vlastnich zdroju

piijemce na zpUsobilé vydaje vymezené v dokumentaci programu ¢. 127 410.

> [A&dost o platbu predkladd piijemce ve formé elektronické (soubor xls na CD-
ROM nebo zasldni na email platby-metro@opd.cz) a vytisténé , Zjednodusené
Zadosti o platbu® ve dvou vyhotovenich majicich platnost origindlu,
podepsanych oprdvnénou osobou prijemce. Zjednodusend zadost o platbu
obsahuje zdkladni identifikaéni Udaje pfilemce, Udaje o projektu, strukturu
zpUsobilych a nezpUsobilych vydajd projektu vztahujici se k predmétné zadosti
a seznam Ucetnich doklad¥ a priloh. Prilohou ziednodusené zadosti je:

> - soupiska faktur (viz. pfiloha ¢.1 Metodickych pokyn0 ); -

> - kopie faktur véetné soupisu provedenych praci;

! Systém financnich toky je podrobné popsdn v Dokumentaci programu, pod bodem 1.6.
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>

- vypisy z UCtu dokladuijici provedeni Uhrady faktur v pomérné vysi viastnino
spolufinancovdni z vilastnich zdroju prijemce;

- vyUCtovani prosttedkd proplacenych na Ucet piiiemce na zdkladé
predchdzejicich zddosti o ex-ante platbu, tzn. vypisy z UCtu, dokladujici
uhrazeni faktur pozadovanych k proplaceni v rdmci predchozich zddosti o
platbu dodavateli;

- pripadné preddavaci a zjistovaci protokoly a dalsi dokumenty doklddajici
skutecné provedeni praci nebo doddvky zafizeni /predklddd se pouze
k jednomu vyhotoveni ziednodusené zadosti/.

’e or

Po obdrzeni prostfedkd na Ucet zadle pijemce na RO vypis z U&tu dokladujici
prijeti prostredkd prijemcem (zasléani vypisu v elektronické formé dostacuje).

4.2.

EX-POST PLATBY

Pfijemce zasild na RO 7&dost o platbu ve formdtu stanoveném v piiloze &.1
Metodickych pokynU pro pfijiemce, obsahujici poZzadavek na uhrazeni ¢asti
faktur dotované ze statniho rozpoétu jiz proplacenych z viastnich zdrojo
prijemce na zpUsobilé vydaje vymezené v dokumentaci programu &. 127 410.

Zadost o platbu predkladd prijemce ve formé elektronické (soubor xls na CD-

ROM nebo zasldni na email platby-metro@opd.cz) a vytisténé ,Zjednodusené

Zadosti o platbu” ve dvou vyhotovenich majicich platnost origindlu,

podepsanych oprdvnénou osobou pfiiemce. Zjednodusend z&dost o platbu

obsahuje zdkladni identifikacni Udaje prijemce, Udaje o projektu, strukturu

zpUsobilych a nezpUsobilych vydaju projektu vztahuijici se k predmétné zadosti

a seznam Ucetnich dokladd a priloh. Prilohou ziednodusené z&dosti je:

- soupiska faktur (viz. priloha &.1 Metodickych pokyn0 );

- kopie faktur véetné soupisu provedenych praci;

- vypisy z UCtu dokladujici provedeni Uhrady faktur z viastnich zdroju prilemce;

- pripadné preddvaci a zjistovaci protokoly a dalsi dokumenty doklddajici
skutecné provedeni praci nebo doddvky zafizeni /predklddd se pouze
k jednomu vyhotoveni ziednodusené z&dosti/.

Po obdrzeni prosttedkd na Ucet zasle piijemce na RO vypis z U&tu dokladujici
prijeti prostfedkd prijemcem (zasldni vypisu v elektronické formé dostacuje).

43.

ADMINISTRACE PLATEB

Podpisové vzory osob, které jsou oprdvnény schvalovat faktury a zjednodusenou
7&ddost o platbu, poskytne prijemce RO na formuldfi uvedeném v priloze &.2
Metodickych pokynU nejpozdéji soucasné s poddnim prvni ziednodusené zadosti o
platbu. Spravnost potvrzenych podpisovych vzord je potvrzena osobou oprdvnénou
jednat jménem prilemce dohledatelnou ve verejné pristupném registru.
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Ziednodusend zddost o platbu obsahuje zdkladni identifikacni Udaje prijemce, Udaje
o projektu, strukturu vydaju vztahujici se k predmétné zddosti a seznam Ucetnich
doklad¥ a priloh. Pfilohou ziednodusené zadosti je soupiska Ucetnich dokladd (viz
priloha ¢.1 Metodickych pokynU), kopie faktur, véetné soupisu provedenych praci a
vypisy z UCtu dokladujici Uhradu faktur dodavateli (zjistovaci protokoly, doklddaijici
realizaci stavebnich praci po jednotlivych fakturovanych polozkdch, se predkladaiji

pouze k jednomu vyhotoveni ziednodusené z&adosti).

V pfipadé projektd, v jejichz rdmci vznikaji ndhodnévpﬁ'jmy (vyzisky), jsou pfijemci
povinni postupovat podle Metodického doporuceni RO OP Doprava ¢&. 6 (Postupy
uplatinované pro fizeni a vykazovdani vyziskG u projektd spolufinancovanych z fondd
EU).

Ex-ante platby

Soucasné s predloZenim zjednodusené zdadosti o platbu musi prijemce dokladovat,
Ze byly zaplaceny pomérné casti faktur za dané obdobi ve vysi vlastniho
spolufinancovani z viastnich prostredk( pfijemce a rovnéz predklddd i vyuctovani
prostfedkd proplacenych na Ucet prijemce na zakladé predchdzejicich zddosti o ex-
ante platbu, tzn. vypis z UCtu, dokladujici uhrazeni faktur pozadovanych k proplaceni
v rdmci prfedchozich zddosti o platbu dodavateli a soupisku uhrazenych UcCetnich
dokladu.

Ridici orgdn provede kontrolu v&cné spravnosti ziednodusené zdadosti o platbu,
zanese Udaje do IS Monit7+ a vygeneruje formuldr zadost o platbu (F1) a vystavi
prohldseni o schvdleni a prikaz k proplaceni (F2). Po odsouhlaseni zadosti o platbu
odbor financi a ekonomiky MD vystavi Pokyn k nastaveni rozpoctového limitu, na
jehoz zdkladé Dopravni podnik provede prevod finanénich prostredkd na Ucet
dodavatele.

Ex-post platby

Po vystaveni prohldseni o schvdleni a prikazu k proplaceni (F2) RO dopisem schvdli
proplaceni piislusné Castky ze zdroj0 statniho rozpoctu, odbor financi a ekonomiky
MD vystavi Pfikaz k Uhradé, kterym dojde k refundaci uhrazenych ndkladd na Ucet
Dopravniho podniku.

5. KONTROLY REALIZACE PROJEKTU

Pri realizaci projektu budou v souladu s ¢ladnkem 60 nafizeni Komise (ES) €. 1083/2006
(rozpracovdno ¢&l. 13 Implementacniho nafizeni €. 1828/2006) provadény kontroly
realizace projektu na misté. Vradmci kontrol na misté budou provdadény kontroly
plnéni podminek vydaného Rozhodnuti a kontrola zaddvdani verejnych zakdzek.
V souladu s timto Nafizenim musi fidici a kontrolni systémy subjektd na viech Urovnich
fizeni zahrnovat postupy pro ovéreni, ze uplatnované vydaje byly skutecné
vynalozeny a 7Ze projekt je provddén v souladu spodminkami odpovidagjicimi
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, s cili projektu a se souvisejicimi vnitrostatnimi pravidly
a pravidly Spolecenstvi (ES), zejména pokud jde o zpUsobilost vydajl pro podporu
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zfond¥, o ochranu Zivotniho prostiedi, dopravu, trans-evropské dopravni sité,
hospoddrskou soutéz a verejné zakdzky.

Prijemce/ Zadavatel je povinen zgjistit soucinnost Dodavatele/ Zhotovitele projektu
pfi kontroldch postupu realizace zakdzky, a to véetné dolozeni prislusnych dokladd
souvisejicich srealizaci projektu, pfi kontroldch na misté i na ddlku jak ze strany
Ministerstva, resp. jinych kontrolnich organ0.

Pljemce je povinen prfi provadéni vybérovych fizeni postupovat podle
ndsledujicich dokument(:

> Postupy a finanéni limity pro zadavani zakdzek malého rozsahu a zakdazek s
vyssi hodnotou v ramci prioritnich os 1-6 OPD platné v dobé vyhldseni vyzvy
dostupné na http://www.opd.cz/cz/Metodiky.

> Metodika zaddvani verejnych zakdzek podle zdkona ¢&.137/2006 Sb., o
verejnych zakdzkach, a metodiky zaddvani zakdzek financovanych ze zdroju
Evropské unie vypracovand Ministerstvem pro mistni rozvoj

Veskeré zakdzky budou Ministerstvem podrobeny kontrole jak vécné (napr. Ucel,
vyse a pfimérenost ndklady), tak i formdiné-procesni (napf. zpUsob zaddni).

6. POSTUP PRI  ZJISTENi PORUSENI ROZPOCTOVE KAINE/
NESROVNALOSTI

Neoprdvnéné pourziti’ nebo zadrzeni Prostredkd poskytnutych ze stdtniho rozpodtu
na predfinancovdni vydajl, které maiji byt kryty Prosttedky zrozpoctu EU je podle
ustanoveni § 44 Rozpoctovych pravidel porusenim rozpocltové kdzné a zdroven
Nesrovnalosti ve smyslu predpist ES. V takovych pfipadech je uloZzena povinnost
navrdtit st nebo celou vysi Prostredk( postupem podle § 44a Rozpoctovych
pravidel.

V piipadé podezieni na Nesrovnalost (resp. potvrzené nesrovnalosti)) mize PCO
na nezbytné nutnou dobu pozastavit platby a certifikaci na dany Projekt, prioritni osu
nebo cely program, povazuje-li to za nezbytné k ochrané financnich z&4mud ES.
Pozastaveni plateb musi byt projedndno s piislusnym RO. Hrozi-i nebezpedi
z prodleni, muize feditel PCO narfidit docCasné pozastaveni plateb do doby
projedndni pipadu s prislusnym RO.

V pfipadé podezieni na Nesrovnalost (resp. potvizené Nesrovnalosti) mohou byt
platby na dany projekt pozastaveny rovnéz Ridicim orgdnem.

7 Viz zékon &. 218/2000 Sb., rozpoétové pravidla, § 3, pism. e)
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V pfipad@, ze RO na zdkladé viastni kontroly nebo jinych externich kontrol dojde
k zavéru, ze mohlo doijit k poruseni rozpoltové kdzné, predd podnét k Setfeni podle
zAkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

V pfipadé poruseni rozpoctové kdzné/podezieni na nesrovnalost, zjisténych hl. m.
Prahou nebo jinymi kontrolnimi orgdny, Prijemce informuje bezodkladné RO o
zjisténych nesrovnalostech a koordinuje s nim dalsi postup.

Jednd-li se o podezieni na nesrovnalost spocivajici v podezieni na poruseni
rozpocCtové kdzné podle z&dkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocty, Ridici orgdn pripad predd k dalsimu fizeni hl.m. Praze, zjehoz

rozpocCtu byly prostfedky poskytnuty.

7. MONITOROVANI PROJEKTU V RAMCI OPD

7.1. OBECNY RAMEC SYSTEMU MONITOROVANI

Jednotny centrdini metodicky rdmec pro monitorovdni strukturdini pomoci v celé CR
v rémci vsech cill politiky soudrznosti pro programové obdobi 2007-2013 je stanoven
Metodikou monitorovdni programd SF a FS 2007-2013 (ddle jen ,,MM2007"). MM2007
byla vypracovdana v souladu srelevantnimi pravnimi predpisy ES a CR a daliimi
dokumenty  urujicimi  podobu  implementace  strukturdini  pomoci v CR
v programovém obdobi 2007-2013.

7.2. POIADAVKY RO NA MONITOROVANI PROJEKTU

Hlavni datovou zdkladnou pro monitorovani strukturdini pomoci v rdmci OPD jsou
Udaje ziskané z Urovné piiiemce. Kvalitni a dostatecné Udaje poskytuji RO nezbytné
informace pro efektivni fizeni programu. Prijemce poskytuje prostfednictvim
monitorovacich zprdv a hldseni data o projektech v realizaci a v pripadé ndsledné
monitorovaci zprdvy o dokonceném projektu.

Pliemce preddvd RO nezbyiné informace o realizaci schvdlenych projekts
prostrednictvim:

mésicnich monitorovacich hidsenti;

pribéznych monitorovacich zprdv;

zAvérecné monitorovaci zpravy;

ndsledné monitorovaci zpravy.

YV V VY

Kromé& monitorovacich zprdv je pfjemce povinen predlozit Ridicimu orgdnu kopie
vsech smluv o dilo v rémci projektu v¢. dodatkl, co nejdfive po jejich uzavieni. Po
celou dobu readlizace projektu je také prijemce povinen predkladdat zprdvy
zhotoviteld o postupu praci (pokud existuji) a z&dznamy z kontrolnich dnd, pokud to
povaha projektu umoziivje. Zdroven je piijemce povinen zasilat RO pozvdanky na
kontrolni dny stavby elektronicky na nize uvedenou adresu.
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RO OPD si mUze, kromé& povinnych typd monitorovacich zprdav vyzadat
doplnujici informace k monitorovacim zprdvdm mimo terminy uvedené v
metodickych pokynech. Zvi&stni pozadavky na obsah a zpracovdni
informace budou zasldny pisemné prijemci.

K predavani mésiénich monitorovacich hldseni prijemce a zpracovani
monitorovacich zprdv piijemcem slouZi soubor s ndzvem ,Monitoring projektt OPD*,
ktery je prilohou ¢.3 Metodickych pokynU. Soucdsti souboru jsou zavazné formuldre
k pribéinému vedeni zdznam0 o projektech, vefejnych zakdzkdch, uzavienych
smlouvdch mezi prijemcem a dodavateli, o prijatych opatfenich k publicité projektu,
o konftroldch, fakturaci a vydajich, pldnovdani financnich tokd, pinéni indik&tord
projektd a standardizované formuldre vsech typ0 monitorovacich zprav
zpracovavanych prijemcem. V pripadé potfeby mohou byt tyto standardizované

zpravy upraveny dle pozadavkd RO.

Podrobné pokyny k vedeni zdznamu, pro poddavdani hidseni a monitorovacich zprav
jsou uvedeny v Cdsti 1 - Navod.

RO si pfi schvalovani monitorovacich zprdv vyhrazuje pravo pozadovat dodatecné
informace ke zpUsobu realizace projektu a k jeho vysledkdm. Takové informace musi
byt doddny do 10 pracovnich dnd od doruceni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li
RO jinak.

Vsechny monitorovaci zprdvy musi byt archivovdany prijemci podpory jak v tisténé,
tak i v elektronické podobé. Elektronickd verze monitorovacich zprdv se uklddd do
slozky souboru s ndzvem 4 - Archiv.

7.2.1. MESICNi MONITOROVACI HLASENI

Mési¢ni monitorovaci hldseni slouzi k pribé&inému sledovdani postupu realizace
projekt’ schvdlenych k spolufinancovdni z fond EU.

~

Mési¢ni monitorovaci hldseni obsahuje aktudini informace o:

» stavu zaddvacich fizeni zakdzek, které byly nebo budou realizovany
v rdmci projektu,

» yzavienych smlouvach mezi prijemcem a zhotovitelem a dodatcich
ke smlouvdam,

» prfijatych opatfeni k publicité projektu,

= fakturaci a vysi uskuteénénych vydajl prijemcem do konce mésice,
ke kterému se zprdva vztahuje,

=  pldnu vydajl prijemce , ktery je aktualizovdn mésicné

»= aktudini fotfodokumentaci v dostatecné kvalité vyuzitelné pro tisk a
prezentaci projektu
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Mésicni monitorovaci hléseni predklada prijemce pouze elektronicky na e-mailovou
adresu monitoring.opd@mdcr.cz nejpozdéji do 5. pracovniho dne mésice,
ndsledujiciho po mésici, ke kterému se zprava vztahuje. Mésicni hidseni se poddva
ve formé& samostatného .xIs souboru pro kazdy schvdleny projekt, ktery je veden a
pribéiné aktualizovdn prijemcem.

or

Prvni mésicni monitorovaci hldseni predklddd prijemce v mésici, ndsledujicim po
schvdleni projektu Ridicim orgdnem k spolufinancovdni z fondd EU (1j. po vyddni
Schvalovaciho profokolu pfipadné Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pokud
schvalovaci protokol nebyl vystaven). Pokud pfijemce obdrii Schvalovaci
protokol/Rozhodnuti po 15. kalenddrinim dni mésice, neni prijemce povinen vyse
uvedeny cCasovy limit dodrzet a predkladdd prvni mésicni monitorovaci hldseni az
v dalsim mésici (1j. ve druhém mésici po vyddni Schvalovaciho protokolu).

’o

RO ové&fi monitorovaci hldseni prjemce do 15 dn0 od ukon&eni kalenddiniho
meésice, ke kterému se hldseni vztahuje. V pripadé potreby vyzve prijemce k doplnéni
chybéjicich Udajd ve stanovené 1hité, tak, aby tyto Udaje mohly byt zaddny RO do
IS Monit a preddny do MSC2007 nejpozdeji do konce prislusného kalenddrnino
meésice.

Udaije ziskané z mé&sic¢nich monitorovacich hldseni jsou podkladem pro informace RO
o vyvoji cerpdni prostredkd SF/FS v rédmci OPD a pro mésicni monitorovaci zprdvy o
stavu readlizace jednotlivych operacnich programU generované Ndarodnim
koordinadtorem z MSC2007 po ukonceni kazdého kalenddrniho mésice.

7.2.2. PRUBEINE MONITOROVACI ZPRAVY

Prdbé&znd monitorovaci zprava slouzi k informovdni RO o postupu praci na projektu
schvdleném k spolufinancovdani zfond EU vrdmci OPD a k pldnovani cerpdni
prostfedkd EU. Zahrnuje jak vécny, tak finanéni monitoring projektd. Je néastrojem pro
sledovdni a vyhodnocovdni postupu praci vrdmci schvdleného projektu. Diraz je
kladen na popis praci provedenych od zahdjeni do konce sledovaného obdobi, na
plnéni harmonogramu praci v daném obdobi, zmény v readlizaci praci a jejich
divody. Zprdva obsahuje i popis praci pldnovanych na ndsledujici pololeti. Pribézné

monitorovaci zprdvy obvykle zahrnuji informace o stavu realizace projektd k 30. 6. a k
31.12. prislusného kalenddrniho roku.

Obsah prubéiné monitorovaci zprdvy tvori:

> Kryci list monitorovaci zpravy obsahujici
» identifikacni Udaje projektu,
» jdentifikacni Udaje zpracovatele,
» schvalovaci dolozku prijemce,
» schvalovaci dolozku fidiciho orgdnu,

or

> Veécnd ¢ast monitorovaci zprdvy obsahujici informace o
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=  postupu fyzické realizace praci od zacatku realizace projektu do
konce sledovaného obdobi a popis praci na nasledujici pololeti,

» dodrzovdni harmonogramu praci,

= zméndch projektu vyzadujicich zménu Schvalovaciho
protokolu/Rozhodnuti/Dokumentace programu/podprogramu ,

» zméndch béhem vystavby

» problémech pii realizaci praci,

» plnéni cild projektu

> Finanéni ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici
=  komentdr k pinéni &i neplnéni pldnu vydaju schvdleného v predchozi
monitorovaci zpraveé (pldn vydajl tvori prilohu k monitorovaci zprave),

> Prilohy

» rozpis ndkladu projektu dle objektovych fad

= pldn vydaju projektu,

» prehled viech,vefejnych zakdzek a zaddvacich fizeni v rdmci
projektu,

» prehled viech smluv uzavienych v rdmci projektu,

= prehled opatfeni prijatych prijemcem k publicité projektu,

= prehled kontrol provedenych vsemi kontrolnimi subjekty a prijatych
ndpravnych opatfeni,

= plnéniindikatord.

PribéZnou monitorovaci zprdvu predklada prijemce dvakrat roéné, vidy do 20.
kalenddiniho dne mésice ndsledujicim po konci kalenddainiho pololeti (t.j. do 20.
ledna a do 20. ¢ervence). Pribéiné monitorovaci zprdvy piijemce predklddd na
predepsaném formuldri uvedeném v Monitorovaci slozce projektu xls, a to v listinné i
elektronické podobé& na adresu RO (elektronickou verzi zasild prijemce na e-
mailovou adresu monitoring.opd@mdcr.cz). Listinnd forma monitorovaci zprdvy musi

byt Fddné podepsdna zpracovatelem a schvdlena statutdrnim zdstupcem, &i jim
poVveérenou osobou.

S RO Ize dohodnout pfipadné nepiedkladddni prdbé&iné monitorovaci zprdvy. Tato
dohoda je moznd v pfipadech, kdy se termin predloZzeni monitorovaci zprdavy kryje
s terminem predlozeni zavérecné zprdvy nebo v pripadech, kdy to povaha projektu
umoznuije.

RO ovéfi obsah monitorovaci zprdvy do 15 pracovnich dnd od doruceni zpravy
priiemcem a v pripadé potreby vyzve piilemce k doplinéni Udajl ve stanovené Ihité.

7.2.3. ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA

Zavére¢nd monitorovaci zprdva poskytuje RO informaci o stavu projektu po
ukonceni jeho fyzické realizace a financnim vypordddni mezi pfijemcem a
dodavatelem. Zavérecnd zprdva hodnoti Uspésnost celého projektu a informuje o
vysledcich a spinénych aktivitdch realizovanych v rédmci projektu. Zavérecnd zprdva
musi obsahovat podrobny popis podminek, v nichz byl projekt realizovdn, souhrnnou
informaci o pfijatych opatfenich k publicité projektu, informaci o splnéni viech
podminek, parametrd a indikdtord definovanych v projektové zddosti, schvalovacim
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protokolu a rozhodnuti, zdrojich financovdni a o skutecnostech, které mohou byt
pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

o

Z&véreCnou monitorovaci zprdvu prijemce predklddd v terminu stanoveném
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace pro zdvérecné vyhodnoceni akce jak v pisemné
tak i v elektronické podobé.

Obsah zdvéreéné monitorovaci zpravy tvori:

> Kryci list zavére¢né monitorovaci zpravy obsahuijici

ndzev projektu

identifikacni Udaje zpracovatele,
schvalovaci dolozku pfijemce,
schvalovaci dolozku fidiciho orgdnu.

> Textova ¢ast zavéreéné monitorovaci zpravy obsahuijici

zAkladni Udaje o projektu

popis projektu,

popis realizace projektu obsahujici informace o verejnych zakdazkdch,

uzavienych smlouvdach a dodatcich, popis provedenych praci,

dodrzeni Casového harmonogramu projektu),

popis problémuy, které vznikly béhem realizace projektu a prijatd

opatfeni k jejich feseni,

zhodnoceni dosazenych vysledk( a cill projektu:

o soulad provedenych praci s vydanym Rozhodnutim ,

o dosazeni cild projektu,

o splnéni podminek pro publicitu

o dosazeni hodnot fyzickych indikatord, environmentdinich kritérii a
parametrd stanovenych Rozhodnutim nebo Registracnim listem
akce

o plnéni dallich podminek schvalovaciho protokolu, Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, Dokumentace programu

o fizeni projektu po jeho ukonceni,

o potvrzeni predpokladd finanéni analyzy, zejména provoznich
ndklad¥ a predpokiddanych vynosuy,

o potvrzeni socio-ekonomickych predpoklady, zejména co se tyce
ocekdvanych ndkladd a prinosu projektu,

0 srovndni prognozované uUrovné poptdvky na trhu v dobé poddn
zadosti se skuteCnosti

o opatfeni prijatd k ochrané Zivotniho prostfedi a vycisleni jejich
ndkladu,

o zhodnoceni finanénich ndkladd ve srovndni s predpoklady

prilohy:

o prehled viech verejnych zakdzek a zaddvacich fizeni v radmci
projektu,

o prehled viech smluv uzavienych v rdmci projektu,
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o finan&ni prehledy

0 prehled opatreni prijatych prijemcem k publicité projektu,

o prehled kontrol provedenych viemi kontrolnimi subjekty a prijatych
ndpravnych opatieni,

o fotodokumentace

V piipadé projekty, které jsou realizovdany v rezimu vyhldsky MF ¢. 560/2006 Sb., a u
kterych MD vystupuje v roli spravce programu, je Zavérecnd monitorovaci zprava
predkldddna v rozsitené verzi a poskytuje tak sprdvci programu soucasné podklady
pro z&vérecné vyhodnoceni akce dle § 6 vyhlasky MF &. 560/2006 Sb.

Obsah zdvérecné zprdvy rozsitené o podklady pro zdvérecné vyhodnoceni akce
tvofi mimo vyse uvedenych polozek navic tyto prilohy:

= Doklady, které prilemce opravnuiji uzivat stavbu podle zvi&dstnino
pravnino predpisu, tj. zdkona ¢&. 183/2006 Sb., o Uzemnim
pladnovdni a stavebnim fadu (stavebni zdkon) - tykd se pouze
stavebnich praci;,

= Zpravy z kontrol provadénych podle zdkona &. 320/2001 Sb.,
o financni kontrole ve vefejné spradvé a o zméné nékterych
z&konU nebo dalsimi stanovenymi predpisy - nebudou
predkldddany zprdvy z kontrol projektu, které proved| O430;

=  Dalsi dokumenty stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace v
Registracnim listu akce.

7.2.4. NASLEDNE MONITOROVACI ZPRAVY

Ndslednd monitorovaci zprava slouzi k zajisténi plnéni podminek stanovenych &l. 55 a
57 narizeni (ES) €. 1083/2006 v platném znéni.

Dalsim Ucelem této zpravy je ziskdni Udajl potfebnych pro vyroéni zprdvy o
provdadéni OPD ve smyslu Cl. 67 nafizeni (ES) €. 1083/2006.

Naslednd monitorovaci zprava se predkladd po dobu péti let (fii let v pripadé, ze
piijemce spadd do kategorie MSP) po ukonceni realizace projektu v periodicité 12
mésicu (1x roéné) od data prevzeti zavéreéné zprdvy Ridicim orgdnem.

Obsah ro¢ni ndsledné monitorovaci zprdvy tvori

> informace o zméndch ovliviujicich povahu nebo provadéci podminky nebo
poskytujicich  podniku Ci  vefejnému  subjektu  nepatfiCnou  vyhodu
zpUsobenych bud zménou formy vlastnictvi polozky infrastruktury nebo
zastavenim vyrobni innosti,

> informace o zméndch ve vysledcich finan&ni analyzy projektu.

» informace o kontroldch a auditech provedenych po predlozeni zavérené
zpravy, vcetné zjisténi.
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> Informace o plnéni podminek Rozhodnuti/indik&tord/parametr(

Vzory formuldid pro vedeni zdznamU o projektech, pribéiné monitorovaci zprdvy,
zAvérecné monitorovaci zprdvy a ndsledné monitorovaci zprdvy jsou uvedeny
v priloze ¢.3 Metodickych pokyn(.

8. IMENY PROJEKTU

Piijemce zasild pisemné RO Zddosti o zménu projektu ve formé& a obsahu pro RO
prijatelném (tj. zejména vcetné odpovidajiciho odivodnéni a podkladyd, v&. névrhu
na zménu Rozhodnuti a vyplnénych formuldid EDS), bez zbyteéného odkladu a

predtim, neZ zmény nastanou.

Veskeré vyznamné zmény projektu, které méni Udaje a / nebo povinnosti vyslovné
uvedené ve Schvalovacim protokolu / Rozhodnuti, jeho podminkdch, pripadné
prilohdch, mohou byt Ministerstvem dopravy schvdleny vylu¢né formou Zménového
Rozhodnuti.

Vyznamné zmény projektu, které Ministerstvo dopravy schvdlilo postupem uvedenym
vyse, se povazuji za povolené zmény projektu s platnosti ode dne, kdy byla zména
projektu Ministerstvem dopravy schvdlena. Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, ze
pokud neni stanoveno jinak, UCinnost platné zmény je zpétné ode dne poddni
ZAdosti o zménu na Ministerstvo dopravy.

Zadosti o zménu spodivajici v prodlouzeni casovych termind musi byt poddny pred
uplynutim pUvodnich termind.

Nepodstatné zmény, neovliviiujici rozpocet projektu ani jeho realizaci, se povazuji za
Ministerstvem dopravy schvdlené, pokud Ministerstvo dopravy do jednoho mésice
od obdrzeni téchto zmén projektu neozndmi prijemci, Ze zmény projektu nelze
akceptovat, pfipadné pozaddd o dopliujici informace nezbytné pro posouzeni
navrzené zmény projektu. Nepodstatné zmény projektu, pro néz marné uplynula
IhUta jednoho mésice, se povazuji za schvdlené a U¢inné od data, kdy byla zména
projektu prijemcem ozndmena Ministerstvu dopravy. Pro vylouceni pochybnosti se
uvadi, Ze i tyto zmény projektu mdze Ministerstvo dopravy na zdkladé viastni Uvahy
schvdlit pisemné.

Pro vyloucéeni pochybnosti se uvadi, Ze Zaddnd zména projektu, kterd se promita v
EDS, nemuzZe byt povazovdna za zménu zjevné nepodstatnou, byt realizaci projektu
ovliviuje v minimdlni mire.

V pfipadé zamitnuti zmény mizZe piijemce ve IhUté 10 pracovnich dni od doruceni
takového zamitnuti vznést namitky. Nadmitky musi byt v listinné podobé, podepsané
opravné&nou osobou piijemce, odeslany na RO, ktery ve Ihité 15 pracovnich dni od
doruceni ndmitky posoudi a odesle prijemci (kladné &i zamitavé) stanovisko. Tim je
cely proces povazovdn za ukonceny.

9. OPRAVNENI K PODPISU JEDNOTLIVYCH DOKUMENTU
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e

Veskeré dokumenty, které jsou piijemcem podepsdny a doruc¢eny RO, musi byt
podepsany ktomu opravnénou osobou (Ci osobami). V pfipadé, kdy je napr.
monitorovaci zprava podepsdna jinou osobou nez statutdrnim zdastupcem (&i jinou
ktomu oprdvnénou osobou dohledatelnou ve verejné pristupném registru
s internetovym pristupem — napr. prokuristou), musi byt tato osoba k povéfena ci
zmocnéna k podpisu takového dokumentu. Nebude-li viak toto povéreni Ci
zmocnéni  oficidln& ozndmeno RO (a to v&etné podpisového vzoru
pové&fené/zmocnéné osoby), RO nebude moci posoudit takto podepsany
dokument jako formdiné a obsahové splnujici pozadavky na né&j kladené - fj.
predlozenim takového dokumentu nedojde ke splnéni pfislusné povinnosti ulozené
Rozhodnutim.

V pripadech, kdy se prijemce dohodne se freti osobou na tom, ze nékteré jeho
povinnosti za néj splni tato treti osoba, bude na prislusnych dokumentech
pozadovdn bud podpis pfijemce nebo této treti osoby na zdkladé zmocnéni (a to
vCetné podpisového vzoru a dolozeni zmocnéni).

10. PRAVIDLA PRO PUBLICITU V RAMCI OPD

V souladu s Cl. 8 Narizeni Komise (ES) €.1828/2006 odpovidd prilemce podpory v
rdmci OPD za informovdni verejnosti o podpore, kterou obdrzel z fond¥ EU. Pfijemce
je povinen postupovat v souladu s Pravidly pro publicitu vramci Operacniho
programu Doprava dostupnych na http://www.opd.cz.

11. SEZNAM PRILOH:

Priloha ¢. 1) Zjednodusené zadosti o platbu a soupiska UEetnich dokladd
Priloha €. 2) Podpisové vzory opravnénych osob
Priloha ¢. 3) Monitorovaci slozka projektu

Priloha &. 4) Zd&vazny upresnujici pokyn k zadavani vefejnych zakdzek
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