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v souvislosti s aktualizaci Zavaznych
postupli  pro zaddvani  zakdazek
nespadajici pod z.¢.137/2006 Sb. o
vefejnych zakéazkach (zejména
pozadavek, aby piijemce informoval RO
o umyslu uzaviit smlouvu s vybranym
dodavatelem pifed podpisem  této
smlouvy u zakizek nespadajicich pod

29.6.2012 | aplikaci z. €. 137/2006 Sb.).
1. 1/2012-430- |V kap. 3 aktualizovdn  postup  pii| 1.7.2012
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ptiloh la-1c, 2 a 4. Text doplnén o odkaz
na usneseni vlidy CR &. 313 o Metodice
vybéru zaméstnancli implementujicich
fondy EU v programovém obdobi 2007 —
2013 a v programovém obdobi 2014+.

V kapitole 5.3 byly aktualizovany cCésti
tykajici se poZadavkli na monitorovani
projektii (v€. ptilohy €. 3).

Aktualizovéna kap. 9
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1. Uvop

Cilem téchto metodickych pokynti pro pfijemce (ddle jen ,,Metodické pokyny*) je sezndmit
piijemce podpory v rdmci Prioritni osy 7, oblasti podpory 7.1 ,,Technickd pomoc* s postupy
pro piedklidani 7ddosti o platbu a poZadavky, které uplatiuje Ridici organ OPD pfi
monitorovani projekt. Nedilnou soucdsti téchto Metodickych pokynil jsou i ptilohy, které
obsahuji vzory piisluSnych formulaiti a soubor pro monitorovani projektii.

Ptijemci podpory z Technické pomoci OPD mohou byt pouze subjekty zapojené do
implementacni struktury OPD a majoritni piijemci podpory z vécnych prioritnich os
(Red1telstv1 silnic a dalnic CR, Sprava Zelezni¢ni dopravni cesty, s.o. a Reditelstvi vodnich
cest CR), (déle jen ,ptijemci‘).

2. UPOZORNENI

Pokud Metodické pokyny stanovuji n¢které postupy odlisné od postupti vyslovné uvedenych
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dédle jen ,,Rozhodnuti*), je pfijemce povinen postupovat
v souladu s Rozhodnutim, nicméné€ je opravnén pozadat o zménu Rozhodnuti tak, aby mohl
postupovat v souladu s t€émito Metodickymi pokyny.

Tyto Metodické pokyny Zddnym zpiisobem neméni ani nerusi povinnosti ptijemce vyplyvajici
z piislusnych pravnich ptedpisli, napt. pii finanénim vypotfddani vyplyvajici ze zdkona
¢. 218/2000 Sb. (rozpoctova pravidla) a navazujicich vyhlasek (zejména vyhlaska ¢. 560/2006
Sb. a €. 52/2008 Sb.) a dokumentt, které vydava Narodni organ pro koordinaci.

PfisluSna verze téchto Metodickych pokynl plati od data uvedeného vySe vcetné. Z toho
vyplyva, Ze veskeré pisemnosti pfijaté a registrované Ridicim organem OPD (Odborem fondii
EU Ministerstva dopravy, dile jen ,,RO) ode dne platnosti nové verze téchto Metodickych
pokynii musi splilovat pozadavky na né¢ kladené touto novou verzi Metodickych pokynt.

Vsechny terminy uvedené v téchto Metodickych pokynech jsou zdvazné.

Tyto Metodické pokyny mohou byt zménény bez predchoziho upozornéni v ndvaznosti na
pozadavky na monitorovani projekti kladené Metodikou monitorovani programi SF a FS v
CR 2007 — 2013, kterou vyddva Ministerstvo pro mistni rozvoj a kterd vytvaii centrdlng
zédvazny ramec monitorovaciho systému pro programové obdobi 2007- 2013, ptipadné
v ndvaznosti na potieby RO, které vzniknou v pribéhu realizace projektti Technické pomoci
Operacniho programu Doprava (ddle jen ,,TP OPD*).

Na rozdil od ostatnich prioritnich os a projekti TP OPD schvilenych v minulosti, budou
projekty TP OPD etapové. Pifjemce tedy realizuje projekt s dobou realizace do 31.12.2015,
ale s roénimi etapami, jejichZ trvani odpovida kalenddinimu roku. Na kazdou etapu bude RO
vyddno samostatné Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které bude v souladu se schvilenym
rozpoétem na dany rok.'

' Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni vydavéano pro organizaéni slozky statu (OSS)

) OPD E¥ .
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3. POSTUP PRI PREDKLADANI ZADOST{ O PLATBU

Proplaceni finan¢nich prostfedkli z OPD pifjemciim je provddéno na zdklad¢ predloZenych
zjednodusenych Zidosti o platbu (dale jen ,,ZZoP*). Zikladni ramec p¥istupu k finanénimu
fizeni a realizaci plateb je stanoven v platné verzi ,,Metodiky finan¢nich tokiu a kontroly
programii spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu soudrznosti a
Evropského rybaiského fondu na programové obdobi 2007 — 2013“. Pro projekty
realizované v ramci prioritni osy 7, oblasti podpory 7.1 je nutné pfi propldceni vynaloZenych
prostfedkd piijemci podpory postupovat rovnéZz v souladu se schvdlenymi pravidly
uvedenymi v piisluSné dokumentaci programu dle vyhlasky ¢. 560/2006 Sb.

Proplaceni finan¢nich prostfedkii krytych z Fondu soudrZnosti bude probihat, po dohod¢
s RO, formou ex-ante nebo ex-post plateb v piipadé¢ mzdovych prostfedkil a formou ex-post
plateb v piipadé ostatnich vydaji (investi¢nich i neinvesti¢nich)®.

Predkladani ZZoP probihd vzdy zaroven s predloZenim Monitorovaci zpravy (ddle jen ,MZ*),
tj. Ctyrikrat rocné, vzdy do 20. kalendainiho dne meésice nasledujicim po Kkonci
kalendainiho ¢tvrtleti (t.j. do 20. ledna, do 20. dubna, do 20. ¢ervence a do 20. fijna
kalendatniho roku). Pfijemce tedy mize spole¢né s jednou Monitorovaci zpravou piedkladat
dvé ptip. tfi ZZoP — jednu za mzdové prostiedky (ex-ante piip. ex-post dle zvoleného zptisobu
plateb) a dal$i za ostatni vydaje (investi¢ni a neinvesti¢ni dohromady, pfip. kazdou zvlast)
vsouladu se schvdlenym finanénim planem uvedenym v Zadosti o finanni podporu
z Operaéniho programu Doprava (déle jen ,projektové Zadost) (viz pozn.?).

Ex-ante ZZoP tykajici se mzdovych prostiedkii bude piedloZena s priib&Znou monitorovaci
zpravou, kterd bude bezprostiedné predchdzet obdobi, ve kterém budou mzdové prostiedky
vyplaceny.

Pokud nebylo Rozhodnuti o poskytnuti dotace na danou etapu doruceno piijemci do
31. biezna, predklada prvni ex-post ZZoP v ramci dané etapy do dvaceti pracovnich
dnt od doruceni Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Forma ZZoP je elektronickd (soubor .xls), tzn. bude soucasné s elektronickou verzi
Monitorovaci zpravy zasldna na e-mailovou adresu monitoring.opd@mdcr.cz, a tiSténd (viz
ptiloha ¢.1 Metodickych pokynti), a to ve dvou vyhotovenich majicich platnost originalu
podepsanych opravnénou osobou pifjemce (pouze jedno vyhotoveni ZZoP bude obsahovat
poZadované piilohy). Podpisové vzory osob pifjemce, které jsou opravnény podepisovat
ti¢etni doklady, a MZ se ZZoP poskytne pifjemce RO na formuldii uvedeném v pifloze &.2
Metodickych pokynt (formuladf slouZi jako vzor, je moZné ho upravit na zdkladé potieb
piijemce) a dale vzdy pii kazdé zméné.

770P obsahuje zékladni identifikaéni ddaje pifjemce, idaje o projektu, strukturu vydajd a
seznam dokladii vztahujicich se k ptedmétné ZZoP.

* V piipadg, Ze piijemce je OSS, Zadosti o platbu jsou predklidany pouze v reZimu ex-post a to i v pifpadé
mzdovych prostiedkda.
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3.1. EX-POST PLATBY

Piijemce zasila ZZoP na RO poté, co byly vydaje v plné vysi zaplaceny dodavatelim ze
zdroji prijemce. Vrdmci téchto ZZoP 74dd pifjemce o proplaceni investicnich a
neinvesti¢nich vydaji.

Piflohou ZZoP tykajici se béznych, piip. investi¢nich vydajii musi byt:
¢ Kopie dokladd, na kterych je uvedeno €islo smlouvy/objedndvky (je-li relevantni tzn.
napf. u faktur atd.)
¢ Kopie ucetnich doklada
* Kopie objedndvek (pfip. jiné doklady, na které se odkazuje smlouva)
¢ Kopie vypist z bankovnich ucti dokladujici zaplaceni dokladd.

V piipadé, Ze pifjemce predkladd ZZoP na mzdové ndklady v reZimu ex-post (viz pozn.”),
musi byt doloZeny:
e Kprvni ZZoP Metodicky pokyn, na jehoZ zikladé jsou prostiedky TP OPD
vyuzivany k refundaci a finanéni motivaci pracovnikii zapojenych do implementace
OPD, a pracovni ndplné zapojenych zaméstnancti. K dal$im Zddostem jsou dokladdny
pouze pracovni ndpln€¢ nové zapojenych zaméstnancli, piip. pracovni ndplné
zaméstnancd, u nichZ doslo ke zméné nipln€, a metodicky pokyn, pouze v ptipad¢, Ze
doslo k jeho aktualizaci.
e _Celkovy ptehled o zauctovani vyplacenych mezd/platii/odmén a souvisejicich

odvodi hrazenych zTP OPD vobdobi Xx.XX.XXXX — XX.XX.XXXX“ podepsany
odpovédnymi osobami (fediteli pfislusnych tdtvart) — viz ptiloha ¢. 4 Metodickych
pokyntl.

e Tabulka pro Platebni a certifikaéni organ (dale jen ,PCO*) — Podil zapojeni
jednotlivych pracovnikii OPD a refundace jejich mezd/platt (viz ptiloha ¢. 5
Metodickych pokyntl).

e Prohlaseni o datu vyplaceni posledni platby mezd/platii a souvisejicich odvodd za
obdobi, za kterou je ZZoP predkliddina, podepsané osobou odpovédnou za mzdy
zamestnanct (persondlni feditel, popf. jind osoba k tomu povéiend) (viz ptiloha €. 6
Metodickych pokyntl).

Prostfedky na mzdové nédklady jsou poskytoviny v souladu s usnesenim vlady ¢. 818/2007 a
¢.1332/2009 (Metodika finan¢nitho ohodnoceni zaméstnancli implementujicich Narodni
strategicky referenni rdmec v programovém obdobi 2007 — 2013) a déle v souladu
s usnesenim vlady ¢. 313/2012 (Metodika vybéru zaméstnancii implementujicich fondy EU v
programovém obdobi 2007 — 2013 a v programovém obdobi 2014+).

3.2. EX-ANTE PLATBY

Tento typ ZZoP se tykd pouze mzdovych prostiedkit RSD. Prostfedky na mzdové ndklady
jsou poskytovany v souladu s usnesenim vlddy ¢. 818/2007 a ¢.1332/2009 (Metodika
finan¢niho ohodnoceni zaméstnancl implementujicich Narodni strategicky referenéni rdmec v
programovém obdobi 2007 — 2013) a dale v souladu susnesenim vlady ¢. 313/2012
(Metodika vybéru zaméstnancti implementujicich fondy EU v programovém obdobi 2007 —
2013 a v programovém obdobi 2014+).

) OPD




Metodické pokyny pro prijemce OPD
Prioritni osa 7, oblast podpory 7.1

Systém financovéni probihd formou poskytovani ziloh - ex-ante. Ex-ante ZZoP tykajici se
mzdovych prostfedkii bude pifedloZena s pribéZnou monitorovaci zprdvou, kterd bude
bezprostiedné pifedchdzet obdobi, ve kterém maji byt mzdové prostredky vyplaceny.

Spole¢né s nejblizsi pritbéZnou monitorovaci zpravou pifjemce predloZi vyuctovani ex-ante
Zadosti o mzdové prostiedky a Zddost o dalsi mzdové prostiedky ptedlozi s pribéZnou
monitorovaci zpravou, kterd bude bezprostiedné¢ predchdzet obdobi, ve kterém maji byt
mzdové prostfedky vyplaceny.

K ex-ante ZZoP musi byt doloZeny:

e Celkovy ptehled vyplacenych mezd/plati pracovnikii hrazenych z TP OPD v obdobi
predchédzejicim® podepsany odpovédnymi osobami (fediteli ptislu§nych dtvart) — viz
ptiloha ¢. 4 Metodickych pokynt - (neplati pro prvni ex-ante Zadost).

e Prohlaseni o datu vyplaceni posledni platby mezd/platii a souvisejicich odvodd za
obdobi predchazejici, podepsané osobou odpovédnou za mzdy zaméstnancl
(personélni feditel, popf. jind osoba k tomu povéfend) (viz piiloha ¢. 6 Metodickych
pokynil) - (neplati pro prvni ex-ante Zadost).

e Tabulka pro PCO — Podil zapojeni jednotlivych pracovnikiit OPD a refundace jejich
mezd/plath (viz ptiloha €. 5 Metodickych pokynil) - (neplati pro prvni ex-ante Zadost).

e K prvni ex-ante ZZoP Metodicky pokyn, na jehoZ zdkladé jsou prostiedky TP
vyuzivany k refundaci a financni motivaci pracovnikii zapojenych do implementace
OPD, a pracovni ndpln¢ zaméstnancii, jichZ se to tykd. K dalSim Zadostem jsou
dokldddny pouze pracovni ndpln€¢ nové zapojenych zaméstnancii, piip. pracovni
ndpln¢ zameéstnancli, u nichZ doSlo ke zméné ndpln€¢ a metodicky pokyn, pouze
v piipadé, Ze doSlo k jeho aktualizaci.

e Mimo posledni ex-ante ZZoP odhad finanénich prostiedkd poZadovanych na
nasledujici obdobi (3 mésice) véetné vypoctu, z kterého bude patrné, jakym zptisobem
byla ¢astka urcena.

RO provede kontrolu vécné spravnosti ZZoP uvedenych vyse v bodé 3.1. a 3.2. Metodickych
pokyntl, zanese tdaje do IS Monit7+ a vygeneruje formuldi Zadost o platbu (F1) a vystavi
prohlasSeni o schvaleni a ptikaz k proplaceni (F2).

3.3. ZPUSOB PROPLACENI PROSTREDKU NA UCET PRIJEMCE

V piipadé ex-post rezimu ZZoP budou finanéni prostiedky (EU podil) poskytovany pifjemci
otevienim limitu u CNB a to po schvileni Monitorovaci zpravy a p¥islu§né 7adosti o platbu’.

V ptipad€ ex-ante reZimu bude prvni limit otevien na zdklad€ prvni ex-ante ZZoP, v niZ bude

odhad mzdovych ndkladii potfebnych na kalendéini ctvrtleti. Dalsi limity budou otevirdny na
zékladé predloZeni a schvéleni dalSich ex-ante ZZoP.

3.4. ZPUSOBILOST VYDAJU

? vyjma OSS

* ok
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Do projektu (a tedy do ZZoP) lze zatadit ty vydaje, které jsou zptsobilé v souladu s
Metodickou ptiruckou zpiisobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturdlnich
fondii a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013.

Vydaje na TP OPD jsou zptsobilé v obdobi od 1.1.2007 do 31.12.2015. Do projektu/etapy
Ize zaradit ty vydaje, které byly realizovany pied zahajenim projektu/etapy (ale jsou
zpusobilé ve smyslu predchozi véty), ¢i byly uhrazeny v dobé realizace projektu/etapy.
Vydaje, které budou uhrazeny po 31. 12. 2015, nelze z prostiedki TP OPD jiz
refundovat a tedy ani zaradit do projektu TP OPD.

Prijemce ma povinnost vést oddélenou uicetni evidenci vydaju hrazenych z projekta TP
OPD.

4. KONTROLY REALIZACE PROJEKTU

Pii realizaci projektu budou v souladu s ¢lankem 60 nafizeni Komise (ES) ¢. 1083/2006
(rozpracovano ¢l. 13 Implementacniho natfizeni 1828/2006) provadény kontroly realizace
projektu na misté. V souladu s timto natfizenim musi fidici a kontrolni systémy subjektli na
vSech urovnich fizeni zahrnovat postupy pro ovéfeni, Ze uplathované vydaje byly skute¢né
vynaloZeny a Ze projekt je provadén v souladu s podminkami odpovidajictho Rozhodnuti,
scili projektu a se souvisejicimi vnitrostatnimi pravidly a pravidly Spolecenstvi (ES),
zejména pokud jde o zpusobilost vydajii pro podporu z fondl, o ochranu Zivotniho prostiedsi,
dopravu, hospodériskou soutéz a vefejné zakazky.

V rdmci kontrol na mist€¢ budou provddény i kontroly zaddvani vetfejnych zakdzek, resp.
zakazek a kontroly fyzické realizace projektu (budou provadény RO).

Pfi zadavani zakazek je prijemce povinen postupovat dle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
vetejnych zakdzkach, v platném znéni a dle ,Metodiky zaddvani vefejnych zakazek podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach a metodiky zaddvani zakdzek financovanych
ze zdroji Evropské unie®.

Pri zadavani zakazek, které nespadaji do rezimu zakona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych
zakazkach, je povinnosti prijemce postupovat tak, aby zadani bylo transparentni a
nediskrimina¢ni.

V ramci TP OPD je nutno dodrzovat ,,Postupy a finan¢ni limity pro zadavani zakazek
malého rozsahu a zakazek s vy$si hodnotou v ramci Technické pomoci OPD (RSD,
SZDC, RVC)““, v platném znéni, jejichZz nedilnou soucasti jsou ,.Zdvazné postupy pro
zaddvdni zakdzek spolufinancovanych ze zdrojit EU, nespadajicich pod aplikaci zdkona
¢ 137/2006 Sb., o veiejnych zakdzkdch, v programovém obdobi 2007 — 2013 schvalené
usnesenim vIady €. 48 ze dne 12. ledna 2009 a ddle pak ptislusné vnitini predpisy piijemct.

Zaroven se piijemce musi fidit Zadvaznym upfesiujicim pokynem k zadavani vefejnych
zakéazek platnym od 1. 1. 2012 uvedenym v piiloze ¢. 7 Metodickych pokynd.

* Statni fond dopravni infrastruktury (SFDI) je povinen se ¥idit ,Postupy a finanéni limity pro zadavani
zakazek malého rozsahu v ramci Technické pomoci OPD (SFDI)<.
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Pifjemce md zaroven povinnost informovat pracovniky oddé€leni O434 e-mailem na adresu
kontroly@opd.cz o umyslu uzaviit smlouvu s vybranym dodavatelem pied podpisem této
smlouvy u zakdzek nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkéch.

5. MONITOROVANI PROJEKTU V RAMCI OPD TP

5.1. OBECNY RAMEC SYSTEMU MONITOROVANI

Jednotny centralni metodicky ramec pro monitorovani strukturdlni pomoci v celé CR v ramci
vSech cilii politiky soudrZnosti pro programové obdobi 2007-2013 je stanoven Metodikou
monitorovani programi SF a FS 2007-2013 v platné verzi (déle jen ,,MM2007). MM2007
byla vypracovéana v souladu s relevantnimi pravnimi piedpisy ES a CR a dalimi dokumenty
uréujicimi podobu implementace strukturdlni pomoci v CR v programovém obdobi 2007-
2013.

Cilem je poskytnout odpovédnym subjektim na centrdlni trovni okamzity ptistup ke
spolehlivym, konzistentnim a aktudlnim informacim pro fizeni, koordinaci a hodnoceni
programi a projektd tak, aby byla zajiSténa maximdlni absorpce poskytovanych prostredkii a
naplnény vSechny pozadavky relevantnich pravnich predpisi a dalSich zdvaznych dokumenti
ESiCR.

MM2007 definuje odpovédnosti, zdvazné postupy a lhity pro monitorovani politiky
Hospodarské a socidlni soudrznosti a data pro centrdlni monitorovani tak, aby byly splnény
pozadavky vyplyvajici z relevantnich legislativnich dokumentl piipadné dalSich zdvaznych
metodickych predpisti. Souc¢dsti MM2007 je rovn€Z nastaveni systému Monitorovacich zprav
o realizaci projekti, jednotlivych programi i celé strukturdlni pomoci CR z pohledu potieb
centrdlntho monitorovéni.

V kompetenci fidicich orgdnti je stanovit dalSi specifické poZadavky a postupy v oblasti
monitorovani jednotlivych operacnich programi, které v§ak nesmi byt v rozporu s centrdlné
zavaznymi pravidly a poZadavky stanovenymi MM2007.

5.2.  MONITOROVANI PROJEKTU A JEHO ROLE V PROCESU IMPLEMENTACE

Monitorovani je nedilnou soucdsti projektového cyklu. Cilem monitorovani je pribézné
sledovani pokroku v realizaci projektl a pldnovani finanénich prostifedkil na zajisténi zdvazki
pifjemcit vic¢i zhotovitelim, porovndvani ziskanych informaci s vychozim pfepoklddanym
planem.

Efektivita procesu monitorovdni je zavisla na systematickém a presném sbéru a uchovavani
udaji a informaci o projektech.

V agregované podobé jsou data ziskand z Monitorovacich zprdv projektl vyuZivdna pro
souhrnné vystupy, respektive zpravy a sestavy, které podavaji informaci o vé€cné a finan¢ni
realizaci programu aZ do jeho ukoncent.
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5.3. POZADAVKY RO NA MONITOROVANI PROJEKTU

Pozadavky a postupy RO na monitorovani OPD a projektii schvilenych ke spolufinancovani
z fondl EU v rdmci OPD vychdzi z centrdlné zdvaznych pravidel a pozadavki stanovenych
MM2007.

Hlavni datovou zdkladnou pro monitorovani strukturdlni pomoci v rdmci OPD jsou udaje
ziskané z Grovné pifjemce. Kvalitni a dostate¢né tidaje poskytuji RO nezbytné informace pro
efektivni fizeni programu. Pifjemce poskytuje prostiednictvim Monitorovacich zprav data o
projektech v realizaci.

Pifjemce preddvd RO nezbytné informace o realizaci schvalenych projektt prostiednictvim:

» prubéZnych Monitorovacich zprav;
» zéavérecné Monitorovaci zpravy;

Soucasné s monitorovacimi zprdvami je pifjemce povinen predloZit Ridicimu orgdnu kopie
vSech uzavienych smluv a dodatkl, na jejichz zdkladé¢ bude dochizet k plnéni v rdmci
projektu. Pokud dojde k uzavieni nové smlouvy ¢i dodatku ke stdvajicim smlouvdm, je
piijemce povinen prfilozit kopie v rdmci nejbliz§i monitorovaci zpravy. Tato povinnost se
netykd RO, ktery uloZi kopie smluv v elektronické verzi do slozky projektu Technické
pomoci, do které bude umoZnén piistup monitoringu a kontrole.

Monitorovaci zpravy jsou zpracovany pifjemcem ve formé .xls souboru ,Monitorovaci
zprava projekt TP, ktery je pfilohou €. 3 Metodickych pokynt.

Soucdsti souboru jsou zdvazné formuldfe k prib&Znému vedeni zdznaml o projektech,
vefejnych zakazkich, zaddvacich fizenich, uzavienych smlouvidch mezi piijemcem a
dodavateli, o kontrolach, fakturaci a vydajich, pldnovani finan¢nich tokd, plnéni indikatort
projektl, o plnéni povinnosti k zajisténi publicity projektu. Soubor miize byt doplnén o vlastni
prehledy piijemce napi. k vedeni zdznami o vzdélavacich akcich, investi¢nich akcich apod.
Monitorovaci zpravy piijemce piedklada v listinné podobé ve dvou vyhotovenich a
elektronické podobé na adresu RO (elektronickou verzi zasild pifjemce na e-mailovou
adresu monitoring.opd @mdcr.cz).

Listinnd forma Monitorovacich zprdv musi byt fddn¢ podepsdna zpracovatelem a schvilena
opravnénou osobou.

V listinné formé je piijemce povinen dodat formuléfe z pfilohy ¢. 3 Monitorovaci zpravy:
= Monitorovaci zprava
» 01-Vykaz vydaji dle sledovanych aktivit (kategorii vydajit)
= 02-Cerpani schvilené dotace dle oblasti technické pomoci v jednotlivych letech

(Prehled Cerpéni)
= (3-Faktury, doklady
= (04-Mzdy
= (5-Zadavaci fizeni
= (06-Smlouvy

= (7a-Plan-mzdy
=  ()7b-Plan-investice
=  ()7c-Plan-neinvestice
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Mimo vysSe uvedené dolozi ZZoP a kopie smluv a dodatkii uzavienych ke dni zpracovani
Monitorovaci zpravy.

Pokyny k praci pro zpracovani Monitorovacich zprdv jsou uvedeny na zaloZce - Navod
v Ptiloze ¢. 3 Monitorovaci zpriva.

RO si pii schvalovani Monitorovacich zprav vyhrazuje pravo pozadovat dodate¢né
informace ke zpisobu realizace projektu a k jeho vysledkim. Takové informace musi
byt dodény vterminu stanoveném pracovniky RO. VeSkeré dodate¢né tpravy
Monitorovacich zprav, ¢i dodate¢né informace budou prijemcem zaslany v elektronické
podobé na adresu monitoring.opd @mdcr.cz, finalni schvalena verze monitorovaci
zpravy musi byt piedloZena bezprostiedné po jejim odsouhlaseni ze strany RO jak
v listinné tak i v elektronické podobé.

Vsechny pribézné a zavére¢né Monitorovaci zpravy musi byt archivovany piijemci podpory
jak v tiSténé, tak 1 v elektronické podobé.

5.3.1. PRUBEZNE MONITOROVACI ZPRAVY

Priibézné monitorovaci zpravy slouzi k informovani RO o postupu praci na projektu
schvdleném k spolufinancovédni z fondi EU v rdmci OPD a k pldnovéani Cerpani prostiedkil
EU. ZZoP jsou nedilnou souéasti Monitorovacich zprdv. Monitorovaci zpravy zahrnuji jak
vécny, tak financni monitoring projektli. Jsou ndstrojem pro sledovdni a vyhodnocovani
postupu praci a vydajii v rdmci schvdleného projektu. Diraz je kladen na popis Cinnosti a
vystupll vztahujicich se k vydajim, které jsou vykazovany v rdmci pribéZzné monitorovaci
zpravy a zahrnuty do pfiloZené ZZOP. Zpriva obsahuje i popis plidnovanych &innosti,
informace o stavu pfipravy zaddvacich fizeni, informace o pfipadném zpozdéni realizace akci
a zdivodnéni zpoZdéni, informace o predpoklddaného terminu uzavieni smluv a zahdjeni
¢innosti apod.

Obsah prubézné monitorovaci zpravy tvoii:

» Kryci list monitorovaci zpravy obsahujic{
= identifikacni udaje projektu,
= identifikacni udaje zpracovatele,
= schvalovaci doloZku piijemce,
= schvalovaci doloZku fidicitho orgénu,

» Vécna ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici informace o
= realizovanych akcich za obdobi, za které jsou vykazovany vydaje
= popis zplsobu zajistovani akci, vystupt, prubehu vybérovych tizeni, informace o
ptipravovanych akci, pribéhu ptipravovanych vybérovych fizeni a pod,
= zméndch projektu,
kontrolach,
= o opatfenich k zajiSténi publicity,
problémech pfi realizaci ¢innosti,
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= vy pripadé€ investicnich akci popis vyvoje akci 1 v prfipadé€, Ze vydaje nejsou jiz do
prip popis vyvoj prip ydaj ] J
projektu zafazeny.

> Finan¢ni ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici
finan¢ni prehledy, komentdf k plnéni ¢i neplnéni pldnu vydaji schvileného v predchozi
monitorovaci zprave (plan vydaju je sou¢dsti monitorovaci zpravy).

> Prilohy

= 01- vykaz vydaju dle sledovanych aktivit (kategorii vydaji

= (2- ptehled cerpdni schvalené dotace dle oblasti technické pomoci v jednotlivych
letech

= (3-ptehled faktur/dokladi k vykazovanym vydajim,

= (4-ptehled mzdovych vydaja

= (5-prehled vSech vetejnych zakazek a zadavacich fizeni v rdmci projektu,

= (6-prehled a kopie vSech smluv a dodatkil, na jejichz zdkladé bude dochazet k
pInéni v ramci projektu,

= (7- plany vydaja

= (8-prehled kontrol provedenych vSemi kontrolnimi subjekty a pfijatych
ndpravnych opatfent,

PribéZznou monitorovaci zpravu predklada piijjemce ¢tyfrikrat roéné, vzdy do 20.
kalendainiho dne mésice néasledujiciho po konci kalendainiho ¢tvrtleti (t.j. do 20. ledna,
do 20. dubna, do 20. Cervence a do 20. fijna kalendarniho roku). Pokud nebylo Rozhodnuti o
poskytnuti dotace na danou etapu dorufeno piifjemci do 31. bfezna, pfedklddd prvni
prabéznou monitorovaci zpravu v rdmci dané etapy do dvaceti dnil od doruceni Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

V piipadé, 7e pifjemce neni schopen z objektivnich diivodt predloZit MZ se ZZoP
v poZadovaném terminu, je tieba pozadat o prodlouZeni tohoto terminu oddéleni monitoringu
433.

RO provede veskeré &innosti, tj. kontrolu Monitorovaci zpravy, kontrolu ZZoP, vystaveni
prohlaSeni o schvdleni a pfikazu k proplaceni a jejich kontrolu pfed predanim finanénimu
utvaru, v celkové lhiité 40 pracovnich dnti od obdrzeni Zadosti o platbu. Nasledné¢ financni
utvar provede do 10 pracovnich dntll na zdklad¢ piikazu k proplaceni dhradu zdvazk.

5.3.2. ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA

Zavéreéna zprava poskytuje RO informaci o stavu projektu po ukonéenti jeho realizace a jeho
finan€nim vypotfddédni. Z4avérecnd zprava hodnoti dspéSnost celého projektu a informuje o
vysledcich a splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu. Zavére¢nd zprava musi
obsahovat podrobny popis podminek, v nichZ byl projekt realizovdn, souhrnnou informaci o
piijjatych opatfenich k publicité projektu, zdrojich financovani a o skute¢nostech, které mohou
byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

Zavérecnou zpravu prijemce piredklada do 20 dni po vyprsSeni lhiity pro zpusobilost
vydaju v souladu s bodem 3.4. téchto Metodickych pokynii.

Obsah zavére¢né zpravy tvoii:

) OPD "
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» Kryci list zavéreéné zpravy obsahujici
= identifikacni udaje projektu,
= identifikacni udaje zpracovatele,
= schvalovaci doloZku ptijemce,
= schvalovaci doloZku fidicitho orgénu.

> Textova ¢ast zavérecné zpravy obsahujici
= popis projektu,
» informaci o realizaci projektu (zplUsobu zajiSténi sluZeb, vetfejnych zakdzkach,
opattenich prijatych k publicité a popis provedenych praci, realizovanych akci),
= popis problémt, které vznikly béhem realizace projektu a pfijatd opatieni k jejich
feSeni, ptipadné nesrovnalosti, pravni spory apod.
= zhodnoceni dosazenych vysledkt a cilii projektu:

e soulad s vydanym Rozhodnutim o poskytnuti dotace a projektovou Zadosti,

e dosaZeni cili projektu,

e dosaZeni hodnot indikétord,

e v pripadé investi¢nich akci popis vyvoje akci i v ptipadé, Ze vydaje nejsou
jiz do projektu zarazeny. U investic do pfipravy projektli pro obdobi 2014+
prijemce uvede stav zatazeni téchto projektti do programu obdobi 2014+.

= prilohy:

e prehledy vydaji projektu v ¢lenéni dle oblasti TP,

e piehled vSech (vetfejnych) zakdzek v ramci projektu,

e prehled vSech smluv uzavienych v rdmci projektu,

e piehled kontrol provedenych vSemi kontrolnimi subjekty a pfijatych
ndpravnych opatieni.

6. ZMENY PROJEKTU

Veskeré zmény projektu (jak v rdmci investi¢nich tak neinvesti¢nich vydajii) vyjma posunu
termintt vybérovych/zaddvacich fizeni (zahdjeni/ukonfeni ¢i jejich zruSeni) uvedenych
v projektové Z4dosti a vefejnych zakdzek malého rozsahu 1. kategorie je piijemce povinen
pisemné oznimit RO ve formé ,Ozndmeni o zménich v projektu* ve dvou originilech viz
ptiloha ¢. 8 Metodickych pokynt (ddle jen ,,Ozndmeni). Zménou se rozumi jakékoli vécné
nebo financni odchyleni se od schvélené projektové Zidosti, pri¢emz pripadné nedoCerpéani
nékteré z poloZek rozpoctu projektu v pribéhu jeho realizace neni povaZovdno za zménu.
Nedoderpani rozpoétu projektu je nutné formou Ozndmeni piedloZit ke schvdleni RO
s dostateCnym predstihem pfed ukoncenim realizace projektu. V rdmci tohoto Ozndmeni bude
piedloZen také poZzadavek na zménu vySe indikatoru stanoveného v projektové Zadosti.

Pifjemce vramci Zddosti o vyddni rozhodnuti na piislusnou etapu zasle aktualizovany
finan¢ni pldn dle oblasti, ve kterém zohledni skutecnost a v pfipadé¢ potfeby promitne
nespotiebované prostfedky do nasledujicich etap.

Zmény je nutné oznamovat pied jejich uskuteCnénim nebo neprodlené po jejich vzniku,
pokud nemaji vliv na realizaci projektu. RO posoudi nahldSenou zménu nejdéle do 30
pracovnich dni od jejitho doru¢eni na MD a zaSle 1 originél schvédleného Ozndmeni o zméné v
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projektu pifjemci k archivaci. V piipadé¢ zamitnuti zmény miZe Zadatel ve lhité 10
pracovnich dni od doruceni vznést ndmitky. Nadmitky musi byt v listinné podob¢, podepsané
opravnénou osobou, odesldny na RO OPD, ktery ve lhité 15 pracovnich dni od dorudeni
ndmitky posoudi a odeSle ptijemci stanovisko.

Na veSkeré zmény projektu, které méni udaje a/mebo povinnosti vyslovné uvedené
v Rozhodnuti, které vedou k vydani zménového Rozhodnuti, je pfijemce povinen zaslat
Oznameni spole¢né s nezbytnymi podklady (Zadost o vyddni zménového Rozhodnuti,
v ptipad¢ investi¢nich vydaji ptislusné formuladfe systému EDS SMVS).

Zmény udaji tykajici se posunuti terminti vybérovych/zadavacich fizeni (zahdjeni/ukoncent ¢i
zruSeni) vyjma vybérovych/zaddvacich fizeni 1. kategorie zakdzek malého rozsahu budou
piijemcem ozndmeny v nejbliz§i Monitorovaci zprave.

Provedeni zmény pifjemcem podléhajici schvaleni RO je moZné aZ po jejim schvilent.

Veskeré zmény schvalené ¢i oznamené budou prijemcem promitnuty do nejblizsi
Monitorovaci zpravy.

7. OPRAVNENI K PODPISU JEDNOTLIVYCH DOKUMENTU

Veskeré dokumenty, které jsou pifjemcem podepsiny a doruéeny RO, musi byt podepsany
k tomu opravnénou osobou (¢i osobami), viz pfiloha projektové Zadosti. V piipadé, kdy je
napt. Monitorovaci zprdava podepsdna jinou osobou, neZ osobou oprdvnénou, musi byt tato
osoba povéfena ¢i zmocnéna k podpisu takového dokumentu. Nebude-li vSak toto povéfeni ¢i
zmocnéni oficidlné ozndmeno RO (a to véetné podpisového vzoru povéiené/zmocnéné
osoby), RO nebude moci posoudit takto podepsany dokument jako formalné a obsahové
spliujici poZadavky na néj kladené — tj. ptredloZenim takového dokumentu nedojde ke splnéni
ptislusné povinnosti uloZzené Rozhodnutim.

Pro vylouc¢eni pochybnosti se uvadi, Ze i v ptipadech, kdy se ptijemce dohodne se tfeti osobou
na tom, Ze nekteré jeho povinnosti za n€j splni tato tfeti osoba, bude na pfisluSnych
dokumentech poZadovdn bud’ podpis piijemce (resp. osoby opravnéné k podpisu dle
piedchoziho odstavce), nebo této treti osoby na zdkladé zmocnéni (a to véetné podpisového
vzoru a doloZeni zmocnéni).

8. PRAVIDLA PRO PUBLICITU V RAMCI OPD TP

V souladu s ¢l. 8 Nafizeni Komise (ES) ¢.1828/2006 odpovida prijemce podpory v ramci
OPD za informovani vefejnosti o podpote, kterou obdrzel z fondi EU. Pfijemce je povinen
postupovat v souladu s Pravidly pro publicitu v ramci Operacniho programu Doprava —
Technicka pomoc dostupnych na http://www.opd.cz.
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9. ARCHIVACE

Pifjemce je povinen archivovat veSkeré origindlni dokumenty vztahujici se k realizaci
projektu po dobu 10 ti let od financniho ukonceni projektu, zdroven vSak alespont po dobu 3
let od ukonceni programu. VeSkeré dokumenty souvisejici s realizaci vefejné zakazky mohou
byt zatazeny do vzorku kontrolovanych operaci pti kontrole Zadosti o platbu. Stejné tak musi
byt archivovany dokumenty tykajici se zajiSténi administrativni kapacity. Kontrola je
realizovdna odd. 434 RO OPD. Pifjemce umoZni piistup k dokumentiim pii kontrole vzorku
operaci na zdkladé povéfeni pracovnikii RO OPD. Dokumenty souvisejici s realizaci vefejné
zakdzky nenf nutné prikladat k podkladim pro vytvoteni Zadosti o platbu.

Pifjemce je povinen veSkeré dokumenty vznikajici pfi implementaci pomoci ze strukturdlnich
fond a Fondu soudrznosti EU archivovat dle norem platnych v Evropské unii a v Ceské
republice ve svém sidle.
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10. SEZNAM POVINNYCH PRILOH:

ZjednodusSené zadosti o platbu a soupiska tcetnich dokladii

Pifloha ¢&. 1a) Zjednodusena Zadost o platbu a soupiska _platy - ex-post

Pifloha ¢&. 1b) Zjednodusend Zadost o platbu a soupiska_platy - ex-ante

Pifloha ¢&. 1b) Zjednodusend Zadost o platbu a soupiska_platy - ex-ante — vytiétovani etapy
Pifloha ¢&. 1c) Zjednodusena Zadost o platbu a soupiska faktur

Ptiloha €. 2) Podpisové vzory osob

Ptiloha ¢. 3) Monitorovaci zprava

Ptiloha ¢ 4) Celkovy ptehled o zaictovani vyplacenych mezd/plati/odmén a souvisejicich
odvodul hrazenych z TP OPD v obdobi xX.XX.XXXX - XX.XX.XXXX

Ptiloha ¢. 5) Tabulka pro PCO
Ptiloha €. 6) Prohlaseni o datu posledni platby mezd/platli a souvisejicich odvoda
Ptiloha €. 7) Zavazny uptesnujici pokyn k zadavani vefejnych zakdzek

Ptiloha ¢.8) Ozndmeni o zmé&nach v projektu
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