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Uvop

Na zakladé usneseni vlady &. 48/2006 ze dne 12. ledna 2009, kterym byly schvéleny
.Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajici pod
aplikaci zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, v programovém obdobi let 2007 az
2013“ (dale jen Zavazné postupy)' vydava Ministerstvo dopravy v gesci fidiciho organu
Operacniho programu Doprava metodicky pokyn ,Postupy a finanéni limity pro zadavani
zakazek malého rozsahu a zakazek s vy$Si hodnotou v ramci prioritnich os 1 — 6 OP
Doprava®“.

Cilem tohoto metodického pokynu je sladit postupy pfi vybéru dodavatell uzité v ramci
Operaéniho programu Doprava v navaznosti na Zavazné postupy, schvalené vladou CR, ve
smyslu ustanoveni ¢asti tfeti Zavaznych postupu — ,Zavazné postupy pfi vybéru dodavateld”
v Clenéni na Zakazky malého rozsahu a Zakazky s vy$Si hodnotou. Pro zadavani téchto
zakazek stanovuje metodicky pokyn dale finan¢ni limity v rdmci kategorii vymezenych
Zavaznymi postupy. V souladu s nafizenim vlady &. 474/2009 Sb. ze dne 21. prosince 2009°
jsou v ramci zakazek s vy$Si hodnotou vymezeny kategorie jinych nez dotovanych zakdzek
na sluzby a na stavebni prace a stanoven finan¢ni limit pro zakdzky s vyssi hodnotou 2.
kategorie. V prubéhu unora 2011 MMR vydalo aktualizované znéni Zavaznych postupq,
pficemz hlavni zmény byly provedeny v €l. 7, 12, 16 a v pfiloze €.1. Aktualizovany metodicky
pokyn RO (s Gginnosti od 1.3.2011) se vztahuje na zakézky zadavané v ramci projektd
z kolovych vyzev OPD vyhlasovanych pocinaje prvnim dnem platnosti tohoto pokynu a
vramci projektd z kontinualnich vyzev na zakazky vyhlaSované pocinaje prvnim dnem
platnosti tohoto pokynu.

Subjekty podilejici se na implementaci Operaéniho programu Doprava a pfijemci prostfedki
poskytnutych v ramci Operaéniho programu Doprava jsou povinny postupovat podle tohoto
metodického pokynu, jehoz plnéni je povinnou soucasti podminek Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, resp. Smlouvy o financovani projektu/Smlouvy o poskytnuti dotace, a to i v pfipadeé,
kdy se na zadavané zakazky nevztahuje zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.
Metodicky pokyn predstavuje spolu se Zavaznymi postupy zavazné minimum platné v ramci
OP Doprava a postupuje se vzdy podle aktualné platnych Zavaznych postupu.

! Prilohou tohoto metodického pokynu jsou Zavazné postupy, které predstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani zakazek
nespadajicich pod pusobnost zakona ¢. 137/2006 Sb.

2 kterym se méni nafizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limitd pro uUc¢ely zakona o vefejnych zakéazkéch, o
vymezeni zboZi potizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni limit, a o prepoétech
Céastek stanovenych v zékoné o vefejnych zakazkéach v eurech na ¢eskou ménu, a nafizeni vliady €. 78/2008 Sb., kterym se
stanovi finanéni limity pro G€ely koncesniho zékona (s G¢€innosti od 1.1.2010).
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DOTCENE SUBJEKTY/ZADAVATELE A ZAKLADNI PRAVIDLA

Tento metodicky pokyn je uréen pro nasledujici subjekty podilejici se na implementaci OP
Doprava:

- Zprostfedkujici subjekt (SFDI),
- v8echny pfijemce finan€nich prostfedk OPD uréenych k Cerpani na prioritni
osy 1—6.

V8echny dotfené subjekty/zadavatelé jsou u prostiedka Cerpanych z OPD povinni pfi
zadavani zakazek respektovat tento metodicky pokyn a ,Zavazné postupy pro zadavani
zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajici pod aplikaci zakona €. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi let 2007 az 2013*, které tvofi pfilohu tohoto
metodického pokynu.

Ridici organ/poskytovatelé prostfedkl ze statniho rozpoétu/vefejnych rozpodtd, resp.
statniho fondu, jako prostfedkd uréenych jako podil narodniho spolufinancovani, nebo
predfinancovani prostredkdl, které maji byt kryty z rozpo¢tu EU, zahrnou tato pravidla do
vydavanych metodickych pokynd, rozhodnuti, smluv o financovani/poskytnuti dotace a
dalSich dokumentd a pfislusné informuji pfijemce prostfedkd. Obdobné je vhodné tato
pravidla aplikovat v pfipadech projektud, které nejsou financovany v ramci OPD, ale mohly by
byt vyuzity v ramci zpétného financovani.

ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU V RAMCI PRIORITNICHOS 1 -6 OP
DOPRAVA

Zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé
zakazek na dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazek na
stavebni prace hodnoty 6 000 000 K& bez DPH.

1. Postup pro =zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie -
nepresahujici 100 tis. KE bez DPH:

- primy nakup v hodnoté do castky 10 tis. K& vé. DPH na zakladé vystaveného
ucetniho dokladu (paragonu, faktury). V pfipadé pfimého nakupu je nutno dolozit
pisemny zdznam o vybéru dodavatele. V pfipadé vystaveni paragonu je zprava o
vybéru dodavatele nahrazena pisemnym zddvodnénim nékupu, ktery bude (kde to
pfipada v uvahu) schvélen odpovédnou osobou,

- vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (pokud nema zadavatel
aktualni cenové nabidky jiz k dispozici) ¢i pfima objednavka plnéni (listinnou Ci
emailovou formou)

- postupem zadavatele nesmi byt dotéena pravidla obsazena v bodé 8.2 Zavaznych
postupd.
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2. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie -
nepresahujici 250 tis. KE bez DPH:

- vyzva minimalné 3 zajemcum k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového fizeni (popf. jejich kombinace) v Obchodnim véstniku, popf. na
webu OPD, tisku, webu zadavatele ¢i na Ufedni desce zadavatele,

- |hdta pro podani nabidek minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni na webu OPD,

- nabidky budou zadavateli odesilany elektronicky (na e-mailovou adresu kontaktni
osoby zadavatele, kterd nebude Zadnym zplsobem zapojena do vybéru nejvhodné;si
nabidky a nebude s pfedlozenymi nabidkami az do okamziku jejich prevzeti
hodnotitelem, tj. po uplynuti 7 denni Ihdty pro podani nabidek, nijak manipulovat, coz
prokaze formou €estného prohlaseni),

- pro posouzeni a hodnoceni nabidek nebude ustanovena hodnotici komise,

- zépis (protokol) povérené osoby® s doporugenim nejvhodnéjsi nabidky (viz bod 7.2
Zavaznych postupt),

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky na zakladé stanovenych kritérii
uvedenych ve vyzveé (resp. zadavacich podminkach),

- informovani uchaze€l o vysledku vybérového fizeni (listinnou ¢i elektronickou
formou),

- uzavfieni pisemné smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz
doruéeni dodavatelem potvrzené objednavky) (viz €l. 8. Zavaznych postupu),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz €l. 12. Zavaznych
postupt).

3. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 3. kategorie — nedosahujici
2 mil. K¢ bez DPH v pripadé zakazek na dodavky a sluzby, resp. 6 mil. Ké
bez DPH v pripadé zakazek na stavebni prace:

- vyzva minimalné 3 zajemcum k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového fizeni (popf. jejich kombinace) v Obchodnim véstniku, popf. na
webu OPD, tisku, webu zadavatele ¢i na Ufedni desce zadavatele,

- |hdta pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni na webu OPD,

- nabidky mohou byt zadavateli odesilany pouze pisemnou formou (v listinné podobé),

- ustanoveni alespor 3 élenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (vE. jejich
nahradnika),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnégjsi nabidky,

- informovani uchazecl o vysledku vybérového Fizeni (pisemné &i elektronicky),

- uzavfeni pisemné smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8. Zavaznych postupl), pfipadné
rozhodnuti zadavatele o zru$eni vybé&rového fizeni (viz €l. 12. Zavaznych postupu).

4. Minimalni pozadavky na obsah dokumentace

Zadavatelé jsou povinni dodrzovat minimalni poZadavky na obsah dokumentace
podle ¢€l. 6 Zavaznych postupu.

Sv pfipadé, Ze se jedna o jednoclenné obchodni spole¢nosti nebo fyzické osoby, je mozné, aby hodnoceni provedl sam
zadavatel.
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Ve vnitinich predpisech (metodickych pokynech) ZS a prijemct (kromé& OSVC) budou
stanoveny minimalni pozadavky na obsah relevantnich dokumentd (v minimalnim
rozsahu dle Zavaznych postupt), a to zejména:

e text ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni €i vyzvy k pfedloZeni nabidek (viz
bod 6.5.4 Zavaznych postupt),

e postup pfi hodnoceni nabidek (€. 7 Zavaznych postupl) - zépis (protokol) o
posouzeni a hodnoceni podanych nabidek, spolu s uréenim osob opravnénych
k jejich podpisu (viz bod 7.2.5. a 7.3.6. Zavaznych postupu),

e oznameni o vysledku vybérového fizeni (viz bod 11.2 Zavaznych postupu),

e navrh smlouvy (viz bod 8.3 Zavaznych postupt),

e uvedeni pfipadu, kdy je zadavatel povinen/opravnén vybérové Fizeni zrusit (viz ¢l.
12 Zavaznych postupt).

Jiz v zadani (zadavacich podminkach) je nutné uvést, Ze dana zakazka bude
financovana z prostfedkd fondd EU a soucasné je povinen tuto vyzvu, resp.
oznameni opatfit logem OPD (viz http://www.opd.cz/cz/grafika). Soucasné je
zadavatel pro uc€ely pInéni povinnych néleZitosti publicity povinen postupovat
v souladu s platnymi Pravidly pro publicitu v ramci OPD (napf. opatfit logem OPD
také veskeré dokumenty souvisejici s pfislusnym vybérovym fizenim, a to zplsobem
uvedenym v téchto Pravidlech).

PFijemce je povinen informovat RO OPD o zménach, které nastaly v prabéhu
vybérového Fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to prostfednictvim
Monitorovaci zpravy.

5. Spolec¢na ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazecdi e-mailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani e-mailu prokazat (napf. e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem
odeslaného e-mailu).

V pfipadé, Ze poptavané pilnéni muize ztechnickych nebo uméleckych davodd,
zduavodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z ddvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pFedpisu poskytnout
pouze jeden urdity dodavatel, zadavatel muze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skute€nost je v8ak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skute¢nost.

V pfipadé, Ze se zadavatel chysta zahajit vybérové Fizeni uvefejnénim oznameni o
zahajeni vybérového fizeni na webu OPD (ti. na http:/www.opd.cz/cz/verejne-
zakazky), je povinen jeho uvefejnéni (v&€. veSkerych dokumentd uréenych ke
zverejnéni) zajistit. Stejné tak je zadavatel povinen postupovat v pfipadé poskytovani
dodateénych informaci v pribéhu Ihaty pro podani nabidek (viz bod 11.1.
Zavaznych postupt).

K zajisténi vySe uvedené povinnosti zadavatele je napf. mozné vyuzit kontaktni
adresu zakazky@opd.cz. Na tuto adresu zadavatel zarovef poSle informaci o
predpokladaném zvefejnéni vyzvy (oznameni o zahajeni vyb&rového fizeni).

Odeslani oznameni o zahajeni vybérového Fizeni k uvefejnéni, resp. vyzvy (stejné
jako jakékoliv jiné pisemné oznameni v souvislosti s vybérovym fizenim) musi byt
zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doru¢enkou
spolu s vytiskem odeslaného emailu, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy di
predavacim protokolem).
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V pfipadé, Ze je pfi kontrole Uplnosti nabidek (viz bod 7.2.2. a 7.3.1. Zavaznych
postupll) shledana nabidka uchazece jako neuplna, muze zadavatel za predpokladu
dodrzeni principt dle ¢l. 4 Zavaznych postupl pozadat uchazece o jeji doplnéni
v dodateéné |haté min. 3 pracovnich dnt ode dne doruceni vyzvy k dopinéni.

ZAKAZKY S VYSSi HODNOTOU V RAMCI PRIORITNICHOS 1 -6 OP
DOPRAVA

v v

Zakazka s vyssi hodnotou je zakazka, jejiz prfedpokladanad hodnota c¢ini v pfipadé
zakazky na dodavky a sluzby nejméné 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazky na
stavebni prace nejméné 6 000 000 K& bez DPH.

Uréeno pro:

- pfijemce, na které se nevztahuje zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach,
ve znéni pozdéjSich predpist (ZVZ); uvedeni pfijemci se nemusi fidit témito
postupy, zadavaji-li zakazky, jejichz predmét odpovida prfedmétu zakazek
uvedenych v § 18 odst. 1 a 2, § 19 odst. 2-7 &i § 20 ZVZ;

- dale pro sektorové zadavatele v pfipadé podlimitnich zakazek;

- dotované zadavatele dle ZVZ; u téch se jedna o:

podlimitni zakazky na sluzby a stavebni prace dotovanych zadavatelu
zakazky na dodavky dotovanych zadavatell

jiné nez dotované zakazky na sluzby*

jiné nez dotované zakazky na stavebni prace®

PFijemci, ktefi jsou zadavateli ve smyslu ZVZ, jsou povinni se Fidit timto zakonem.

1. Postup pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou 1. kategorie -
nepresahujici 75 000 000 K¢ bez DPH:

- vyzva minimalné 5 zajemcum k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového fizeni (popf. jejich kombinace) v Obchodnim véstniku, popf. na
webu OPD, tisku, webu zadavatele ¢i na Ufedni desce zadavatele,

- |hdta pro podani nabidek minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 3 €élenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

* Do této kategorie jinych nez dotovanych zakazek na sluzby muze uréitd zakazka spolufinancovand z prostiedkt fondu
Evropské unie spadat z nasledujicich davodu:

a) tato zakazka na sluzby nesouvisi se stavebnimi pracemi dle zakona 137/2006 Sb. § 2, odst. 3a,

b) tato zakadzka na sluzby sice souvisi se stavebnimi pracemi dle zakona 137/2006 Sb. § 2, odst. 3a, avSak jeji pfedpokladana
hodnota je nizsi nez 4.997.000,- K¢,

c) tato zakazka na sluzby souvisi se stavebnimi pracemi dle zakona 137/2006 Sb. § 2, odst. 3a, jeji pfedpokladana hodnota
odpovida alespor ¢astce 4.997.000,- K¢, avSak mira spolufinancovani vefrejnym zadavatelem neni vice nez 50% z ceny
zakazky.

® Do této kategorie jinych nez dotovanych zakazek na stavebni prace muize urcita zakazka spolufinancovana z prostredkt fonda
Evropské unie spadat z nasledujicich davodu:

a) predpokladana hodnota této zakazky na stavebni prace neni vy$si nez 125.451.000,- K¢,

b) predpokladana hodnota této zakazky na stavebni prace je sice vy$si nez 125.451.000,- K¢, avSak mira spolufinancovani
verejnym zadavatelem neni vice nez 50% z ceny zakazky,

c) predpokladana hodnota této zakazky na stavebni prace je vy$si nez 125.451.000,- K¢, mira spolufinancovani vefejnym
zadavatelem je vice nez 50% z ceny zakazky, avSak nejedna se o zakazku na stavebni prace dle zakona 137/2006 Sb. § 2,
odst. 3a, odd. 1.
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- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni,

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8 Zavaznych postupt),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz €l. 12 Zavaznych
postupt).

2. Postup pro zadavani zakazek svyssSi hodnotou 2. kategorie -
nedosahujici 125 451 000 K& bez DPH®:

- vyzva minimalné 9 zajemcum k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového fizeni (popf. jejich kombinace) v Obchodnim véstniku, popf. na
webu OPD, tisku, webu zadavatele &i na ufedni desce zadavatele (viz bod 6.5
Zavaznych postuput, dale je nutné splinit poZadavek na kvalifikaci v rozsahu ust. § 53
— Zakladni kvalifikacni predpoklady ZVZ2),

- |hdta pro podani nabidek minimalné 35 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni,

- ustanoveni alespon 5 €élenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnégjsi nabidky,

- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni,

- uzavfeni smlouvy s dodavatelem (viz ¢l. 8 Zavaznych postupt),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni (viz €l. 12 Zavaznych
postupt).

3. Minimalni pozadavky na obsah dokumentace

Pfijemci jsou povinni dodrzovat minimalni poZadavky na obsah dokumentace podle
¢l. 6 Zavaznych postupt.

Ve vnitfinich prfedpisech (metodickych pokynech) pfijemcd budou stanoveny
minimalni poZadavky na obsah relevantnich dokumentd (v_minimélnim rozsahu dle
Zavaznych postupu), a to zejména:

e oznameni o zahajeni vybérového Fizeni &i vyzvy k predlozeni nabidek,

¢ postup pfi hodnoceni nabidek (protokoly ¢i zapisy z hodnoceni),

e oznameni o vysledku vybérového Fizeni,

e navrhu smlouvy,

e uvedeni pfipadu, kdy je zadavatel povinen/opravnén vybérové fizeni zrusit.

Jiz v zadani (zadavacich podminkédch) je nutné uvést, Ze dand zakazka bude
financovana z prostredku fondd EU.

Zadavatel je povinen informovat RO OPD o zménach, které nastaly v pribéhu

vybérového fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to prostfednictvim pisemné
zpravy obsazené v Monitorovaci zprave.

4. Spolecna ustanoveni pro zadavani zakazek s vyssi hodnotou

® V pfipadé prijemct, na které se ZVZ nevztahuje (napf. nejsou dotovanymi zadavateli dle ZVZ), plati finanéni limit pro
2. kategorii v neomezeném rozsahu, tj. nad 75.000.000,- K¢ bez DPH.
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Zakazka s vy$8i hodnotou maze byt zadana také prostfednictvim obchodni verejné
soutéZe dle ust. § 281 az 288 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen zakon €. 513/1991 Sb.). Zadavatel v tomto pfipadé
splni obdobné (tzn. v plném rozsahu) vSechny pozadavky podle pfedchoziho
odstavce, které nejsou v rozporu s kogentni ¢asti Upravy verfejné obchodni soutéze v
zakoné ¢. 513/1991 Sb.

V pfipadé, Ze se zadavatel chysta zahajit vybérové Fizeni uvefejnénim oznameni o
zahajeni vybérového fizeni na webu OPD (ti. na http:/www.opd.cz/cz/verejne-
zakazky), je povinen jeho uvefejnéni (v&€. veskerych dokumentd uréenych ke
zverejnéni) zajistit. Stejné tak je zadavatel povinen postupovat v pfipadé poskytovani
dodateénych informaci v pribéhu Ihaty pro podani nabidek (viz bod 11.1.
Zavaznych postupt).

K zajisténi vySe uvedené povinnosti zadavatele je napf. mozné vyuzit kontaktni
adresu zakazky@opd.cz. Na tuto adresu zadavatel zaroven posle informaci o
predpokladaném zvefejnéni vyzvy (oznameni o zahajeni vyb&rového fizeni).

V pfipadé, Ze je pfi kontrole Uplnosti nabidek (viz bod 7.2.2. a 7.3.1. Zavaznych
postupll) shledana nabidka uchazece jako neupina, mize zadavatel za predpokladu
dodrzeni principt dle ¢l. 4 Zavaznych postupl pozadat uchazece o jeji doplnéni
v dodateéné |haté min. 3 pracovnich dnt ode dne doruceni vyzvy k dopinéni.

Zadavatel je povinen v pfipadé zakazek s vySSi hodnotou zaslat poskytovateli
podpory prokazatelné pisemnou pozvanku (elektronicky nebo listinné) na jednani
hodnotici komise, probiha-li toto jednani po podpisu pravniho aktu o poskytnuti
dotace, a to nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pfed jeho konanim. Poskytovatel podpory
dle vlastniho uvazeni rozhodne, zda se zastupce uvedeného organu jednéni
hodnotici komise ne/G&astni. Pokud se zastupce uvedeného organu jednani
hodnotici komise U¢astni, vystupuje v roli pozorovatele, v zadném pfipadé nemlze
byt jmenovan ¢lenem hodnotici komise.

Priloha:

Zavazné postupy k zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU, nespadajici pod
aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v programovém obdobi 2007-13
(schvalené usn. vlady €. 48/2009) v aktualizované verzi k 1.3.2011.

- uloZena na http://e-uloziste.opd.cz/ a na www.opd.cz
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