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ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU V RAMCI TP OPD

Zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé
zakazek na dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 KE bez DPH, v pfipadé zakazek na
stavebni prace hodnoty 6 000 000 K& bez DPH.

Uré&eno pro: Ridici organ OPD (v ramci prioritni osy 7 — Technicka pomoc OPD (TP OPD)),
pFijemce dotace z prostfedka TP OPD

1. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie -
nepresahujici 100 tis. KE bez DPH:

- pfFimy nakup na zakladé vystaveného ucetniho dokladu (paragonu, faktury),

- vyzva jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky (pokud nema zadavatel
aktualni cenové nabidky jiz k dispozici) ¢i pfima objednavka pInéni (listinnou Ci
e-mailovou formou),

- pisemna zprava o vybéru dodavatele. V pfipadé vystaveni paragonu je zprava
o vybéru dodavatele nahrazena pisemnym zdUvodnénim nakupu, které bude
schvaleno osobou odpovédnou za ¢erpani prostfedkd TP OPD.

2. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie -
nepresahujici 250 tis. K¢ bez DPH:

- vyzva minimalné 3 zajemcum Kk pfedloZeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového fizeni na webu OPD,

- Ihdta pro podani nabidek minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni na webu OPD,

- nabidky budou zadavateli odesilany emailovou formou (na e-mailovou adresu
kontaktni osoby zadavatele, ktera nebude zZadnym zpusobem zapojena do vybéru
nejvhodnéjSi nabidky a nebude s pfedloZzenymi nabidkami az do okamziku jejich
prevzeti hodnotitelem, tj. po uplynuti 7 denni lhaty pro podani nabidek, nijak
manipulovat, coz prokaze formou Cestného prohlaseni),

- pro posouzeni a hodnoceni nabidek nebude ustanovena hodnotici komise,

- rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé
stanovenych kritérii uvedenych ve vyzvé (resp. zadavacich podminkach),

- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni (listinnou &i e-mailovou formou),

- uzavieni pisemné smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto pfipadé rozumi rovnéz
doruéeni dodavatelem potvrzené objednavky),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni.

3. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 3. kategorie — nedosahujici
2 mil. K& bez DPH:'

- vyzva minimalné 3 zajemcum Kk pfedloZeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni
0 zahajeni vybérového fizeni na webu OPD,

- Ihadta pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni na webu OPD,

- nabidky mohou byt zadavateli odesilany pouze pisemnou formou (v listinné podobé),

- ustanoveni alespori 3 ¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (vC. jejich
nahradnika),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodné&jsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky,

! ZakazKky na stavebni prace nepresahujici 6 000 000 K& bez DPH nejsou v TP OPD predpokladany.
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- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni (listinnou €i e-mailovou formou),
- uzavfeni pisemné smlouvy s dodavatelem,
- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni.

4. Spolec¢na ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazeéi e-mailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani emailu prokazat (napf. e-mailovou doruenkou spolu s vytiskem
odeslaného e-mailu).

V pfipadé, Ze poptavané plnéni mlze ztechnickych nebo uméleckych divodd,
z divodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout
pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel muze oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skuteCnost je vSak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skute¢nost.

V pfipadé, Zze bude zadavatel uvefejhiovat oznameni o zahajeni vybérového fizeni na
webu OPD (tj. na http://www.opd.cz/cz/verejne-zakazky), je povinen zaslat nejpozdéji
2 pracovni dny pfed poZadovanym zvefejnénim v3echny dokumenty uréené ke
zvefejnéni na adresu zakazky@opd.cz s Zadosti o jejich zvefejnéni na tomto webu.

V pfipadé, Ze zadavatel vyuzije moznosti vyzvy min. 3 zajemcum k predlozeni
nabidky, je povinen zaslat tuto vyzvu (v€. identifikacnich Udaji oslovenych zajemcu)
pro informaci na RO OPD, a to elektronicky na adresu zakazky@opd.cz. Tato
povinnost se tyka pouze zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu 3. kategorie.

Ve vnitfnich predpisech (metodickych pokynech) RO a pfijemct budou stanoveny
minimalni poZadavky na obsah relevantnich dokumentd (v_minimalnim rozsahu dle
Zavaznych postupll), a to zejména:

e oznameni o zahjeni vybérového Fizeni &i vyzvy k pfedlozeni nabidek,
¢ postup pfi hodnoceni nabidek (protokoly ¢i zapisy z hodnoceni),

e oznameni o vysledku vybérového fizeni,

e navrhu smlouvy,

¢ uvedeni pfipadl, kdy je mozno vybérové fizeni zrusit.

Jiz ve vyzvé k podani nabidek, resp. oznameni o zahajeni vybérového Fizeni je
zadavatel povinen uvést, ze dana zakazka bude financovana z prostfedkut fondt EU
a souCasné je povinen tuto vyzvu, resp. oznadmeni opatfit logem OPD (viz
http://www.opd.cz/cz/grafika). SouCasné je pro ucely plnéni povinnych nalezitosti
publicity vhodné, aby byly v souladu s Pravidly pro publicitu v ramci TP OPD opatfeny
logem OPD také veSkeré dokumenty souvisejici s pfisluSnym vybérovym fizenim.

Zadavatel je povinen informovat RO OPD o v8ech zmé&nach, které nastaly v prabéhu
vybéroveho Fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to prostfednictvim pisemné
zpravy obsazené v Monitorovaci zpraveé.

Pokud neni v tomto metodickém pokynu stanoveno jinak, plati Zavazné postupy,
které tvori jako PFiloha é. 1 nedilnou sou&ast tohoto dokumentu.?

% Ptilohou &. 1 tohoto metodického pokynu jsou Zavazné postupy, které predstavuji zakladni minimum v oblasti zadavani
zakazek nespadajicich pod pusobnost zakona ¢. 137/2006 Sb. a které jsou k dispozici na www.opd.cz nebo na http://e-
uloziste.opd.cz/.
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