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ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU V RAMCI TP OPD

Zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje v pfipadé
zakazek na dodavky a sluzby hodnoty 2 000 000 K& bez DPH, v pfipadé zakazek na
stavebni prace hodnoty 6 000 000 K& bez DPH.

Uréeno pro: Ridici organ OPD (v rami prioritni osy 7 — Technicka pomoc OPD (TP OPD)),
pfijlemce dotace z prostfedkd TP OPD

1. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 1. kategorie -
nepresahujici 100 tis. KE bez DPH:

- prFimy nakup na zakladé vystaveného ucetniho dokladu (paragonu, faktury),

- vyzva jednomu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky (pokud nema zadavatel
aktualni cenové nabidky jiz k dispozici) ¢i pfima objednavka pinéni (listinnou Ci
emailovou formou),

- pisemna zprava o vybéru dodavatele. V pfipadé vystaveni paragonu je zprava o
vybéru dodavatele nahrazena pisemnym zduvodnénim nakupu, které bude schvaleno
osobou odpovédnou za Cerpani prostfedkd TP OPD.

2. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 2. kategorie -
nepresahujici 250 tis. K¢ bez DPH:

- vyzva minimalné 3 zajemcim k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni na webu OPD,

- Ihdta pro podani nabidek minimalné 7 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni na webu OPD,

- nabidky budou zadavateli odesilany emailovou formou (na emailovou adresu
kontaktni osoby zadavatele, ktera nebude zadnym zpusobem zapojena do vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a nebude s pfedlozenymi nabidkami az do okamZziku jejich
prevzeti hodnotitelem, tj. po uplynuti 7 denni lhaty pro podani nabidek, nijak
manipulovat, coZ prokaze formou &estného prohlaseni),

- pro posouzeni a hodnoceni nabidek nebude ustanovena hodnotici komise,

- rozhodnuti povéfené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky na zakladé
stanovenych kritérii uvedenych ve vyzvé (resp. zadavacich podminkach),

- informovani uchazecl o vysledku vybérového fizeni (listinnou ¢i emailovou formou),

- uzavieni pisemné smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto pfipadé rozumi rovnéz
doruéeni dodavatelem potvrzené objednavky),

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni.

3. Postup pro zadavani zakazek malého rozsahu 3. kategorie — nedosahujici
2 mil. K& bez DPH:’

- vyzva minimalné 3 zajemcim k predlozeni nabidky nebo uvefejnéni oznameni o
zahajeni vybérového Fizeni na webu OPD,

- |hdta pro podani nabidek minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy nebo uvefejnéni
oznameni na webu OPD,

' Zakazky na stavebni prace nedosahuijici 6 000 000 K& bez DPH nejsou v TP OPD predpokladany.
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- nabidky mohou byt zadavateli odesilany pouze pisemnou formou (v listinné podobé),

- ustanoveni alesponi 3 ¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (v€. jejich
nahradnika),

- zapis (protokol) z jednani hodnotici komise s doporu¢enim nejvhodné;jsi nabidky,

- rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- informovani uchazecl o vysledku vybérového Fizeni (pisemné &i elektronicky),

- uzavieni pisemné smlouvy s dodavatelem,

- pfipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového fizeni.

4. Spole¢na ustanoveni pro zadavani zakazek malého rozsahu

V pfipadé jakékoli komunikace s uchazeci emailovou formou, musi byt zadavatel
schopen odeslani emailu prokazat (napf. emailovou doruenkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu).

V pfipadé, Ze poptavané plnéni mize ztechnickych nebo uméleckych divodu,
z duvodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému
plnéni nebo z duvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout
pouze jeden urcity dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto
skute¢nost je v8ak tfeba pisemné odlvodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy
prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skute¢nost.

V pfipadé, Zze bude zadavatel uvefejfiovat oznameni o zahajeni vybérového Fizeni na
webu OPD (ij. na http://www.opd.cz/cz/verejne-zakazky), je povinen zaslat nejpozdéji
2 pracovni dny pfed pozadovanym zvefejnénim vSechny dokumenty urCené ke
zvefejnéni na adresu zakazky@opd.cz s Zadosti o jejich zvefejnéni na tomto webu.

V pfipadé, Ze zadavatel vyuzije moznosti vyzvy 3 zajemcum k predlozeni nabidky, je
povinen zaslat tuto vyzvu pro informaci na RO OPD, a to elektronicky na adresu
zakazky@opd.cz. Tato povinnost se tyka pouze zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu 3. kategorie.

Ve vnitinich predpisech (metodickych pokynech) RO a pfijemcli budou stanoveny
minimalni pozadavky na obsah relevantnich dokument(, a to zejména:

e oznameni o zahajeni vybérového fizeni &i vyzvy k pfedlozeni nabidek,
postup pfi hodnoceni nabidek (protokoly i zapisy z hodnoceni),
oznameni o vysledku vybérového fizeni,

navrhu smlouvy,

uvedeni pfipadd, kdy je mozno vybérové fizeni zrusit.

Jiz v zadani (zadavacich podminkach) je nutné uvést, Ze dana zakazka bude
financovana z prostfedkd fond EU.

Zadavatel je povinen informovat RO OPD o v8ech zmé&nach, které nastaly v prib&hu
vybérového fizeni nebo realizace samotné zakazky, a to prostfednictvim pisemné
zpravy obsazené ve Zpravé o realizaci nebo v Monitorovaci zprave.
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