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1. Uvop

Cilem téchto metodickych pokynU pro prijemce (ddle jen ,Metodické pokyny") je
upresnit postupy a sezndmit pfijemce podpory v rdmci Prioritni osy 5, oblasti podpory
5.1 ,Rozvoj sité metra v Praze" Operacniho programu Doprava (ddle jen ,,OPD")
realizované prostrednictvim dokumentace programu . 127 410, vypracované dle
vyhldsky €. 560/2006 Sb., s postupy pro predkladddni zddosti o platbu a pozadavky,
které uplatriuje Ridici orgdn OPD pii monitorovani projektd. Nedilnou soucdsti
Metodickych pokynd jsou i prilohy, které obsahuji vzory piislusnych formuldid
a soubor pro monitorovdani projektd. Prijemce podpory je povinen akceptovat
Podminky pro poskytnuti dotace, které jsou nedilnou soucdsti ,,Rozhodnuti
o poskytnuti dotace" (ddle jen ,Rozhodnuti”) ve smyslu vyhldsky 560/2006 Sb.
a metodickd doporuceni RO uvefejriovand na www.opd.cz.

2. UPOZORNENI

Metodické pokyny je tfeba vidy pouzivat v platném a U&inném znéni, tzn. Ze veskeré
pisemnosti musi ode dne zacdatku platnosti nové verze téchto Metodickych pokynd
splnovat poZzadavky na né kladené touto novou verzi Metodickych pokynd.

Tyto Metodické pokyny Zaddnym zpUsobem neméni ani nerusi povinnosti prijemce
vyplyvajici z pfislusnych pravnich predpist, napr. ze z&kona 218/2000 Sb. (rozpocltovd
pravidla) a navazujicich vyhlasek (vyhlaska &. 560/2006 Sb. a vyhl&aska ¢. 52/2008
Sb.).

Viechny terminy uvedené v téchto Metodickych pokynech jsou zAvazné. Terminy je
mozné v opodstatnénych pfipadech zménit, ale pouze po vzdjemné dohodé
prijemce s prislusnym zastupcem RO.

Tyto Metodické pokyny mohou byt zménény bez predchoziho upozornéni
v ndvaznosti na pozadavky na monitorovdani Udajl kladené Metodikou monitorovani
programU SF a FS v CR 2007 - 2013, kterou vyddvda Ministerstvo pro mistni rozvoj
a kterd vytvdaii centrdiné zavazny rdmec monitorovacino systému pro programové
obdobi 2007- 2013.

3. PROVADENI CINNOSTI EXTERNIHO KONZULTANTA

Ministerstvo dopravy predpoklddd uzavieni smlouvy s externim konzultantem, ktery
bude pro Ministerstvo dopravy provddét &innost souvisejici s ovéfovdnim plnéni
podminek poskytnuti dotace z prostredkd OPD/stdtniho rozpocltu (poskytnutych
na predfinancovani vydaju, které maiji byt kryty z Fondu soudrznosti).

Konzultant plni pro RO a sprdvce programu zejména ndsledujici Ukoly u schvdlenych
projektU:

e monitoring / kontrola pribéhu realizace staveb/doddvek;

e sledovdani / kontrola oprdvnénosti fakturace zpUsobilych i nezpUsobilych
vydajU, a to jak pro financovdani z prosttedkd OPD, tak i z prostredkd stdtniho
rozpoCtu (na vsech fakturdch projektu predklddanych k proplaceni
na Ministerstvo dopravy);

e sledovdni / kontrola vicendkladd a vyuZivani rozpoctové rezervy;
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e kontroly na misté realizace stavebnich praci, nebo umisténi daného zafizeni;

e poskytovani pisemnych stanovisek v konkrétnich vécech (opravnénost
vicendkladU, povoleni Cerpdni rozpoctové rezervy);

e konfrola pInéni podminek nastavenych OPD a dokumentaci programu
C. 127 410, vCetné podminek vyplyvajicich z relevantni legislativy.

Prilemce je povinen poskytnout externimu konzultantovi soucinnost pro provadéni
této Cinnosti, poskytnout konzultantovi pristup k relevantnim dokumentdm a pristup
na misto realizace projektu.

4. POSTUP PRI PREDKLADANI ZADOSTi O PLATBU

Propldceni financnich prosttedkd z OPD na Urovni prijiemce je provddéno na zdkladé
ZAdosti o platbu. Zdkladni rdmec pristupu k finanénimu fizeni a realizaci plateb
je stanoven v platné verzi ,,Metodiky financnich tok0 a kontroly programd
spolufinancovanych ze strukturdinich fondl, Fondu soudrinosti a Evropského
rybdrského fondu na programové obdobi 2007 — 2013" (MFTK).

Priiemci mohou byt proplaceny pouze zpUsobilé vydaje definované Dokumentaci
programu. PredloZzené zddosti o platbu budou ovéreny pred platbou prijemcem,
externim konzultantem a ndsledné i RO. Pokud by presto byly zjistény nezplsobilé
vydaje, resp. dalsi chyby v predlozenych dokladech, budou zddosti o platbu
vrdceny pfiiemci k opravé/doplnéni.

Propldceni finanénich prostfedkd krytych z Fondu soudrznosti bude probihat formou
kombinace ex-ante a ex-post plateb! ve smyslu MFTK.

S platnosti od 27.1.2014 je prijemce povinen predkliddat ziednoduSené zdadosti
oplatbu ve formuldfi, ktery je prilohou téchto metodickych pokyn0.
Ve ziednodusené Zzddosti o platbu budou uvedeny celkové vydaje, které budou
v pfislusném fadku snizeny o finanéni korekci, pokud byla tato korekce na projektu
identifikovdna?2. Za financni korekci se povazuje pomérné snizeni zpUsobilych vydajd
projektu, o kterém rozhodl RO na zdkladé identifikovaného pochybeni v oblasti
verejné zakdzky anebo vicepraci na projektu. RO informuje piijemce o procentni vysi
finan&ni korekce dopisem, popf. rozhodnuti RO o vy3i korekce mize byt souddsti
protokolu z vefejnospravni kontroly RO.

Jednotlivé zddosti o platbu budou zpracovdny ve vazbé na jednoho zhotovitele,
resp. smlouvu o dilo. Toto ustanoveni se nepouZije v pfipadé, kdy by z divodu
napr. dobropisovanych ménépraci soucet Cdastek odpovidal zdporné hodnoté;
prijemce pak bude postupovat dle dohody s RO.

Pokud se na projektu vyskytly dodatecné préce, pﬁjemcev tyto vydaje zahrne
do samostatné zjednodusené zddosti o platbu. Piijemce v ZZoP vyplni zaskrtavaci
pole, zda ZZoP obsahuje pozadavek na proplaceni dodatecnych praci.

1 Systém financnich tokd je podrobné popsdn v Dokumentaci programu, pod bodem 1.6.
2 Plati pouze pro vysledky z kontrol provedenych po 1.7.2012.
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4.1.

EX-ANTE PLATBY

Y V V

Pfijemce zasild na RO Z&dost o platbu ve formdtu stanoveném v priloze &.1
Metodickych pokynU pro prijemce, obsahujici poZzadavek na uhrazeni €asti
faktur dotované ze statniho rozpoctu poté, co byly vydaje v pomérné vysi
viastniho spolufinancovdni zaplaceny dodavatelim z viastnich zdroju
prijemce na zpUsobilé vydaje vymezené v dokumentaci programu &. 127 410.

Zadost o platbu predkladd prijemce ve formé elektronické (soubor xls na CD-

ROM nebo zasldni na email platby-metro@opd.cz) a vytisténé , Zjednodusené

Zadosti o platbu” v jednom vyhotoveni, podepsaném oprdvnénou osobou

prijemce. Zjiednodusend zadost o platbu obsahuje zakladni identifikacni Udaje

pfiiemce, Udaje o projektu, strukturu zpUsobilych a nezpUsobilych vydajd

projektu, prip. vycislenou castku korekce vztahujici se k predmétné zddosti a

seznam Ucetnich doklady a priloh. Prilohou ziednodusené zddosti je:

- soupiska faktur (viz. pfiloha ¢.1 Metodickych pokyn0); -

- kopie faktur v€etné soupisu provedenych praci;

- vypisy z UCtu dokladujici provedeni Uhrady faktur v pomérné vysi viastnino
spolufinancovadni z viastnich zdroju prijemce;

- vyUctovani prostfredkU proplacenych na UcCet prijemce na zdkladé
predchdzejicich zadosti o ex-ante platbu, tzn. vypisy z UCtu, dokladujici
uhrazeni faktur pozadovanych k proplaceni v rdmci predchozich zadosti o
platbu dodavateli;

- pfipadné preddvaci a zjistovaci protokoly a dalsi dokumenty doklddaijici
skutecné provedeni praci nebo doddvky zarizeni.

Po obdrzeni prosttedkd na Ucet zadle piijemce na RO vypis z U&tu dokladujici
prijeti prostredkd prijemcem (zasléani vypisu v elektronické formé dostacuje).

4.2.

EX-POST PLATBY

Pfijemce zasild na RO z&dost o platbu ve formatu stanoveném v piiloze &.1
Metodickych pokynU pro prijemce, obsahujici poZadavek na uhrazeni €dsti
faktur dotované ze statniho rozpoétu jiz proplacenych z vilastnich zdroju
pfijemce na zpUsobilé vydaje vymezené v dokumentaci programu &. 127 410.

Zadost o platbu predkladd prijemce ve formé elektronické (soubor xls na CD-

ROM nebo zasldni na email platby-metro@opd.cz) a vytisténé , Zjednodusené

Zadosti o platbu” v jednom vyhotoveni, podepsaném oprdvnénou osobou

prijemce. Zjiednodusend zadost o platbu obsahuje zdkladni identifika&ni Udaje

pfilemce, Udaje o projektu, strukturu zpUsobilych a nezpusobilych vydajd

projektu, prip. vyCislenou Cdastku korekce vztahuijici se k predmétné zadosti a

seznam Ucetnich doklady a pfiloh. Prilohou ziednodusené zadosti je:

- soupiska faktur (viz. piiloha &.1 Metodickych pokynU );

- kopie faktur véetné soupisu provedenych praci;

- vypisy z UCtu dokladujici provedeni Uhrady faktur z viastnich zdroj0 priiemce;

- pripadné preddavaci a zjistovaci protokoly a dalsi dokumenty dokladaijici
skuteCné provedeni praci nebo doddvky zafizeni.
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> Po obdrzeni prosttedkd na Ucet zasle piijemce na RO vypis z U&tu dokladujici
prijeti prosttedkd prijiemcem (zasldni vypisu v elektronické formé dostacuje).

V pfipadé&, 7ze RO uzavie smlouvu s externim konzultantem, predklddd prjemce
ziednodusenou zadost o platbu (ZZoP) ke kontrole nejprve konzultantovi a po jejim
ovéfeni konzultantem predlozi ZoP Ridicimu orgdnu.

4.3. ADMINISTRACE PLATEB

Podpisové vzory osob, které jsou oprdvnény schvalovat faktury a zjednodusenou
7&dost o platbu, poskytne prijemce RO na formuldfi uvedeném v pilloze &.2
Metodickych pokyn0 nejpozdéji soucasné s poddnim prvni ziednodusené zdadosti
o platbu. Spravnost potvrzenych podpisovych vzorld je potvrzena osobou
oprdvnénou jednat jménem prilemce dohledatelnou ve verejné pristupném registru.

Zjiednodusend zadost o platbu obsahuje zdkladni identifikacni Udaje prijemce, Udaje
o projektu, strukturu vydaj0 vztahujici se k predmétné zddosti, Udaje o financni
korekci, pokud se tato na projektu vyskytla a seznam Ucetnich doklad( a priloh.
Pfilohou zjednodusené Zddosti je soupiska Ucetnich doklad( (viz pfiloha ¢&.1
Metodickych pokynu), kopie faktur, véetné soupisu provedenych praci, vypisy z Uctu
dokladujici Uhradu faktur dodavateli a zjistovaci protokoly, dokladajici realizaci
stavebnich praci po jednotlivych fakturovanych polozkdch

V pfipadé, Ze jsou na jednotlivych polozkdch vydajl stanoveny rizné miry korekce
(napf. na predvidané dodatecné préce a zdroven za zjisténi na verejné zakdzce), je
na téchto polozkdch uplatnéna pouze vyssi korekce; dochdzi k tzv. podrazeni nizsi
korekce pod vyssi.3

V pripadé projektd, vjejichz rdmci vznikaji ndhodné priimy (vyzisky), jsou pfijemci
povinni postupovat podle Metodického doporuc¢eni RO OP Doprava &. 6 (Postupy
uplatiiované pro fizeni a vykazovani vyziskG u projektd spolufinancovanych z fondd
EU).

Pokud byly zpUsobilé vydaje projektu v rdmci ZZoP snizeny o finan&ni prostiedky za
vyziskany materidl (vyzisky), dopini prijemce tyto celkové vydaje do pole
oznaceného ,Prijmy generované béhem realizace projektu vztahujici se k této
Zadosti o platbu (napf. vyzisk)."

3 Plijlemce uplatni korekci (korekce se uvddi v %) stanovenou na zdkladé zjisténi na vefejné zakdzce na
veskeré zpUsobilé vydaje vyplyvajici z uzaviené smlouvy. V pfipadé korekce na viceprdce prijemce
uplatni stanovené procento korekce pouze na zpochybnéné polozky dodatecnych praci.
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Ex-ante platby

SoucCasné s predlozenim zjednodusené zddosti o platbu musi pfijemce dokladovat,
Ze byly zaplaceny pomérné cdasti faktur za dané obdobi ve vysi viastniho
spolufinancovdni z viastnich prostfedk( prijemce a rovnéz predkladdd i vyuctovani
prostredkd proplacenych na Ucet prijemce na zdkladé predchdzejicich zadosti o ex-
ante platbu, tzn. vypis z UCtu, dokladujici uhrazeni faktur pozadovanych k proplaceni
v rdmci prfedchozich zddosti o platbu dodavateli a soupisku uhrazenych Ucetnich

doklad.

Ridici orgdn provede kontrolu v&cné spravnosti ziednoduiené zadosti o platbu,
zanese Udaje do IS Monit7+ a vygeneruje formuldr zaddost o platbu (F1) a vystavi
prohldseni o schvdleni a prikaz k proplaceni (F2). Po odsouhlaseni zadosti o platbu
odbor financi a ekonomiky MD zqjisti jeji uhrazeni a po obdrzeni financnich
prostredkd provede Dopravni podnik neprodlené prevod financnich prostiedkd
na uCet dodavatele.

Ex-post platby

Ridici orgdn provede kontrolu v&cné spravnosti ziednodusené zdadosti o platbu,
zanese Udaje do IS Monit7+, vygeneruje formuldr zaddost o platbu (F1) a vystavi
prohlaseni o schvdleni a prikaz k proplaceni (F2). Po schvdleni zadosti o platbu odbor
financi a ekonomiky MD vystavi Prikaz k Uhradé, kterym dojde krefundaci
uhrazenych ndkladd na Ucet Dopravniho podniku.

Pravidla pro predkladani Zzadosti o platbu na konci roku 2015 a pocatkem roku 2014
véetné vyuiiti institutu zalohovych faktur

Vzhledem ke skutecnosti, Ze vydaje projektu jsou zpUsobilé pouze v pripadé, jestlize
jsou pfifiemcem uhrazeny zhotoviteli/dodavateli do 31. 12. 2015, bude na konci roku
2015 a na pocdatku roku 2016 uplatnén ndsledujici postup.

V pfipadé uplatfiovéni ex-ante z&dosti o platbu mize prijemce v rédmci zaddosti
o platbu uplatnit  zdlohovou fakturu(y)4kterd bude svou vysi odpovidat
predpokiddané fakturaci za realizované plnéni ndkladd vzniklych v fijnu, listopadu
a prosinci 2015, popr. pocdatkem roku 2016 do obdobi pred predlozenim zdvérecné
Z&dosti o platbu. V pripadé, Ze DPH je zpUsobily vydaj, musi byt vyse DPH rovnéz
v z&lohové faktufe zohledné&na. Pliemce predlozi ex-ante zddost o platbu na RO/ZS,
ktery tuto Zddost uhradi. Proplaceni zdlohové faktury ze strany prijemce
zhotoviteli/dodavateli musi byt provedeno nejpozdéji k 31. 12. 2015. Vyuctovani
zdlohové faktury ze strany zhotovitele/dodavatele probéhne na zdkladé doddni
predmeétu plnéni v takovém terminu, aby pripadny nedoplatek/preplatek mohl byt
zohlednén v zdvérec¢né zdadosti o platbu. Prijemce ndsledné zohledni vyuc&tovdni
zAlohové faktur/y v z&vérecné zddosti o platbu. Zavérecnd zddost o platbu musi byt
predloZzena nejpozdéji ke dni 15. 3. 2016 a to s ohledem na daldi navazujici limitujici
terminy pfi uzavirdni OPD.

Z dOvodu nutnosti respektovani pravidla zpUsobilosti vydajd nebude do zpUsobilych
vydajl projektu zahrnut pripadny nedoplatek. Rovnéz piipadny preplatek bude

4 Pokud to umoziuji podminky smiuv uzavienych mezi pfiemcem a dodavatelem/zhotovitelem
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odecten od zpUsobilych vydajd a prijemce provede vratku ve vysi preplatku
poskytovateli dotace
Zdroven pii vyuctovani zdlohovych faktur je nutné respektovat tato pravidla:
- vydaje, které byly vylUcCtovany vrdmci zdlohovych faktur, musi splnovat
pravidla pro zpUsobilost vydajl
- vyuziti zdlohové faktury musi byt v souladu s pravidly pro zaddavdani verejnych
zakdzek
- vydaje byly redlizovany v souladu s platnou smlouvou a béZznou obchodni
proxi
- vyUctovdni zdloh mezi zhotovitelem/dodavatelem a pfilemcem bude
promitnuto nejpozdéji v zavérecné zadosti o platbu.

U ex-post Z&dosti o platbu plati, Ze vydaje uhrazené ze strany prijemce
zhotoviteli/dodavateli do 31. 12. 2015 je mozno predloZit v zddosti o platbu po tomto
datu, nejpozdéeji vsak ke dni 15. 3. 20165.

5. KONTROLY REALIZACE PROJEKTU

Pfi realizaci projektu budou v souladu s cladnkem 60 nafizeni Komise (ES) €. 1083/2006
(rozpracovdno ¢l. 13 Implementacniho nafizeni €. 1828/2006) provadény kontroly
realizace projektu na misté. V radmcei kontrol na misté budou provadény kontroly
plnéni podminek vydaného Rozhodnuti a kontrola zaddvdni verejnych zakdzek.
V souladu s timto Nafizenim musi fidici a kontrolni systémy subjektd na viech Urovnich
fizeni zahrnovat postupy pro ovéreni, ze uplatfované vydaje byly skutecné
vynalozeny a 7Ze projekt je provddén v souladu spodminkami odpovidajicimi
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, s cili projektu a se souvisejicimi vnitrost&tnimi pravidly
a pravidly Spolecenstvi (ES), zejména pokud jde o zpUsobilost vydajl pro podporu
zfondU, o ochranu Zivotniho prostiedi, dopravu, trans-evropské dopravni sité,
hospoddrskou soutéz a verejné zakdzky.

Prijemce/ Zadavatel je povinen zgijistit soucinnost Dodavatele/ Zhotovitele projektu
pfi kontroldch postupu realizace zakdzky, a to véetné dolozeni prislusnych dokladd
souvisejicich srealizaci projektu, pfi kontroldch na misté i na ddlku jak ze strany
Ministerstva, tak i jinych kontrolnich orgdn.

Priiemce je povinen pfi provadéni vybérovych fizeni postupovat podle
ndsledujicich dokumentU:

> Postupy a finanéni limity pro zadavani zakdazek malého rozsahu a zakazek
s vyssi hodnotou v ramci prioritnich os 1-6 OPD platné v dobé vyhldseni vyzvy
dostupné na http://www.opd.cz/cz/Metodiky.

5 Pokud nheni ze strany RO rozhodnuto jinak
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> Metodika zadavani verejnych zakdazek podle zdakona ¢.137/2006 Sb., o
verejnych zakdzkdch, a metodiky zadavani zakdazek financovanych ze zdrojo
Evropské unie vypracovand Ministerstvem pro mistni rozvo;.

> piijemce musi postupovat v souladu s Prilohou €. 4 Metodickych pokynU
~Lavazny upresnujici pokyn k zaddavani verejnych zakazek*

Veskeré zakdzky budou Ministerstvem podrobeny kontrole jak vécné (napr. Ucel,
vyse a primérenost ndklady), tak i formdiné-procesni (napf. zpUsob zaddni).

6. POSTUP PRI ZJISTENi PORUSENI ROZPOCTOVE KAINE/
NESROVNALOSTI

Neoprdvnéné pouzit’ nebo zadrzeni Prostredk( poskytnutych ze stdtnino rozpoctu na
predfinancovdni vydaju, které maji byt kryty Prostfedky zrozpoctu EU je podle
ustanoveni § 44 Rozpoctovych pravidel porusenim rozpoctové kdzné a zdroven
Nesrovnalosti ve smyslu predpist ES. V takovych pripadech je uloZzena povinnost
navrdtit st nebo celou vysi Prostredkl postupem podle § 44a Rozpoctovych
pravidel.

V pfipadé podezieni na Nesrovnalost (resp. potvrzené nesrovnalosti) mUze PCO
na nezbytné nutnou dobu pozastavit platby a certifikaci na dany Projekt, prioritni osu
nebo cely program, povazuje-li to za nezbytné k ochrané financnich zdmd ES.
Pozastaveni plateb musi byt projedndno s piislusnym RO. Hrozi-li nebezpedi
z prodleni, mUze feditel PCO naridit docCasné pozastaveni plateb do doby
projedndni piipadu s piislusnym RO.

V pfipadé podezieni na Nesrovnalost (resp. potvrzené Nesrovnalosti) mohou byt
platby na dany projekt pozastaveny rovnéz Ridicim orgdnem.

V pfipadé, Ze RO na zdklad& viastni kontroly nebo jinych externich kontrol dojde
k z&véru, Ze mohlo dojit k poruseni rozpoctové kdzné, predd podnét k Setfeni podle
zAkona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

V piipadé poruseni rozpoCtové kazné/podezieni na nesrovnalost, Zjisténych hl. m.
Prahou nebo jinymi kontrolnimi orgdny, Pfijemce informuje bezodkladné RO
o zjisténych nesrovnalostech a koordinuje s nim dalsi postup.

Jednd-i se o podezreni na nesrovnalost spocivajici v podezreni na poruseni
rozpocCtové kdzné podle zdkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocty, Ridici orgdn pfipad predd k dalsimu fizeni hl.m. Praze, zjehoz

rozpocCtu byly prostredky poskytnuty.

7Viz z&kon &. 218/2000 Sb., rozpoctovd pravidla, § 3, pism. €)
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7. MONITOROVANI PROJEKTU V RAMCI OPD

7.1. OBECNY RAMEC SYSTEMU MONITOROVANI

Jednotny centrdini metodicky rdmec pro monitorovdni strukturdlni pomoci v celé CR
v rdmci vsech cili politiky soudrznosti pro programové obdobi 2007-2013 je stanoven
Metodikou monitorovdani programu SF a FS 2007-2013 (ddle jen ,,MM2007"). MM2007
byla vypracovdna v souladu s relevantnimi pravnimi predpisy ES a CR a dalsimi

dokumenty  uréujicimi  podobu  implementace  strukturdini  pomoci v CR
v programovém obdobi 2007-2013.

7.2. POIADAVKY RO NA MONITOROVANI PROJEKTU

Hlavni datovou zdkladnou pro monitorovani strukturdini pomoci v rdmci OPD jsou
Udaje ziskané z Urovné piilemce. Kvalitni a dostatec¢né Udaje poskytuji RO nezbytné
informace pro efektivni fizeni programu. Prilemce poskytuje prostfednictvim
monitorovacich zprav a hldseni data o projektech v realizaci a v pripadé ndsledné
monitorovaci zprdvy o dokonceném projektu.

Piiemce preddvd RO nezbyiné informace o redlizaci schvdlenych projektd
prostrednictvim:

mésicnich monitorovacich hidseni;

probéznych monitorovacich zprdv;

zAvérecné monitorovaci zpravy;

ndsledné monitorovaci zpravy.

YV VY

’o

Kromé& monitorovacich zprdv je piiiemce povinen predloZit Ridicimu orgdnu kopie
vsech smluv o dilo v rdmci projektu v¢. dodatkl, co nejdfive po jejich uzavrieni. Po
celou dobu readlizace projektu je také prijemce povinen predklddat zprdvy
zhotoviteld o postupu praci (pokud existuji) a zdznamy z kontrolnich dnd, pokud to
povaha projektu umoziuje. Z&roven je pijemce povinen zasilat RO pozvdanky
na kontrolni dny stavby elektronicky na nize uvedenou adresu.

RO OPD si mUze, krom& povinnych typU monitorovacich zprav vyzadat
doplnujici informace k monitorovacim zpravdm mimo ferminy uvedené v
metodickych pokynech. Zvl&dstni pozadavky na obsah a zpracovdni
informace budou zasldny pisemné prijemci.

K predavani mésiénich monitorovacich hldseni prijemce a zpracovani
monitorovacich zprdv pfijemcem slouzZi soubor s ndzvem ,,Monitoring projekiu OPD*,
ktery je piilohou ¢. 3 Metodickych pokynU. Soucdsti souboru jsou zdvazné formuldre
k prbéinému vedeni zdznami o projektech, verejnych zakdzkdch, uzavienych
smlouvdch mezi prifemcem a dodavateli, o prijatych opatfenich k publicité projektu,
o kontroldch, fakturaci a vydajich, pldnovdani financnich tokd, plnéni indikatord
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projektd a standardizované formuldfe vsech typ0 monitorovacich zprév
zpracovavanych prijemcem. Vpﬁ'podé potfeby mohou byt tyto standardizované
zprdavy upraveny dle pozadavkd RO.

Podrobné pokyny k vedeni zaznamu, pro poddavdni hidseni a monitorovacich zprav
jsou uvedeny v Cdasti 1 - Navod.

RO si pfi schvalovani monitorovacich zprdv vyhrazuje pravo pozadovat dodatecné
informace ke zpUsobu realizace projektu a k jeho vysledkim. Takové informace musi
byt doddny do 10 pracovnich dnd od doru¢eni konkrétniho pozadavku, nestanovi-li
RO jinak.

Vsechny monitorovaci zprédvy musi byt archivovany prijemci podpory jak v tisténé,
tak i v elektronické podobé. Elektronickd verze monitorovacich zprdv se uklddd do
slozky souboru s ndzvem 4 - Archiv.

7.2.1. MESICNi MONITOROVACI HLASENI

Mésicni monitorovaci hldseni slouzi k prObé&inému sledovdni postupu readlizace
projektd schvdlenych k spolufinancovéni z fondd EU.

Mésiéni monitorovaci hldseni obsahuje aktudini informace o:

» stavu zaddvacich fizeni zakdzek, které byly nebo budou realizovany
v rdmci projektu,

= uzavienych smlouvdch mezi prijemcem a zhotovitelem a dodatcich
ke smlouvdém,

» prijatych opatfeni k publicité projektu,

» fakturaci a vysi uskuteEnénych vydajl prijemcem do konce mésice,
ke kterému se zprdva vztahuie,

»  pldnu vydajl piijemce, ktery je aktualizovdn mésicné

= aktudini fotodokumentaci v dostatec¢né kvalité vyuziteiné pro tisk a
prezentaci projektu

Mésicni monitorovaci hldseni predklada prijemce pouze elekironicky na e-mailovou
adresu monitoring.opd@mdcr.cz nejpozdé€ji do 5. pracovniho dne mésice,
ndsledujiciho po mésici, ke kterému se zprdva vztahuje. Mési¢ni hlidseni se poddavd
ve formé samostatného .xIs souboru pro kazdy schvdleny projekt, ktery je veden a
pribéiné aktualizovdn prijemcem.

Prvni mésicni monitorovaci hldseni predklddd prijemce v mésici, ndsledujicim po
schvdleni projektu Ridicim orgdnem k spolufinancovdni z fondd EU (fj. po vyddni
Schvalovaciho protokolu pripadné Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pokud
schvalovaci protokol nebyl vystaven). Pokud prijemce obdrzi Schvalovaci
protokol/Rozhodnuti po 15. kalenddfnim dni mésice, neni pfijemce povinen vyse
uvedeny casovy limit dodrzet a predklddd prvni mésicni monitorovaci hidseni oz
v dals§im mésici (tj. ve druhém mésici po vydani Schvalovaciho protokolu).
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RO ové&fi monitorovaci hidseni prijemce do 15 dnd od ukon&eni kalenddiniho
meésice, ke kterému se hldseni vztahuje. V pripadé potreby vyzve prijemce k doplnéni
chybéjicich 0dajU ve stanovené Ihit&, tak, aby tyto Udaje mohly byt zaddny RO
do IS Monit a preddny do MSC2007 nejpozdéji do konce pfislushého kalenddrniho
meésice.

Udaje ziskané z mé&siGnich monitorovacich hidseni jsou podkladem pro informace RO
o vyvoji ¢erpdni prosttedkd SF/FS v rdmci OPD a pro mésicni monitorovaci zpravy
ostavu redlizace jednotlivych operacnich program0 generované Ndrodnim
koordinadtorem z MSC2007 po ukonceni kazdého kalenddarnino mésice.

7.2.2. PRUBEINE MONITOROVACI ZPRAVY

Prdbé&znd monitorovaci zprava slouz k informovdni RO o postupu praci na projektu
schvdleném k spolufinancovdani zfondd EU vrdmci OPD a k pldnovéani cerpdni
prostfedkd EU. Zahrnuje jak vécny, tak finanéni monitoring projektd. Je nastrojem pro
sledovdni a vyhodnocovdni postupu praci v rdmci schvdleného projektu. DUraz je
kladen na popis praci provedenych od zahdjeni do konce sledovaného obdobi,
na plnéni harmonogramu praci v daném obdobi, zmény v realizaci praci a jejich
divody. Zprava obsahuje i popis praci pldnovanych na ndsledujici pololeti. Pribézné
monitorovaci zprdvy obvykle zahrnuji informace o stavu realizace projektd k 30. 6.
a k 31.12. prislusného kalenddrniho roku.

Obsah prubéiné monitorovaci zprdvy tvori:

> Kryci list monitorovaci zpravy obsahuijici
» identifikacni Udaje projektu,
» jdentifikacni Udaje zpracovatele,
» schvalovaci dolozku prijemce,
» schvalovaci dolozku fidiciho orgdnu,

> Vécna ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici informace o

» postupu fyzické realizace praci od zacdtku realizace projektu
do konce sledovaného obdobi a popis praci na ndsledujici pololeti,

» dodrzovdni harmonogramu praci,

* zméndch projekfu vyzaduijicich Zmeénu Schvalovaciho
protokolu/Rozhodnuti/Dokumentace programu/podprogramu ,

*  zméndch béhem vystavby

=  problémech pri realizaci praci,

» plnéni cild projektu

> Financni ¢ast monitorovaci zpravy obsahujici
* komentdr k plnéni ¢i neplnéni pldnu vydajd schvdleného v predchozi
monitorovaci zpraveé (pldn vydaji tvori prilohu k monitorovaci zprave),

> Prilohy
» rozpis n&klady projektu dle objektovych fad
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»  pldn vydajU projektu,

= prehled viech vefejnych zakdzek a zaddvacich fizeni vrdamci
projektu,

» prehled viech smluv uzavienych v rdmci projektu,

» prehled opatfeni prijatych prijemcem k publicité projektu,

= prehled kontrol provedenych viemi kontrolnimi subjekty a pfijatych
ndpravnych opatfeni,

» plnéniindikatord.

PribéZnou monitorovaci zprédvu predklada prijemce dvakrat roéné, vidy do 20.
kalenddarniho dne mésice ndsledujicim po konci kalenddiniho pololeti (t.j. do 20.
ledna a do 20. Cervence). Pribézné monitorovaci zpravy piijemce predklddd na
predepsaném formuldri uvedeném v Monitorovaci slozce projektu xls, a to v listinné i
elekironické podobé& na adresu RO (elekironickou verzi zasild piijemce na e-
mailovou adresu monitoring.opd@mdcr.cz). Listinnd forma monitorovaci zprdvy musi
byt fddné podepsdna zpracovatelem a schvdlena statutdrnim zdstupcem, i jim
pOVEerenou osobou.

S RO Ize dohodnout prfipadné nepiredkldddni pribé&zné monitorovaci zpravy. Tato
dohoda je moznd v pripadech, kdy se termin predlozeni monitorovaci zprdvy kryje
s terminem predlozeni zavérecné zprdvy nebo v pripadech, kdy to povaha projektu
umoznuije.

RO ové&fi obsah monitorovaci zprdvy do 15 pracovnich dn0 od doru&eni zpravy
pfiiemcem a v pripadé potreby vyzve piilemce k doplnéni Udajl ve stanovené Ihité.

7.2.3. ZAVERECNA MONITOROVACI ZPRAVA

Zavére¢nd monitorovaci zprdva poskytuje RO informaci o stavu projektu po
ukoncCeni jeho fyzické redlizace a finanénim vypofdddni mezi piijemcem
a dodavatelem. Zavérecnd zprava hodnoti Uspésnost celého projektu a informuje
o vysledcich a splnénych akfivitdch realizovanych v rdmci projektu. Zavérecnd
zprdva musi obsahovat podrobny popis podminek, v nichz byl projekt realizovdn,
souhrnnou informaci o pfijatych opatfenich k publicité projektu, informaci o spinéni
vsech podminek, parametrd a indikdtord definovanych v projektové zadosti,
schvalovacim protokolu a rozhodnuti, zdrojich financovdani a o skuteCnostech, které
mohou byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

ZavéreCnou monitorovaci zpravu prijemce predklddd v terminu stanoveném
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace pro zdvérecné vyhodnoceni akce jak v pisemné
tak i v elektronické podobé.

Obsah zavéreéné monitorovaci zpravy tvori:

> Kryci list zavéreéné monitorovaci zpravy obsahuijici
* ndzev projekiu
» identifikaCni Udaje zpracovatele,
» schvalovaci dolozku prijemce,
» schvalovaci dolozku fidiciho orgdnu.
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> Textova ¢ast zavéreéné monitorovaci zpravy obsahujici

» zAkladni Udaje o projektu

*  popis projektu,

* popis realizace projektu obsahujici informace o verejnych zakdzkach,
uzavienych smlouvdch a dodatcich, popis provedenych praci,
dodrzeni Casového harmonogramu projektu),

» popis problémU, které vznikly béhem realizace projektu a prijatd
opatieni k jejich feseni,

»  zhodnoceni dosazenych vysledkU a cild projektu:

O

o
o
o

O

soulad provedenych praci s vydanym Rozhodnutim,

dosazeni cil0 projektu,

splnéni podminek pro publicitu

dosazeni hodnot fyzickych indikdtord, environmentdlnich kritérii a
parametrd stanovenych Rozhodnutim nebo Registracnim listem
akce

plnéni dalsich podminek schvalovacino protokolu, Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, Dokumentace programu

fizeni projektu po jeho ukonceni,

potvrzeni predpokladd finanéni analyzy, zejména provoznich
ndkladd a predpoklddanych vynosy,

potvrzeni socio-ekonomickych predpokladl, zejména co se tyce
ocekdvanych ndkladd a prinost projektu,

srovndni prognézované urovné poptdvky na trhu v dobé poddni
zadosti se skuteCnosti

opatfeni prijatd k ochrané Zivotniho prostredi a vycisleni jejich
n&klady,

zhodnoceni finanénich ndkladd ve srovndni s predpoklady

= prilohy:

O

o O O O

O

prehled viech verejnych zakdzek a zaddvacich fizeni v rédmci
projektu,

prehled viech smluv uzavienych v rdmci projektu,

financni prehledy

prehled opatreni prijatych prilemcem k publicité projektu,

prehled kontrol provedenych viemi kontrolnimi subjekty a prijatych
ndpravnych opatreni,

fotodokumentace

V pripadé projektd, které jsou realizovdany v rezimu vyhldsky MF ¢. 560/2006 Sb., a u
kterych MD vystupuje v roli spravce programu, je ZavéreCnd monitorovaci zprava
predkldddna v rozifené verzi a poskytuje tak spravci programu soucasné podklady
pro zavérecné vyhodnoceni akce dle § 6 vyhlasky MF &. 560/2006 Sb.

Obsah zdavérecné zprdvy rozsitené o podklady pro zdvérecné vyhodnoceni akce
tvori mimo vyse uvedenych polozek navic tyto prilohy:

Doklady, které piijemce opraviuji uzivat stavbu podle zvidstnino
pravniho predpisu, tj. zdkona ¢&. 183/2006 Sb., o Uzemnim
pldnovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) - tykd se pouze
stavebnich praci;
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= Zpravy z kontrol provadénych podle zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o financni kontrole ve verejné sprdvé a o zméné nékterych
z&konU nebo dalsimi stanovenymi predpisy - nebudou
predkldddany zprdvy z kontrol projektu, které proved| O430;

= Dalsi dokumenty stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace v
Registracnim listu akce.

7.2.4. NASLEDNE MONITOROVACI ZPRAVY

Ndslednd monitorovaci zprava slouzi k zajisténi plnéni podminek stanovenych ¢l. 55 a
57 narizeni (ES) €. 1083/2006 v platném znéni.

Dalsim Ucelem této zprdvy je ziskdni Udajd potiebnych pro vyrocni zprévy o
provdadéni OPD ve smyslu Cl. 67 nafizeni (ES) &. 1083/2006.

Naslednd monitorovaci zprava se predklada po dobu péti let (fii let v pripadé, Ze
pfijemce spadd do kategorie MSP) po ukonéeni realizace projektu v periodicité 12
mésicU (1x roéné) od data prevzeti zavéreéné zprdvy Ridicim orgdnem.

Obsah ro¢ni ndsledné monitorovaci zprdvy tvori

> informace o zméndch ovliviujicich povahu nebo provddéci podminky nebo
poskytujicich  podniku &I vefejnému  subjektu  nepatficnou  vyhodu
zpUsobenych bud zménou formy viastnictvi polozky infrastruktury, nebo
zastavenim vyrobni Cinnosti,

> informace o zméndch ve vysledcich finan&ni analyzy projektu.

» informace o kontroldch a auditech provedenych po prediozeni zavérecné
zpravy, vcetné zjisténi.

> Informace o pInéni podminek Rozhodnuti/indikatord/parametrd

Vzory formuldid pro vedeni zdznamO o projektech, pribéiné monitorovaci zpravy,
zAvérecné monitorovaci zprdvy a ndsledné monitorovaci zprdvy jsou uvedeny
v priloze ¢. 3 Metodickych pokynU.

8. ZIMENY PROJEKTU

8.1. IMENY V PRUBEHU REALIZACE PROJEKTU

Imény vrdamci projektu Ize rozdélit do ffi zdkladnich skupin, a to na zjevné
nevyznamné, nevyznamné a podstatné zmény.

8.1.1. ZJEVNE NEVYZNAMNE ZMENY PROJEKTU

O zjevn& nevyznamnych zméndch projektu neni piijemce povinen Ridici orgdn
jakkoli informovat. Jednd se o takové zmény, které ze své podstaty nemohou mit
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fakticky dopad na realizaci projektu a naplnovdani jeho cild a zédrovenn nemohou mit
dopad na plnéni podminek, na zdkladé kterych byl projekt schvdlen k financovdani
z OPD. Prikladem nevyznamné zmény projektu mUze byt napf. zmény objemud praci
na stavebnich objektech na zdkladé domérovani.

8.1.2. NEVYZINAMNE ZMENY PROJEKTU

Veskeré nevyznamné zmény projektu je prijemce povinen pisemné& ozndmit RO
ve formé& a obsahu pro RO piijatelném, 1j. zejména v&etné odpovidajiciho
odUvodnéni a podklady (za prijatelnou formu Ize povazovat napriklad monitorovaci
zpravy Cihldseni, nevyzaduje-li Casovd neodkladnost vyuZiti jiné formy, napriklad
dopisu Cie-mailu, mimo terminy zprdv a hldseni). Nevyznamné zmény projektu
je prijemce povinen RO ozndmit bez zbyte&ného odkladu.

Jsou-li nevyznamné zmény ozndmeny prilemcem predtim, nez nastanou, povazuiji se
za schvdlené RO, pokud do 25 pracovnich dnb od ozndmeni t&chto zmén projektu
RO neozndmi prijemci, 7e zmény projektu nelze akceptovat, piipadné pozadd
o doplivujici informace nezbytné pro posouzeni navrzené zmény projektu. Zmény jsou
v pripadé jejich schvdleni povazovdny za Ucinné od data, kdy byla zména projektu
piiiemcem ozndmena RO. Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, ze i tyto zmény
projektu mize RO na zdkladé viastni Uvahy schvdlit pisemné& (Zmé&novym
schvalovacim protokolem &i zménovou specifikaci projektu).

Jsou-li nevyznamné zmény ozndmeny prijemcem az poté, co nastanou, povazuji se
za schvdlené RO az po zpétném ozndmeni RO na prilemce o souhlasu s nimi.

Komunikace ohledné nevyznamnych zmén (vCetné vlastniho ozndmeni zmény
a ozndmeni souhlasu) mUZe probihat i elektronickou formou na Urovni kontaktnich
osob Zzadatele a piisluinych projektovych manazerd / manazerd vyzev RO. ZpUsob
komunikace urci / odsouhlasi prokazatelnym zpUsobem projektovy manazer /
manazer vyzvy.

Prikladem nevyznamné zmény projektu mize byt napr.:

e zména harmonogramu bez viivu na termin ukonceni realizace projektt

e zména identifikacnich a kontaktnich Udaju prijemce,

e zmény v pldnovanych aktivitdch v oblasti publicity,

e zmény v rozpoctu projektu, kterymi nedochdzi k prekroceni pUvodni celkové
vyse rozpoctu projektu Ci prekroceni puvodni vyse zpUsobilych vydajl, a toiu
jednotlivych polozek rozpoctu (v tzv. tabulce H.1),

e ostatni Udaje ve schvalovacim protokolu nebo jeho priloze oznacené jako
indikativni,

e zména tykaijici se platcovstvi dané z pridané hodnoty prilemce.

8.1.3. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Veskeré podstatné zmény projektu, které méni Udaje a / nebo povinnosti vyslovné
uvedené ve schvalovacim protokolu, pfipadné jeho priloze (specifikaci projektu),
mohou byt Ministerstvem dopravy schvdleny vylucné formou Zménového
schvalovaciho protokolu popf. pouze zménou jeho prilohy (specifikace projekiu).
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Podstatné zmény projekiu se povazuji za povolené zmény projektu s platnosti ode
dne, kdy byla zména vyddnim Zménového schvalovaciho protokolu ¢i zménové
specifikace schvdlena. Pro vylouceni pochybnosti se uvdadi, ze pokud neni
stanoveno jinak, ucinnost platné zmény je zpétné ode dne poddni zddosti o zménu
na RO. Z&ddosti o zménu spodivajici v prodiouzeni €asovych termind musi byt poddny
pred uplynutim pUvodnich termind.

Prikladem podstatné zmény projektu mize byt napr.:

e jakdkoli zména vyzadujici vyddni zménového rozhodnuti o poskytnuti dotace
Ci dodatku k ramcové smlouve o financovdani se SFDI;

e navyseni celkovych ndkladud, zpUsobilych vydajl i prispévku EU;

e zména konecnych termin¥ (zpUsobilosti, realizace);

e z&sadni zména charakteristiky projektu (napf. rozsireni struktury zpUsobilych
vydajU projektu, zména cild projektu);

e zména projektu na tzv. fdzovany projekt (tj. rozdéleni projektu na dvé Cdsti
financované oddélené v rémci OPD 2007-2013 a OPD 2014-2020)

e presun mezi polozkami na neinvesticni a investi¢ni vydaje;

e zména v osobé prijemce pri preméndch spolecnosti;

e zména bankovniho UCtu organizace - zdmér zménit banku/Cislo UEtu v rdmci
jedné banky je prfijemce podpory povinen predem ozndmit poskytovateli
podpory. Plijemce podpory zasle do 7 kalenddinich dnd od realizace zmény
poskytovateli podpory ozndmeni o provedené zméné bankovniho UCtu, jejiz
souCdsti musi byt nova finanéni identifikace. Zména bankovnino Uctu musi byt
specifikovdna v ndslednych zadostech o platbu.

Pro vylouceni pochybnosti se uvadi, Ze ndsledujici zmény UdajU nejsou povazovany
za podstatné, viz také vyse uvedené zmény:
e zmény v rozpoctu projektu, kterymi nedochdzi k prekroceni pUvodni celkové
vyse rozpocCtu projektu Ci prekroceni pUvodni vyse zpUsobilych vydajd, a to
i U jednotlivych polozek rozpoctu (v tzv. tabulce H.1)
e ostatni Udaje ve schvalovacim protokolu nebo jeho priloze oznacené jako
indikativni

V pfipadé zamitnuti zmény (jok nevyznamné, tak i podstatné) muize prijemce
ve IhUté€ 10 pracovnich dnU od doruceni zamitavého ozndmeni vznést ndmitku.
Ndamitka musi byt v listinné Ci elektronické podobé, podepsané opravnénou osobou
piijemce, odesldna na RO, ktery ve |hUté& 15 pracovnich dni od doruc¢eni ndmitku
posoudi a odesle prijemci (kladné i zamitavé) stanovisko. Tim je cely proces
povazovdan za ukonceny.

8.2. ZMENY PROJEKTU PO UKONCENI REALIZACE

Prilemce je povinen dle urcené Urovné zmény zvolit formu hldseni, dle stejného
postupu jako u zmén, které mohou nastat pred ukoncenim realizace projektu.

RO posoudi, zda dochdzi & nedochdzi k poruseni podminek pro zachovani prispé&vku
z fondU ve smyslu aktudiné platného obec. narizeni EK.
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Zmény po ukonceni realizace projektu se déli do dvou zdkladnich skupin, a to
Nna nevyznamné a podstatné zmeény.

Mezi nevyznamné patfi napr.:
- Nakladani s majetkem (prfijemce pronajal v dobé definované pro zachovani
stdlosti projektu majetek, ktery nakoupil z dotacnich prostiedku);
- Imeény souvisejici se subjektem prijemce (napf. insolvence, Upadek);
- NeudrZeni hodnot monitorovacich indikadtord (v dobé definované pro
zachovani stalost projektu).

Mezi podstatné zmény ndlezi napr.:
- Iména nositele projektu (pfijemce dotace);
- Zastaveni hlavni Cinnosti projektu nebo premisténi hlavni Cinnosti projektu;

Nakladdni s majetkem (prijemce prodal v dobé definované pro zachovdni stdlosti
projektu majetek, ktery nakoupil z dotacénich prosttedkld nebo majetek ziratil
funkCnost dfive, nez uplynula doba stanovend pro zachovdni stdlosti projektu
a poftfebuje ho nahradit jinym);V pfipadé zamitnuti zmény mize piijemce ve Ihité
10 pracovnich dni od doruceni takového zamitnuti vznést ndmitky. Namitky musi byt
v listinné podobé&, podepsané opravn&nou osobou piijemce, odesldny na RO, ktery
ve IhUté 15 pracovnich dni od doruceni ndmitky posoudi a odesle prijemci (kladné
Ci zamitavé) stanovisko. Tim je cely proces povazovdn za ukonceny.

9.  OPRAVNENI K PODPISU JEDNOTLIVYCH DOKUMENTU

Veskeré dokumenty, které jsou pijemcem podepsdny a doruc¢eny RO, musi byt
podepsdny ktomu oprdvnénou osobou (Ci osobami). V pripadé, kdy je napr.
monitorovaci zprdva podepsdna jinou osobou nez statutdrnim zdastupcem (Ci jinou
ktomu oprdvnénou osobou dohledatelnou ve vefejné pristupném registru
sinternetovym pristupem - napf. prokuristou), musi byt tato osoba povérena
Cizmocnéna k podpisu takového dokumentu. Nebude-li vsak toto povéreni
Cizmocnéni oficidlng ozndmeno RO (a to v&etné podpisového vzoru
povéfené/zmocné&né osoby), RO nebude moci posoudit takto podepsany
dokument jako formdiné a obsahové spliujici pozadavky na néj kladené -
tj. predloZzenim takového dokumentu nedojde ke splnéni prislusné povinnosti ulozené
Rozhodnutim.

V pfipadech, kdy se pfilemce dohodne se tfeti osobou na tom, ze nékteré jeho
povinnosti za né&j splni tato treti osoba, bude na pfislusnych dokumentech
pozadovdn bud podpis pfijlemce, nebo této treti osoby na zdkladé zmocnéni (a to
v€etné podpisového vzoru a dolozeni zmocnéni).

10. PRAVIDLA PRO PUBLICITU V RAMCI OPD

Vsouladu s Cl. 8 Nafizeni Komise (ES) ¢.1828/2006 odpovidd prilemce podpory
vradmci OPD za informovdni vefejnosti o podpore, kterou obdrzel zfondd EU.
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Pfijemce je povinen postupovat v souladu sPravidly pro publicitu vramci
Operaéniho programu Doprava dostupnych na http://www.opd.cz .

11. ARCHIVACE DOKUMENTU

Priiemce je povinen archivovat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti
s projektem, a to zejména pro Ucely pripadné kontroly provddéné na zdkladé pldnu
kontrol ze strany RO OPD, Zprostfedkujiciho subjektu OPD, kontrol ze strany Evropské
komise, Evropského UcCetniho dvora, Ci ze strany Ministerstva financi a dalsich
subjektd dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné sprave, ve znéni
pozdéjSich predpist, nebo vzhledem k pravomocem Nejvyssino kontrolniho Uradu
dle zdkona &. 166/1993 Sb. O Nejvyssim kontrolnim Ufadu, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

Prijemce je povinen uchovdvat dokumentaci po dobu ffi let poté, kdy doslo
k uzavieni OPD. Béh InUty pocind 1. lednem ndsledujicino roku poté, kdy bylo Komisi
prijato prohldseni o uzavieni pomoci. S ohledem na predpokliddany termin obdrzeni
prohldseni o uzavieni OPD musi byt veskeré doklady a dokumenty vztahujici
se k vydajim a auditdm Projektu uchovavdany minimdiné do konce roku 2021. Pokud
jsou v Ceskych predpisech stanovené odlisné Ihdty pro uschovavdni dokumentd, nez
jsou stanoveny v evropskych predpisech, plati vidy pro uschovdni dokumentU
ta lhdta, kterd je delsi. Vzhledem k nutnosti bezpecné a spolehlivé archivovat
dokumenty je prijemce pii archivaci povinen pfimérené aplikovat podminky zdkona
C. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zdkonU, ve znéni
pozdéjSich predpisd, vyhldsku MV ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadeéji nékterd
ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkond,
ve znéni pozdéjsich predpisU.

Dokumentace k projektu musi byt vedena prehledné (napfr. clenéni podle projektd,
vhodné Ccislovdni apod.) a musi byt lehce dosazZitelnd a dostupnd kdykoliv
pro kontrolu provadénou osobami nebo subjekty, které jsou kontrolou takové
dokumentace povéreny. Pokud je soucdsti internich predpisU prijemce archivacni
smérnice, musi zohlednovat podminky programu.

Zakladni pravidla pro nakldddni s dokumenty ddle stanovuije:

- vyhldska C&. 645/2004 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni
zAkona o archivnictvi;

- z&kon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisy;

- z&kon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkdch, ve znéni pozdéjsich predpis.

Prilemce bude pro UCely archivace u kazdého projektu v ramci OPD uchovdavat
dokumenty tykajici se dilCich Cinnosti daného projektu, napr.:

- Projektovd zddost, vC&. priloh, veskerd dokumenty spojend s administraci
projektu (napf. Schvalovaci protokol, Rdmcovd smlouva o financovdni
projektu véetné viech dodatkd / Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vcetné
pfipadnych dodatkl) a souvisejici relevantni dokumentace (napf. zmény
projektu);

- stavebni projektovd dokumentace (napr. investicni zdmér stavby, studie
stavby, dokumentace kUzemnimu fizeni stavby (Ci zjednodusend
dokumentace  kuzemnimu rozhodnuti), ke stavebnimu  povoleni,
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dokumentace provedeni stavby (realizacni), dokumentace skutecného
provedeni stavby, atd.;

- doklady statni sprdvy (napf. Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni, zmény
stavby, kolaudacni fizeni, stanoviska statnich orgdnd), vE. souvisejicich
dokladi);

- dokumenty souvisejici srealizaci projektu (napf. stavebni denik, zdpisy
z kontrolniho dne), dokumenty souvisejici s administraci (napf. monitorovaci
zprdvy, zadosti o platbu), dokumentace tykaijici se uskuteCnénych externich /
intfernich kontrol (napf. z&pisy z provedenych kontrol);

- dokumentace  souvisejici s vefejnymi  zakdzkami  (napf.  zaddavaci
dokumentace, ozndmeni, veskerd relevantni dokumentace souvisejici
s vybérem dodavatele (napf. zpradva o posouzeni a hodnoceni zakdzky,
rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, ozndmeni o vysledku
vybérového fizeni, o uzavieni smlouvy, atd.), v&. relevantnich dokumentd dle
metodickych pokyn RO, MMR v oblasti zaddvani vefejnych zakdzek;

- UCetni a danovd dokumentace (napr. faktury, objedndvky, dalsi UCetni
doklady);

- persondini doklady k projektdm TP (napf. pracovni smiouvy vE. dodatky,
mzdové doklady), dalsi souvisejici dokumentace.

Dokumenty by mély byt uchovavdny v prostordch, kde je zqjisténo prirozené nebo
umeélé vétrdni k udrzovdni stanovené teploty, aby nedoslo k poskozeni dokumentU
v papirové i jakékoli jiné formé.

Za béziné nosiCe dat uvedené v Clanku 90 narizeni (ES) €. 1083/2006 se pokladaiji
prinejmensim:

a) fotokopie origindly;

b) mikrofise origindld;

c) elektronické verze origindinich doklady;

d) doklady existujici pouze v elektronické verzi.

Prostory k archivovdni dokumentd se musi nachdzet nad hladinou spodni vody,
mimo oblast ohrozenou zdplavami, pozdrem a byt vybaveny pouze prdskovymi
hasicimi  pfistroji. Tyto prostory musi byt rovnéz zabezpeceny proti pfistupu
nepovolanych osob.
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12. SEINAM PRILOH:

Priloha ¢

Priloha ¢&.
Priloha ¢&.
Priloha ¢&.

Priloha ¢&.

)
2)
3)
4)
9)

Ziednodusené zadosti o platbu a soupiska Ucetnich dokladi
Podpisové vzory opravnénych osob
Monitorovaci slozka projektu

Z&vazny upresnujici pokyn k zaddvani verejnych zakdzek

Prehled Cerpdni dodatecnych praci

Strana 22




